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ًوبیٌذ شعشف ًوَدى آى ثِ گشٍُ هشاجؼِ هیهطکلاتی کِ داًطجَیبى ثشای ثفشآیٌذ اسائِ دسس ٍ اص  یدس ایي ساٌّوب ضشح

ثبیذ داًطجَ ثِ آهَصش  گشدد ٍثشعشف ًوی گشٍُهطکلاتی کِ ثب سغح دستشسی کبسضٌبسبى لیست رکش ضذُ، ّوچٌیي 

 داًطکذُ هشاجؼِ ًوبیذ رکش ضذُ. 

 

 ارائِ درس:

 ضَین.ثشای اسائِ دسٍس دس ّش ًیوسبل تحػیلی اثتذا ٍاسد هٌَی آهَصش )دسس( هی

 

 

 

 

 

 

 ضَد.هٌَی صیش ثبص هیدسس کلیک ثش سٍی گضیٌِ اسائِ  ( ٍ ثب3ثؼذ اص ٍسٍد ثِ هشحلِ )

 

 

 

 

 

 

ّب دسس هَسد ًظش گشدد کِ کبسضٌبس هی تَاًذ اص ثیي آىثؼذ اص ٍاسد ًوَدى فیلذّبی لیست توبم دسٍس گشٍُ ثبص هی

 (خَد سا اًتخبة ٍ ًسجت ثِ اسائِ آى اقذام ًوبیذ. )ضکل صیش

  

 (3هشحلِدس غَستی فقظ یک دسس خبظ هذًظش کبسضٌبس ثبضذ ثبیذ فیلذ هشثَط ثِ کذ دسس سا ًیض ٍاسد ًوبیذ.)

هقغع درس هشخص ( 1هزحلِ )

   شَد هشخص گزٍُ آهَسشي ٍ شوارُ داًشکذُ( 2هزحلِ )  شَد

 (3هزحلِ)

 

 (2هزحلِ) (1هزحلِ)

 

 (3هزحلِ)

 



 3 ..............   .......................................................................................................................................................... راهنماي کار با نرم افزار جامع گلستان

کلیک کٌیذ ٍ تؼذاد گشٍُ اًتخبة ثشای اسائِ دسس جذیذ ثش سٍی سغش دسس هذًظش )سدیف اسائِ گشٍُ جذیذ(گضیٌِ 

 )ضکل صیش(.هذًظش سا ٍاسد ًوبیذ

 

 

 

 

 

گشدد، کِ ثب فؼبل هیجضئیبت اسائِ کلیک ثش سٍی                   گضیٌِ ّبی هَسد ًیبص ٍ ؼذاد گشٍُثؼذ اص ٍاسد کشدى ت

 کلیک ثش سٍی ایي گضیٌِ دیگش اعلاػبت هشثَط ثِ دسس سا ٍاسد ًوبییذ.

 

 

 

 

   

وبییذ، الجتِ ٍاسد لاصم سا ٍاسد ً اعلاػبتدس قسوت جضئیبت اسائِ ثب تَجِ ثِ ضشایغی کِ ثشای اسائِ دسس لاصم است 

 . ًیبصسد دس غَست اثبضذ ٍ هبثقی هَلاصم هی اسبتیذٍ  اهتحبى، صهبى اسائِ ،هطخػبت اسائِهشثَط ثِ  اعلاػبتًوَدى 

 

 

 

 
 

 هشخصات ارائِ:
 

 

 

 

 

 

 

اًتخبة دسس( 1هشحلِ )  

ّبی ( ثجت تؼذاد گش2ٍُهشحلِ )

 دسخَاستی 

 کلیک کٌیذ

  (2)هشحلِ  (1)هشحلِ
  (3)هشحلِ

  (4)هشحلِ

  (5)هشحلِ

  (6)هشحلِ

  (7)لِهشح

  (8)هشحلِ
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  (1فشؼ هطخع ضذُ. )هشحلِاص اًذاصُ پیصدسس ثیطتش یب کوتش دس غَست ًیبص ثِ تغییش ظشفیت 
 (2ٌسیت دسس )هثل: دسٍس گشٍُ هؼبسف(. )هشحلِهطخع ًوَدى ج 
  (3(. )هشحلِ 3971دس غَست ًیبص ثِ هطخع ثَدى اثش تشم ٍسٍد اخز)هثل: فقظ ٍسٍدیبى 
  ِ(4ًَع لاصم سا اًتخبة ًوبییذ. )هشحلِ 3اثش تشم ٍسٍد دس اخز کِ ثبیذ ثب تَجِ ثِ هشحل 
 م است دس غَست ثبص گزاضتي لیست اًتظبس لاصم دس غَست ًیبص ثِ ثبص ثَدى لیست اًتظبس )رکش ایي ًکتِ لاص

ثِ تؼذاد لیست اًتظبس ظشفیت دسس  هشثَعِ است ثؼذ اص سپشی ضذى هشاحل ثجت ًبم ٍ تشهین کبسضٌبس گشٍُ

سا افضایص دّذ دس غیش ایي غَست اسبهی داًطجَیبًی کِ دس لیست اًتظبس ّستٌذ دس لیست حضَس ٍ غیبة 

 (5ذ، ثجت ایي هشحلِ ثشای دسٍس هؼبسف الضهی است(. )هشحلِ( ثجت ًخَاّذ ض126)گضاسش کلاسی 
  ِسا اًجبم دادُ الضاهی است، اًجبم ایي  5هطخع ًوَدى حذاکثش لیست اًتظبس ثشای دسٍس هؼبسف کِ هشحل

( دس لیست اًتظبس قشاس ًفش 11قظ ثِ تؼذادی کِ هطخع ضذُ )هثلاً ت ًبم فگشدد دس صهبى ثجهشحلِ ثبػث هی

 (6دّذ. )هشحلِثِ ثؼذ( اجبصُ قشاس گشفتي دس لیست اًتظبس سا ًوی 11شاد ثؼذ اص ایي آهبس )هثلاً ًفشگیشًذ ٍ ثِ اف
 گشدد ثبیذ دس ایي ثخص دس غَستی کِ دسسی ًیبص ثِ تَضیحبت خبغی داسد هثلا دس هکبًی هطخع اسائِ هی

 (7ٍاسد گشدد. )هشحلِ
  (8. )هشحلِکٌذسبصی دسٍس سا فشاّن هیفشآیٌذ فؼبلایي هشحلِ اًجبم 

ثبضذ ٍ دس غَست توبیل ٍ ثب تَجِ ثِ ضشایظ ویًثِ غیش اص هَاسد یبد ضذُ پش ًوَدى فیلذّبی دیگش ضشٍسی 

 .ًوَدتکویل تَاى آًْب سا هیدسس 

 

 اهتحاى:

 

 

 

 

 
 

 ِ(1هطخع ًوَدى تبسیخ اهتحبى ثش اسبس چٌذهیي سٍص اهتحبًی تقَین آهَصضی. )هشحل 
 ِهطخع ًوَدى ثش ٍاحذ تئَسی ٍاحذ ػولی هبًٌذ آصهبیطگبُ ًیض داضتِ ثبضذ ٍ دسس ػلاٍُ دس غَستی ک 

 (2آصهبیطگبُ ًیض لاصم ثبضذ ایي فیلذ تکویل گشدد. )هشحلِتبسیخ اهتحبى 
 ِ(3هطخع ًوَدى سبػت ضشٍع ٍ پبیبى. )هشحل 

 

  (1)هشحلِ

  (3)هشحلِ

  (2)هشحلِ
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 :سهاى ارائِ

 

 

 

 

 
  بػت ثبثت ٍ ّن گشدضی داسد . اگش دسس ّن سثبثت یب گشدضی ثَدى سبػت دسسسبػت هطخع ًوَدى

ایي هشحلِ سا ثشای ّش دٍ سبػت اًجبم دّیذ. ثب ایي تفبٍت کِ ثشای ثجت سبػت ثبثت دسس گضیٌِ )ّشّفتِ( 

 (1. )هشحلِّبی صٍج( سا اًتخبة ّبی فشد یب ّفتٍِ سبػت گشدضی دسس گضیٌِ )ّفتِ
 ِ(2هطخع ًوَدى سٍص اسائِ دسس. )هشحل 
  (3ٍ پبییي دسس. )هشحلِ ضشٍعٍاسد ًوَدى ثبصُ صهبًی 
 ثبضذ)دسس ثیص اص یک دس غَستی کِ دسس دٍ سبػت هجضا داسد ٍ ّش سبػت هختع ثِ یک استبد هی

 (4استبد داسد( استبد هشثَط ثِ ّش سبػت سا دس ایي فیلذ هطخع ًوبییذ. )هشحلِ
 تکویل ًوَد.آًْب سا تَاى ٍ دس غَست لضٍم هی ضشٍسی ًیستتکویل ًوَدى ثبقی فیلذّب 

 

 اساتيذ درس:

 

 

 

 

 
 دس اغلی( است اهب )خَد سیستن ثِ غَست خَدکبس ثش سٍی گضیٌِ  ،استبد هطبسکت هطخع ًوَدى ًَع

دس ایي هشحلِ ًَع هطبسکت آًْب سا دس تذسیس دسس  کِ دسس هذًظش ثیص اص یک استبد داسد حبلتی

 (1. )هشحلِهطخع ًوبییذ
 ِ(2هطخع ًوَدى کذ استبدی، استبد دسس. )هشحل 
 ( .3دس حبلتی کِ دسس ثیص اص یک استبد داسد ثبیذ دس ایي فیلذ دسغذ هطبسکت هطخع گشدد) 
 ِ(4هطخع ًوَدى ًَع هسئَلیت دسس دس غَستی کِ دسس ثیص اص یک استبد داسد. )هشحل 

  (3)هشحلِ  (2)هشحلِ  (1)هشحلِ

  (4)هشحلِ

  (1)هشحلِ
  (2)هشحلِ

  (4)هشحلِ

  (3)هشحلِ  (5)هشحلِ
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 دس غیش ایي غَست گشدد ایي هشحلِ ثبیذ ثش سٍی حبلت ثبس اٍل دس غَستی کِ دسس ثشای اٍلیي ثبس اسائِ هی

 (5قشاس گیشد. )هشحلِت تکشاسی حبل

 :شزایظ داًشجَ

 
 

 

 

 

 

 

 ِ(1ًبم داًطکذُ دسس. )هشحل 
 ِ(2ًبم گشٍُ آهَصضی دسس. )هشحل 
 ِ(3ًبم سضتِ تحػیلی هشثَعِ ثِ دسس. )هشحل 
 (4. )هشحلًِبم هقغغ دسس 
 ِ(5ًبم دٍسُ دسس. )هشحل 
 ِ(6ًَع ثشًبهِ. )هشحل 

هی ثبضذ کِ ثب کلیک  غيز فعالثبضذ کِ پیص فشؼ ثش سٍی هیدسس گشٍُ آخشیي هشحلِ دس اسائِ دسس ٍضؼیت 

 8ٍضؼیت دسس سا فؼبل ًوبییذ )هشحلِ هطخػبت اسائِ گشدد. الجتِ اگش دس آیکَى تجذیل هی فعالکشدى ثش سٍی آى ثِ 

 ثبضذ.هیفؼبل تَضیحبت( دسس ثِ غَست پیص فشؼ ثش سٍی 

 

 ٍ اضافِ داًشجَ حذف ،اًتخاب ٍاحذ باسُ سهاًي هشکلات هزبَط بِ

تَاًذ هطکل کبسضٌبس گشٍُ هیدس غَستی کِ داًطجَ ثشای ّش یک اص هطکلات ًبهجشدُ دس صیش ثِ گشٍُ هشاجؼِ ًوبیذ 

 داًطجَ سا ثشعشف ًوبییذ:
 ًبمّبی ثجتٍ کٌتشلًبم هٌَی ثجتثِ اثتذا ٍاسد 

 

 

 

 

 

  (1)هشحلِ

  (2)هشحلِ

  (3)هشحلِ

  (4)هشحلِ

  (5)هشحلِ

  (6)هشحلِ

( 1هشحلِ ) ( 2هشحلِ )   
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 :عِفیلذّبی هشثَ کذ دسس دسٍهشحلِ ثؼذ ٍاسد ًوَدى  ضوبسُ داًطجَ 

 

 

 

 

 

 

ثؼذ اص ٍاسد ًوَدى ضوبسُ داًطجَ ٍ کذ دسسی کِ داًطجَ ثشای ثغشف ًوَدى هطکل آى ثِ گشٍُ هشاجؼِ ًوَدُ، 

سغح  5کٌیذ فقظ کِ دس تػَیش هطبّذُ هی ّوبًغَس) کِ داسد اقذام هی ًوبیذ. کبسضٌبس ثب تَجِ ثِ سغح دستشسی

 ٌبسبى گشٍُ تؼشیف ضذُ است(.ثشای کبسض ت اًتخبة ٍاحذدستشسی ثشای سفغ اضکبلا
 

 

 

 

 

 

 ثبضذ.ثبضذ ثشای دسٍس هطتشک )ػوَهی( ًویسغح دستشسی فقظ ثشای دسٍس تخػػی گشٍُ هی 5ایي  ًکتِ:

هشتفغ ًگشددیذ دس هشحلِ  هَسد ًبهجشدُ( 5سغح دستشسی کبسضٌبس گشٍُ )دس غَستی کِ هطکل اًتخبة ٍاحذ داًطجَ ثب 

 ساٌّوبیی ثفشهبییذ. ثؼذ داًطجَ سا ثِ آهَصش داًطکذُ

 ( ظزفيت گزٍُ درسي:1سغح دستزسي

ثب ّوبٌّگی هذیش  ،پش ثَدى ظشفیت دسس ثبضذ دس صهبى اًتخبة ٍاحذ دس غَستی کِ هطکل داًطجَ ثشای اخز دسسی

. هشحلِ ثؼذ کبسضٌبس هحتشم ثبیذ َدوًثشعشف سا هطکل داًطجَ  خیشثِ  ثلِثب ایي سغح دستشسی ٍ تجذیل کلوِ  گشٍُ

گیشد ٍ اسن دس غیش ایي غَست داًطجَ دس لیست اًتظبس قشاس هی دسس سا ثؼذ اص اخز ایي داًطجَ یک ًفش ثبلا ثجشد ظشفیت

. چٌبًچِ کبسضٌبسبى ثذٍى دادى ایي سغح دستشسی ثِ داًطجَیی کِ گشدداٍ دس لیست حضَس ٍ غیبة کلاسی ثجت ًوی

ٍجَد داسد کِ ضخع دیگشی دسس سا اخز ًوبیذ. ثٌبثشایي اثتذا هشاجؼِ ًوَدُ فقظ ظشفیت دسس سا ثبلا ثجشًذ ایي احتوبل 

ثِ داًطجَیی کِ ثشای ایي هطکل هشاجؼِ ًوَدُ ایي سغح دسستشسی سا اػوبل ٍ ثؼذ اص اخز ایي دسس تَسظ داًطجَی 

 .دّیذ افضایص سا هشثَعِ ظشفیت دسس

 در اخذ درس:( هجَس ًظام آهَسشي 2سغح دستزسي

داًطجَی سٍصاًِ ثخَاّذ  هثبل:) ذ دسسی سا خبسج اص ًظبهْبی تؼشیف ضذُ هشثَعِ ثِ خَددس غَستی کِ داًطجَ ثخَاّ

ّبیی کِ دس صهبى اسائِ ثستِ ثِ ًَع ًظبم دسس گشٍُ ضجبًِ سا اخز ًوبیذ ٍ یب دسسی سا ثب گشٍُ آهَصضی دیگشی اخز کٌذ، 

( 2لِ )هشح  

( 1هشحلِ )  



 8 ..............   .......................................................................................................................................................... راهنماي کار با نرم افزار جامع گلستان

تَاى هطکل داًطجَ سا هی خیشثِ  ثلِ ثب ایي سغح دستشسی ٍ تجذیل کلوِدس غَست هَافقت گشٍُ (  دسس تؼشیف ضذُ

 ثشعشف ًوَد.

 اثز تزم ٍرٍد در اخذ درس: (3سغح دستزسي

دی هطخػی تؼشیف ًوبیٌذ کِ فقظ ٍدس هَاسدی هوکي است دس صهبى اسائِ دسس کبسضٌبسبى گشٍُ ثشای دسسی خبظ ٍس

ًوبیٌذ. دس غَستی داًطجَیی خبسج اص  ( فقظ ثتَاًٌذ آى دسس سا اخز93ٍسٍدّبی  داًطجَیبى هشثَعِ ثِ آى ٍسٍدی )هثلاً

دس غَست هَافقت گشٍُ ثب استفبدُ اص ایي سغح  ،( جْت اخز دسس هشاجؼِ ًوبیذ92ٍسٍدی  هثلاً داًطجَیآى ٍسٍدی )

 تَاى ثشعشف ًوَد.هطکل داًطجَ سا هی خیشثِ  ثلٍِ تجذیل کلوِ دستشسی 

 التحصيلي:تعذاد ٍاحذّای لاسم فارغ (4سغح دستزسي

 135داًطجَیی کِ ثب  :تی کِ داًطجَیی ثب عشح هطکل هشثَط ثِ ایي سغح دستشسی ثِ گشٍُ هشاجؼِ ًوَد )هثبلدس غَس

ّبی گزضتِ دسسی سا ثب گشٍُ دیگشی اخز ًوَدُ ٍ یب داًطجَی ضَد اهب ثِ دلیل ایٌکِ دس تشمالتحػیل هیٍاحذ فبسؽ

دیذ جوغ ٍاحذّبیص دس صهبى اًتخبة ٍاحذ چَى ثیص اص اًتقبلی است ٍ ٌَّص تغجیق ٍاحذ دس سیستن ثشایص اػوبل ًگش

تَاًذ دّذ ٍ داًطجَ ًویالتحػیلی سا ًطبى هیگشدد، سیستن خغبّی اخز ٍاحذ ثیطتش اص ٍاحذّبی فبسؽٍاحذ هی 135

ثب  هَفق ثِ اًتخبة ٍاحذ گشددصهبًی اًتخبة ٍاحذ  ُثبص دساًتخبة ٍاحذ ًوبیذ(. دس چٌیي ضشایغی ثشای ایٌکِ داًطجَ 

تَاًذ ثب ثشسسی ثبضذ، کبسضٌبس گشٍُ هیثش هیصهبىتن ستغجیق ٍاحذ ٍ اغلاح ٍاحذّب دس سیفشآیٌذ تَجِ ثِ ایٌکِ 

گشدد  ثب اعویبى خبعش اص ایٌکِ ثب تغجیق ٍاحذ هطکل داًطجَ ثشعشف هیٍ  272،  111 ّبیگضاسشٍاحذّبی داًطجَ دس 

ٍ ثؼذ اص صهبى اًتخبة ٍاحذ ًسجت ثِ تغجیق  داًطجَ سا  ثشعشف ًوبیذ.هطکل  خیشثِ  ثلٍِ تجذیل کلوِ  ایي سغح دستشسی

 ٍاحذ داًطجَ اقذام ًوبیذ.

 اخذ درس هغابق سزفصل تعزیف شذُ (5سغح دستزسي

 92دس غَستی کِ داًطجَ ثب عشح هطکل هشثَط ثِ ایي سغح دستشسی ثِ گشٍُ هشاجؼِ ًوَد )هثبل: داًطجَیی کِ ٍسٍدی 

کِ ثشای آًْب سشفػلْب تغییش ًوَدُ اخز ًوبیذ، سیستن خغبی خبسج اص سشفػل  93سٍس ٍسٍدی ثبضذ ثخَاّذ دسسی اص د

دّذ(. دس چٌیي هَاسدی دس غَست هَافقت گشٍُ هٌَط ثِ ایٌکِ دّذ ٍ ثِ داًطجَ اجبصُ اًتخبة ٍاحذ ًویسا ًطبى هی

 ثلِبیذ ثب ایي سغح دستشسی ٍ تجذیل کلوِ التحػیلی ایجبد ًٌوگزساًذى ایي دسس ثشای داًطجَی ًبهجشدُ اضکبلی دس فبسؽ

تَاى ثِ داًطجَ رکش ایي هغلت لاصم است کِ ثب ایي سغح دستشسی ًوی تَاى ثشعشف ًوَد.هطکل داًطجَ سا هی خیشثِ 

اجبصُ اخز دسس گشٍُ دیگش سا داد صیش ّش گشٍُ فقظ ثِ کذ دسٍس خَد دستشسی داسد ثش عشف ًوَدى ایي هطکل ثب 

 ثبضذ.صش داًطکذُ هیسغح دستشسی آهَ

هبًٌذ تذاخل سبػت اسائِ دسس ٍ یب تذاخل سبػت  سغح دستشسی 5ّش هطکلی دس صهبى اًتخبة ٍاحذ خبسج اص ایي 

ثبضذ ٍ ّبی آهَصضی قبثل حل ًویدس گشٍُ ٍ ... ّبی دیگش هطکلات هشثَط ثِ دسٍس هطتشکاخز دسس ثب گشٍُ اهتحبًی

 لاصم است داًطجَ ثشای سفغ آى ثِ آهَصش داًطکذُ هشاجؼِ ًوبیذ.
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 باس ًوَدى صفحِ اًتخاب ٍاحذ یا تزهين بزای داًشجَ

ثب صدى پبیبى  غفحِ اًتخبة ٍاحذ یب تشهین خَد ساهوکي است داًطجَ ثٌب ثِ اضتجبُ  تشهیندس صهبى اًتخبة ٍاحذ ٍ یب 

. دس غَستی کِ داًطجَ ثب عشح ایي هطکل ثِ گشٍُ هشاجؼِ ًوَد ثب هشاجؼِ ثِ هٌَی ثجت ًبم دتخبة ٍاحذ یب تشهین، ثجٌذاً

 ن داًطجَ سا ثبص ًوَد.گضیٌِ هجَص هشاحل هختلف ثجت ًبم، غفحِ اًتخبة ٍاحذ ٍ یب تشهی

 

 

 

 

 

تشهین یب ثجت ًبم ّبی پیص فشؼ ثب تَجِ ثِ ثبصُ صهبًی گضیٌِ اص گضیٌِ ،ٍ ٍاسد ًوَدى ضوبسُ داًطجَ هٌَثؼذ اص ٍسٍد ثِ ایي 

 کٌینسا اًتخبة هی

 

 

 

 
 

 در ليست حضَر ٍ غياب کلاسيداًشجَ ًبَدى ًام 

دّذ ٍسٍد ثِ هٌَی دس غَستی کِ داًطجَ ثشای چٌیي هطکلی ثِ گشٍُ هشاجؼِ ًوَد اٍلی اقذاهی کِ کبسضٌبس اًجبم هی

 ضذ. ثباعلاػبت جبهغ داًطجَیی هی

 

 

 

 

 

 کلیک ًوبییذ.ثش سٍی تشم هَسد ًظش 
 

 

( 1هشحلِ )  

( 1هشحلِ )  

( 2هشحلِ )  

( 1هشحلِ )  

( 2هشحلِ )  

( 2هشحلِ )  
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. ٍ ثبضذًبم ثبضذ ًوبیٌگش ثذّکبس ثَدى داًطجَ دس ًیوسبل هشثَعِ هیثػَست دس حبل ثجتتشم هَسد ًظش چٌبًچِ 

سپشی داًطجَ هؼوَلا ثؼذ اص  ثذّی تَسظ جت ثِ پشداخت ثذّی خَد اقذام ًوبیذ، ثؼذ اص پشداختسداًطجَ ثبیذ ً

گشدد ٍ ًیبص ثِ اًجبم ثبصُ صهبًی ٍ ثشٍص سسبًی سیستن دس آهَصش کل ٍاحذّبی داًطجَ ثجت ػبدی هی یکضذى 

          دس غَستی کِ تشم هَسد ًظش ثِ غَست هطغَل ثِ تحػیل ثبضذ هطکل اص ثذّی  ثبضذ.اقذام دیگشی ًوی

کِ ثجت ًطذُ ٍ داًطجَ ثِ اضتجبُ ثبضذ. ثب کلیک کشدى ثش سٍی تشم هشثَعِ ٍ کٌتشل ًوَدى دسٍس، دسٍسی ًوی

 آهَصشگشدد کِ ثشای اقذام ثؼذی ًیبص است داًطجَ ثِ دس صهبى اًتخبة ٍاحذ آى سا ثجت ًکشدُ هطخع هی

 گشدد.هشاجؼِ ًوبیذ ٍ ثب سغح دستشسی کبسضٌبس گشٍُ هطکل هشتفغ ًوی

ى ٍضؼیت تحػیلی داًطجَ سا تَاتشیي هشجغ اعلاػبت داًطجَیی دس سیستن گلستبى کِ دس آى هیکبهل ًکتِ:

ثبضذ، لاصم است کبسضٌبسبى ػضیض دس ّش هشاجؼِ داًطجَ ثِ ثشسسی ًوَد هٌَی اعلاػبت جبهغ داًطجَیی هی

کِ اگش داًطجَ هطکل جذیذی )هبًٌذ  ،داًطجَ سا ثشسسی اجوبلی ًوبیٌذتحػیلی گشٍُ دس ایي هٌَ ٍضؼیت 

 شف ًوَدى آى ّشچِ سشیؼتش اقذام ًوبییذ. اخشاجی، هطشٍعی، ثذّی ٍ...( داضتِ ثبضذ جْت ثشع
 هزاجعات هزبَعِ بِ پيشخَاى خذهت

 ٍ ... دفبعدسخَاست تأییذ ٍ  التحػیلیدسخَاست فبسؽ، دسخَاست هؼشفی ثِ استبدتأییذ
ُ، ثش سٍی ػلاهت سَال کلیک کشدُ تب غفحِ پیطخَاى خذهت ضذ ٍاسداثتذا  ًبهجشدُثشای اًجبم هَاسد 

  گشدد. فیلذّبی هشثَعِ ثبص

 

 

 

 
 تَاًذ داًطجَ ٍ یب استبد ثبضذ( سا ٍاسد ًوبییذ.)ضکل صیش(ضوبسُ کبسثش هَسد ًظش )هی 

 

 

 

 

 

 گشدد.ثبص هی صیشثؼذ اص ٍاسد ًوَدى ضوبسُ داًطجَی هَسد ًظش ٍ کلیک ثش سٍی ػلاهت سَال هٌَی 

 

 

 کلیک ًوبییذ

 ٍاسد ًوَدى ضوبسُ داًطجَ
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    ثبضذ سٍثشٍی سغش هشثَعِ پیغبم ػذدی ٍجَد داسددس غَستی کِ داًطجَ ثشای ّش یک اص هَاسد ثبلا دسخَاست دادُ 

ثشای کبستبثل هذیش گشٍُ هی ثبضذ، دس غَستی کِ کبسضٌبس دس  تأییذ ایي پیغبم (( رکش ایي ًکتِ لاصم است ک1ِ) پیغبم)

ش گشٍُ دس تَاًذ ثب ّوبى کبسثشی خَد ثب ٍاسد ًوَدى ًبم هذیغیبة هذیش گشٍُ هججَس ثِ تأییذ هَاسد اضبسُ ضذُ ثبضذ، هی

  فیلذ هشثَعِ ٍاسد کبستبثل پیطخَاى خذهت هذیش گشٍُ ضذُ ٍ هَسد لاصم سا تأییذ ًوبیذ. )ضکل صیش(

 

 

 

 

 

ایذ ٍ ثؼذ اص ٍاسد ًوَدى ًبم هذیش گشٍُ ٍ کلیک ثش سٍی ػلاهت سَال، ضوب ٍاسد هٌَی پیطخَاى خذهت هذیش گشٍُ ضذُ

  تَاًیذ هَاسد دسخَاستی سا تأییذ ًوبییذ.هی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ًبم هذیش گشٍُ ٍاسد ًوَدى  

 کبستبثل کبسضٌبس گشٍُ

 پیطخَاى خذهت هذیش گشٍُ

(: تأییذ دسخَاست هؼشفی ثِ استبد1پیغبم)  

 (1پیغبم تأییذ )
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فقظ لاصم است ثشسٍی التحػیلی ٍ ... ّبی هؼشفی ثِ استبد، فبسؽثشای تأییذ ّش یک اص دسخَاست

کلیک ًوَدُ ٍ      کلیک ًوبیذ تب دسخَاست تأییذ گشدد. دس غَست ًیبص ثِ ٍیشایص ًیض ثش سٍی ػلاهت      ػلاهت 

د دس دسخَاست هؼشفی ثِ استبد(. ٍ دس غَست هخبلفت ثب دسخَاست ثش گشدد) هثلا افضٍدى ًبم استبٍیشایص لاصم اًجبم هی

 ٍ دس غَستی کِ ثخَایذ دسخَاست سا کبهل حزف ًوبییذ ثش سٍی گضیٌِ      کلیک ًوبییذ.          سٍی گضیٌِ

ثجت آیذ کِ داًطجَ دس پیطخَاى خذهت دسخَاست دسس هؼشفی ثِ استبد خَد سا ای اص هَاقغ پیص هیدس پبسُ ًکتِ:

)گشٍُ آهَصضی، آهَصش داًطکذُ( ثِ تأییذ ًْبیی سسیذُ است، اهب ثٌب ثِ  ًوَدُ ٍ ایي دسخَاست تَسظ افشاد هشثَعِ

ثبضذ ٍ ثبضذ، ٍ ایي کبس دیگش دس پیطخَاى ثؼذ اص تأییذ اهکبى پزیش ًویثجت ضذُ هی دلایلی داًطجَ هججَس ثِ تغییش استبد

 قذام گشدد.)ضکل صیش(اتعييي استاد درس ثبیذ اص عشیق هٌَی 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ، ثبیذ ًبم تشم هذًظش ٍ کذ دسس هشثَعِ ٍاسد گشدد.ٍسٍد ثِ هٌَی تؼییي استبدثب 

 

 

 

 

 

( ٍ کلیک ثش سٍی دکوِ                   اعلاػبت داًطجَی ًبهجشدُ 2ٍ  1ثؼذ اص ٍاسد ًوَدى اعلاػبت خَاستِ ضذُ )هشحلِ

گشدد. حبلا ثِ غَست خَدکبس تکویل هیػولیبت ِ     سٍی ایي اعلاػبت هٌَّبی هشثَط ث ضَد. ثب کلیک ثشًطبى دادُ هی

 ذ.)ضکل صیش(بیتَاى ًبم استبد جذیذ سا جبیگضیي ًوثب کلیک ثش سٍی گضیٌِ ًبم استبد ٍ حزف آى، هی

 

 

 

 

 

(1هشحلِ)  

(2هشحلِ)  

(3هشحلِ)  

(1هشحلِ) (2هشحلِ)   

( کلیک ثش سٍی ًَاس اعلاػبت3هشحلِ )  
 

( کلیک ثش سٍی ًبم استبد ٍ حزف آى 4 هشحلِ)  
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 اًتقالي ٍ هْواًي ّایهَافقت با درخَاست

گلستبى لاصم است اثتذا داًطجَ ثب کبسثشی خَد فشم هشثَعِ سا تکویل ًوبییذ  ّبی سیستنّش یک اص دسخَاست ثشای تأییذ

ٍ دس اقذام ثؼذی ثشای تأییذ آى ثِ گشٍُ هشاجؼِ کٌذ. دس غَست لضٍم کبسضٌبسبى گشٍُ ثب سغح دستشسی خَد ًیض         

 ّب سا تکویل ٍ ثؼذ تأییذ ًوبیٌذ.تَاًٌذ ّش یک اص اًَاع ایي دسخَاستهی

 یذ دسخَاست اًتقبل ٍ یب هْوبًی داًطجَ، اثتذا ٍاسد هٌَی آهَصش ضذُ. ثشای تأی

 

 

 

 

 

 

 

دس غَستی کِ داًطجَ دسخَاست اًتقبل ثِ غَست هْوبى داضتِ ثبضذ، ثب کیلیک ثش سٍی هٌَی تقبضبی اًتقبل ثِ غَست 

 گشدد.هْوبى فشم صیش ثبص هی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اعلاػبت هشثَط ثِ هیْوبًی  داًطجَ ٍ کلیک ثش سٍی دکوِ               د ًوَدى ضوبسُ ثشای تبییذ دسخَاست ثؼذ اص ٍاس

تَاًیذ دسخَاست ثبلا سا تأییذ ًوبییذ کِ دس غَستی ضوب هی. (2گشدد )هشحلِدس پبییي هٌَ ظبّش هیًَاس داًطجَ ثِ غَست 

 داًطجَ دسخَاست خَد سا تأییذ کشدُ ثبضذ.

 :(1)ًکتِ

ایي غَست اثتذا  دسوی دّذ ًدُ ثبضذ، سیستن ثِ ضوب اجبصُ تأییذ کشدسخَاست خَد سا تأییذ ً دسغَستی کِ داًطجَ

 تجذیل کلوِ خیش ثِ ثلِ( –تػَیش ثبلا 3دسخَاست داًطجَ سا تأییذ ًوبییذ. )هشحلِ

(1هشحلِ)  

(2هشحلِ)  

(3هشحلِ)  

(4هشحلِ)  
(5هشحلِ)  

(1هشحلِ)  

 (2هشحلِ)

 کلیک ثش سٍی ًَاس دسخَاست

(3هشحلِ)  

( ِ
حل

هش
4)

 

 

(3هشحلِ)  
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یب  سسى است کِ ٌَّص داًطجَ ػٌَاى دآ، ًطبًگش ذّذدسغَستی کِ سیستن ثِ ضوب اجبصُ تأییذ دسخَاست داًطجَ سا ً

ثجت  –تػَیش ثبلا 4تَاًیذ داًطجَ سا جْت اًجبم ایي کبس ساٌّوبیی ًوبییذ. )هشحلِهی کشدُ ضوبدسٍس خَد سا ثجت ً

 دسٍس هْوبًی( 

 گشددثب کلیک ثش سٍی گضیٌِ ثجت دسٍس دس )تػَیش قجل( هٌَی هشثَط ثِ  ثجت دسٍس هْوبًی ثبص هی

 

 

 

 

 

 

 

 (:2ًکتِ )

ذّبی ثجت ضذُ دس قسوت ثجت دسٍس ثب تؼذاد ٍاحذّبی ثجت ضذُ دس اثتذای فشم دسخَاست دسغَستی کِ تؼذاد ٍاح

 )ضکل صیش( دّذ.هْوبًی ثشاثش ًجبضذ، ثبص ّن سیستن ثِ ضوب اجبصُ تأییذ دسخَاست داًطجَ سا ًوی

 
 

 

 

 

 

 

 

 سا تأییذ ًوبییذ. )ضکل صیش(تَاًیذ دسخَاست هشثَعِ هی ،تأییذ داًطجَثشعشف ًوَدى خغبّب دس غَست ثشٍص ٍ ثؼذ اص 

 

 

 

 

 

 

 ثجت کذ دسٍس هَسد ًیبص (4هشحلِ)
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 تبییذ استبد ساٌّوبّبی هَجَد، گضیٌِ گضیٌِ هیبىّویي فشم کیک ًوبییذ ٍ اص  ییذأدس قسوت ٍضؼیت تثشای تأییذ کبفیست 

هشحلِ ثؼذ سا اًتخبة ٍ ثش سٍی دکوِ             کلیک ًوبییذ تب دسخَاست تأییذ گشدد.  تبییذ گشٍُ آهَصضیگضیٌِ  ٍ ثؼذ

 ، داًطجَ سا ثِ آهَصش داًطکذُ ساٌّوبیی ًوبییذ.(تبییذ داًطکذُ) گضیٌِ ثشای

 درخَاست اًتقال دائن بِ داًشگاُ دیگز

 تبییذ استبد ساٌّوبثش سٍی هٌَی ٍضؼیت تبییذ کلیک ًوبییذ ٍ گضیٌِ  اًطجَضوبسُ دًوَدى سد اٍدس ایي دسخَاست ثؼذ اص 

 )ضکل صیش(سا فطبس دّیذ.            سا اًتخبة ٍ دکوِ   تبییذگشٍُ آهَصضیٍ 

 

 

            

              

 

 

 

 ذُ ساٌّوبیی ًوبییذ.کثِ آهَصش داًط دس فشم ثبلا (ییذ داًطکذُأتگضیٌِ ) تأییذ هشحلِ آخش داًطجَ سا ثشای

 گيزدليست گشارشْایي کِ بيشتز هَرد استفادُ کارشٌاساى گزٍُ قزار هي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ثبضذ، دس ایي چکیذُ کبسضٌبسبى ػضیض گشٍُ ثیطتش اص ًکبت ًبهجشدُ دس ایي ساٌّوب هیخذهبت رکش ایي ًکتِ لاصم است کِ 

 ًکبت هْن ٍ لیست کبسّبی هشثَط ثِ هشاجؼبت هکشس داًطجَیبى ثِ گشٍُ ، اهیذ است هفیذ ٍاقغ گشدد.ی ضذ ثش ااضبسُ

 ششزح گشار شوارُ گشارش ردیف
 ثشًبهِ ّفتگی اسبتیذ 3 1

 اثلاؽ اهتحبًی اسبتیذ 1464 2

 آهبس پزیشفتِ ضذگبى دس تشم خبظ 236 3

 آهبس ٍسٍدیبى سبل خبظ 223 4

 لیست داًطجَیبى هطشٍعی دس یک تشم 331 5

 ثشًبهِ ّفتگی داًطجَ 78 6

 ثشًبهِ اهتحبًی داًطجَ 428 7

 کبسًبهِ کلی داًطجَ 111 8

 التحػیلیٍس داًطجَ جْت فبسؽتغجیق دس 272 9

 التحػیلی داًطجَغَست جلسِ فبسؽ 282 11

 ًیبص، ّوٌیبص ٍ... دسسهطخػبت پیص 117 11

 هطخػبت دسٍس اسائِ ضذُ دس تشم 112 12

 لیست حضَس ٍ غیبة کلاسی 126 13

 ثشًبهِ اهتحبًی دسٍس 216 14

 لیست داًطجَیبى ثب  ستجِ ثش اسبس هؼذل 482 15

لیست داًطجَیبى ثب ٍاحذ اخز ضذُ. )ایي گضاسش ثشای کٌتشل داًطجَیبًی کِ ٍاحذ کوتش یب  61 16

 اًذ کبسثشد داسد(ثیطتش اص حذ هجبص اخز ًوَدُ

(1هشحلِ)  

(2هشحلِ)  



 16 ..............   .......................................................................................................................................................... راهنماي کار با نرم افزار جامع گلستان
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