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 نيه و تنظيته

 يات و علوم انسانيکارشناس آهوسش دانشکده ادب - يويهژگاى سل     

 دانشگاه رازي 
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 هقذهِ 

ثثر ًام زا صهاى  اى اص تذٍيداًطجَ يِ کاسّايتاضذ کِ کليجاهغ گلسساى ه ًشم اكضاس ،يطگاُ ساصداًي آهَصضًشم اكضاس 

ش تِ عَس خلاغِ يدس صي تشًاهِ يتا اذ الَسد ياى جذيداًطجَ ييآضٌا يشا. تضَديي تشًاهِ اًجام هيل تا ايكشاؿر اص زحػ

  دٌّذ آٍسدُ ضذُ اسر.هيي ًشم اكضاس اًجام يل خَد تا ايياى ػضيض دس عَل هذذ زحػکِ داًطجَ ييضشح کاسّا

 تن جاهع گلستاى:يًحَُ ٍرٍد بِ س

 آدسس تِ       Internet Explorer اکسدلَس ايٌسشًر هشٍسگشسسن جاهغ گلسساى تؼذ اص تاص کشدى يٍسٍد تِ س تشاي

 ضَد:يتؼذ اص تاص ضذى تشًاهِ گلسساى کادس صيش ًوايص دادُ ه .گشدد هشاجؼِ   https://edu.razi.ac.ir، يايٌسشًس

 

 

 غلحِ ايي دس  .گشددهي ظاّش صيش ضکل هغاتن اي غلحِ "سيستن بِ ٍرٍد" گضيٌِ يسٍ تش کليک تا آى اص خس

 .گشدد اسسال ٍ ٍاسد ضذُ دادُ ًوايص يکذ اهٌيس تايسسي
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 ًام ٍسٍد تا کاستش کِ ضذ خَاّذ دادُ ًوايص سيسسن تِ ٍسٍد غلحِ ،ياهٌيس کذ غحيح ٍسٍد غَسذ دس

 .ضَد سيسسن يظهح ٍاسد زَاًذيه خَد ػثَس)گزسٍاطُ( ٍ کلوِ (يکاستش ػثَس)ضٌاسِ

 غَسذ دس ،                 دکوِ يسٍ تش کليک ٍ گزسٍاطُ() ( ٍ کلوِ ػثَسيکاستش ػثَس)ضٌاسِ ًام ٍسٍد اص خس

 ايي ؿيش دس ٍ ضَديه سيسسن ٍاسد کاستش ديگش، هَاًغ ًثَد ٍ (گزسٍاطُ ٍ يکاستش ضٌاسِ)کلوِ ػثَس ٍ ًام تَدى هؼسثش

 .ضذ اّذخَ هشزثظ هَاجِ خغاي خيـام تا غَسذ

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 تا کٌذ،هي ٍاسد سا خَد (گزسٍاطُ ٍ يکاستش ضٌاسِ)ػثَس کلوِ ٍ ًام تاس ًخسسيي يتشا يکاستش کِ يٌگاهّ: ًکتِ

 .ضذ خَاّذ هَاجِ ػثَس کلوِ زـييش تِ تش اجثاس يهثٌ يخيـاه

 

 

 

 

دکوِ  يسٍ تش خَد ٍاطُ گزس ٍ کاستشي ضٌاسِ زـييش جْر کاستش اسر لاصم خيـاهي، چٌيي هطاّذُ غَسذ دس

 ٍ يکاستش ضٌاسِتؼذ ٍ ،يفعل ٍاطُ گزس ٍ يکاستش ضٌاسِ ضَد،يه ظاّش کِ ياغلحِ دس ٍ کليک کشدُ 

 صيش( )ضکل .ٍاسد ًوايذ سا خَد جذيذ گزسٍاطُ
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                                                گضيٌِ اعلاػاذ ثثر جْر اسر لاصم جذيذ، گزسٍاطُ ٍ يکاستش ضٌاسِ ًوَدى ٍاسد اص خس

  .ضَد کليک                گضيٌِ يسٍ (کاستش يهٌَ) سيسسن ياغل غلحِ تِ تاصگطر يتشا ٍ ضَد اًسخاب

گشدد، داًطجَ يخَد اسسلادُ ًکٌذ، گزسٍاطُ داًطجَ ؿيشكؼال ه يداًطجَ دس عَل زشم اص کاستش يًکسِ: دس غَسز

ٍ تا اًسخاب گزسٍاطُ جذيذ هجذداً اص  زـييش دّذيح دادُ ضذ، گزسٍاطُ خَد سا ضکِ دس تالا زَ يزَاًذ تِ ّواى زشزيثيه

 کاسزاتل خَد اسسلادُ ًوايذ.  

 تيطسش آٍسدُ ضذُ اسر: يآضٌاي يتشا هَجَد دس تشًاهِ يّادس جذٍل صيش اًَاع آيکَى

 اًَاع آيکَى ّاي رايج سيستن گلستاى

 

 شزح آيکَى

 

 يا خشداصش يساٌّوا يحاٍ ٍ داسد هشاس غلحِ ساسر سور ،كشهْا يتالا دس آيکَى ايي 

 .تاضذيه هشتَعِ گضاسش

 هوکي هواديش هَسد دس جسسجَ ػول تگيشد، هشاس کِ هَسد يا گضيٌِ ّش کٌاس دس ىَآيک ايي 

 .دّذهي اًجام سا هَسد يا گضيٌِ آى يتشا

 دّذ.يػولياذ تاصگطر تِ غلحِ هثل سا اًجام ه 

 کٌذ.يٍسٍد اعلاػاذ جذيذ آهادُ ه يًوَدُ ٍ تشا يخال يكشم سا اص اعلاػاذ هثل 

 سٍد.ياعلاػاذ هَسد ًياص دس يک خشداصش تکاس ه يجسسجَ يتشا 

 سٍد.ياهکاى اًجام ػول هَسد ًظش تکاس ه يتشسس  يتشا 

 سٍد.يثثر زـييشاذ اًجام ضذُ تکاس ه يتشا 
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 :اىين )حذف ٍ اضافِ( داًشجَيذ(  ٍ تزهثبت ًام )اًتخاب ٍاح يراٌّوا

ذ اًسخاب ٍاحذ يتازا آخشيي ًيوسال زحػيل  يليوسال دٍم زحػيخَد اص ً يليوسال اٍل زحػيجض ًتض، ياى ػضيداًطجَ

کاسّا اسائِ ي ياًجام ا يچگًَگ اص  يضشح هخسػش دس صيش ،سسن گلسساى اًجام دٌّذين  سيحزف ٍ اضاكِ خَد سا اص عش ٍ

 .ضَدهي

 :تزهين / ًام ثبت صفحِ بِ ٍرٍد ًُحَ

 .اغلي ضذ ًام ثثر غلحِ ٍاسد زَاىهي صيش هسيش اص

 

 

 

 

 

 

 
 

 غلحِ ٍاسد زَاىهي صيش هطاتِ هسيش اسر، اص)حزف ٍ اضاكِ(  زشهين هشحلٍِ  ضذُ سدشي ًام ثثر هشحلِ اگش ٍ

 .ضذ زشهين
 

 

 

 

 

 

 

 

 .اسر ضذُ رکش هغالة اداهِ دس کِ داسًذ زلاٍذ ذيگشيک تا هَسد چٌذ دس كوظ ٍ اًذهطاتِ کاهلا غلحِ دٍ ايي
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 ّاي اغلي صيش زطکيل ضذُ اسر:غلحِ ثثر ًام اص تخص

ضاهل ًام ٍ ًام خاًَادگي داًطجَ، هؼذل هؼياس ٍ  ،)ًَاس تاسيک تالاي جذٍل تالاي غلحِ( هشخصات عوَهي

 .زَسظ داًطجَحذاکثش ٍاحذ هاتل اخز 

. تِ عَس کلي ضَداًجام هي)جذٍل تالاي غلحِ(: دس ايي تخص ػولياذ اغلي ثثر ًام ٍ يا زشهين  اًتخابيدرٍس 

دسٍس  دس ضشٍع ثثر ًام، دسٍس ثثر ًام هوذهازي داًطجَ )دس غَسذ ٍجَد ثثر ًام هوذهازي ( ٍ دس هشحلِ زشهين ،

 غَسذ ايي جذٍل خالي خَاّذ تَد. ضَد. دس ؿيش اييثثر ًام اغلي داًطجَ دس ايي جذٍل ًوايص دادُ هي

 ّاي هاتل اًسخاب داًطجَ ًوايص دادُ )جذٍل خاييي غلحِ(: دس ايي تخص كْشسر دسس درٍس قابل اًتخاب
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زؼذاد ٍاحذ ػولي آى، ٍجَد خيص ًياص ، ّوٌياص ٍ هسضاد  دسسي، زؼذاد کل ٍاحذ ٍ گشٍُ ،ضواسُ دسس. ضَدهي

ّا دس گشٍُ دسسي ٍ تالاخشُ ًام اسساد دسس ًيض دس ايي جذٍل هاتل ًام ظشكير، زؼذاد ثثر دسس، ًظام خاظ اخز ،

    گش سٍي سغش گشٍُ دسسي، صهاى اسائِ آى )دسغَسذ ٍجَد( هاتل هطاّذًُگْذاضسي اضاسُتا اًذ . ّوچٌيي هطاّذُ

دسج ضذُ تاضذ تا کليک  دس يکي اص سسًَْاي خيطٌياص، ّوٌياص، هسضاد ٍ يا ًظام خاظ،  داسد  تاضذ. دس غَسزيکِ ٍاطُهي

 زَاى كْشسر هَسدًظش سا هطاّذُ ًوَد.ضَد کِ هيهطاتِ جذٍل صيش ًوايص دادُ هي تش سٍي آى، جذٍلي

 

 

 

 شيَُ اًجام ثبت ًام / تزهين:

گشٍُ دسسي هَسدًظش سا اص جذٍل خاييٌي ياكسِ ٍ سٍي سغش آى کليک کشدُ زا گشٍُ دسسي هَسدًظش تِ جذٍل  -1

زشزية کِ تا کليک کشدى سٍي ايي دکوِ  اسسلادُ کشد. تذيي                 زَاى اص دکوِياتذ. ّوچٌيي هي اًسوال تالايي

 گشدد کِ اهکاى ٍاسد کشدى ضواسُ ٍ گشٍُ دسس جذيذ دس آى ٍجَد خَاّذ داضر.سغش خالي دس جذٍل ظاّش هي يک

دسخَاسر داًطجَ ثثر دسس تاضذ، گضيٌِ ضَد. تذيي زشزية کِ اگش زؼييي هي ًَع درخَاستدس ايي هشحلِ  -2

تشاي دسس هَسد ًظش  " حذف"تاضذ ، گضيٌِ ٍ اگش دسخَاسر ٍي حزف دسس )کِ خيطسش ثثر کشدُ( هي ،"ثبت"

 ضَد.هي اًسخاب

    گيشد. تذيي زشزية تشسسي دس خاييي غلحِ، اهکاى اًجام ػولياذ هَسد تشسسي هشاس هي          زَسظ دکوِ  -3

ش. دس ّش يخيا آيا زـييشاذ دسخَاسر ضذُ تا زَجِ تِ هَاًيي جاسي ٍ ضشايظ داًطجَ هاتل هثَل اسر  کِ ضَدهي

خيـام هٌاسة )دس خاييي غلحِ/دس ّش سغش( ظاّش خَاّذ ضذ ٍ دس غَسذ ٍجَد اضکال لاصم اسر اضکالاذ  غَسذ،

 ضًَذ. تشعشف

كِ ّوگي قابل قبَل باشٌذ، در  شذ ذي تغييزات خَاستِ شذُ اعوال خَاّدر صَرتتٌْا ًکتِ هْن: 

دس غَسذ ٍجَد خغا دس  شَد. بزطزفبايذ در ّويي هزحلِ  داشتِ باشذخطايي ٍجَد  ًتيجِ اگز

، دلايل خغا/خغاّاي هَجَد ٍ ضواسُ "زَضيحاذ"دس سسَى خطا گش سٍي ٍاطُ اضاسُ زَاى تا ًگْذاضسيدسخَاسر، هي

 جْر سكغ آًْا اهذام کشد.  دسغَسذ اهکاى اي هشتَعِ سا ديذ ٍکٌسشل/کٌسشلِ
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زـييشاذ  غَسذ ّيچکذام اص دس ؿيش ايي .گشددزـييشاذ خَاسسِ ضذُ ثثر هي              ِدس ًْاير زَسظ دکو -4

 ضًَذ.تشاي داًطجَ ثثر ًوي

دسج  "ثبت"تايذ کلوِ  "ٍضع ثبت"خس اص ثثر زواهي دسٍس، دس سغش هشتَط تِ ّش دسس دس سسَى  ًکتِ هْن:

 دسج ضذُ کِ تِ هؼٌاي ثثر ًطذى دسس اسر. "اثز بي"تاضذ. دس ؿيش ايٌػَسذ ٍاطُ  يذُگشد

 :هَارد سايز

 ضَد.هي اسسلادُ ِ                دکو اص ًام ثثر كشم اص خشٍج جْر

 ضکل ذييت  ضَد. تا کليک تش سٍي ايي دکوِ، كشهيهي اسسلادُ                      جْر زـييش گشٍُ دسسي، اص دکوِ

 ضَد.ًوايص دادُ هي

 

 

 

 

 

 ُغَسزي کِ دس زشم جاسي تِ  ٍضؼير كؼلي ضْشيِ داًطجَ )دس                ِ گش سٍي دکوتا ًگِ داضسي اضاس

ليسر اًسظاس ٍ ضْشيِ ثاتر ٍي هاتل هطاّذُ  ضْشيِ ضْشيِ زؼلن تگيشد ( اص هثيل ضْشيِ ثثر ًْايي، يٍ

 خَاّذ تَد.

 

 

 

 

 زؼذاد ٍاحذ ٍ دسس ثثر  ٍضؼير كؼلي ثثر ًام داًطجَ ضاهل   ِ               گش سٍي دکو سُتا ًگِ داضسي اضا

 ضَد.ًوايص دادُ هي ضذُ، اًسظاس، ثثر هوذهازي ٍ اضاكِ تِ ثثر ًام هوذهازي
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 .تَد خَاّذ هطاّذُ هاتل ًام ثثر عَل دس داًطجَ ّلسگي تشًاهِ                دکوِ سٍي تش کليک تا

 

 

 

 

 

 

 

 

ًاهي  زَاى آخشيي ٍضؼير ثثرضَد کِ زَسظ آى هييک كشم كشػي ًوايص دادُ هي               ِتا کليک تش سٍي دکو

هاًٌذ کاس تا  اسسلادُ اص کليک ساسر سٍي ّش يک اص سغشّاي جذٍل خاييٌي ًيض .کشد ّاي يک دسس سا هطاّذُگشٍُ

تِ غَسذ خيص كشؼ  اسر تِ سغشي کِ سٍي آى کليک ضذُ هشتَط کِ ضواسُ دسس . تا ايي زلاٍذاسردکوِ كَم 

 ايي اهکاى تشاي سشػر تخطيذى تِ ػولياذ کاستش خيص تيٌي ضذُ اسر(.)ضذ.  اًسخاب خَاّذ

 

 

 

 

 

ضواسُ دسس هَسد ًظش         کوک ساٌّواي ٍاسد کشدُ ٍ يا تِ زَاى ضواسُ هَسد ًظش سا هسسويواًاًسخاب دسس، هي يتشا

ٍجَد ًذاسد، تِ  يّاي ايي دسس دس جذٍل خاييٌاگش گشٍُ                        تش سٍي دکوِ جَ ًوَد. سدس تا کليکسا جسس

ًظش زؼذاد ثثر ًام ضذُ ٍ زؼذاد ليسر اًسظاس ٍ دس غَسذ  ٍ اگش ٍجَد داسد، آخشيي ٍضؼير دسس اص ضَدهي آى اضاكِ

کشدى ضواسُ داًطکذُ،  ضَد. )زَجِ ضَد کِ ٍاسدٍ ؿيشُ ًطاى دادُ هي هاًٌذ ًام اسساد، ساػاذ اسائِ زـييش سايش ضشايظ

 ًوايذ(هي گشٍُ آهَصضي ، ضواسُ دسس ٍ ًا م دسس ٍ زشکيثي اص آًْا هحذٍدُ جسسجَ سا هطخع
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 ٍ هسوسي اص ًام دسس سا زايح %داًيذ دس هسور ًام دسس ػلاهر ًکسِ: تشاي اًسخاب دسسي کِ كوظ ًام آى سا هي

دس  زا زواهي دسٍسي کِ ًام آًْا ضاهل ًام زايح ضذُ اسر ظاّش گشدد. اييذکليک ًو       ُ ٍ تش سٍي ساٌّواي دسسکشد

 زا ضواسُ دسس دس هسور ضواسُ دسس هشاس گيشد. ٌيذجذٍل ظاّش ضذُ، دسس هَسد ًظش سا اًسخاب ک

صهاى اسائِ دسس گضيٌِ سوق اًسظاس سا تاص  رکش ايي ًکسِ لاصم اسر کِ دس صهاى اًسخاب ٍاحذ گاّي کاستش داًطگاُ دس

هؼوَلاً ايي ليسر  .گزاضسِ زا دس غَسذ خش ضذى ظشكير دسس داًطجَياى هسواضي آى دسس دس ليسر اًسظاس هشاس گيشًذ

اًسظاس دس هَسد دسٍس ػوَهي ٍجَد داسد. داًطجَ دس غَسذ زوايل دس اًسخاب دسسي کِ ظشكير آى خش ضذُ ٍ آى 

زَاًذ دسس سا تا اًسخاب گضيٌِ اًسظاس اًسخاب ًوايذ، کِ تا ايي اهذام داًطجَ دس هي ،تاضذًسظاس هيدسس داساي ليسر ا

 ًوايذ. اهذام هيدسس هشتَعِ گيشد. ٍ دس ًْاير کاستش داًطگاُ ًسثر تِ ثثر ًْايي ايي دسس هشاس هي ليسر اًسظاس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بعضي تفاٍتْاي صفحِ ثبت ًام ٍ تزهين: 

 ّا هسلاٍذ اسر. لاي غلحًِام تا _1

 ضَد. ديذُ هي "تزهين"ٍ دس هشحلِ زشهين، ٍاطُ  "اصلي"دس هشحلِ ثثر ًام، ٍاطُ  "هشحلِ اخز"دس سسَى  _2

ضًَذ ٍلي دس هشحلِ زشهين، ضًَذ، کاهلا اص جذٍل تالايي حزف هيًام، دسٍسي کِ حزف هي دس هشحلِ ثثر _3

 هشحلِ زشهين هاًٌذ زا ًطاى دٌّذُ دسٍس حزف ضذُ دسالايي تاهي هيدس جذٍل ت "حذف"دسٍس حزف ضذُ تا ػٌَاى 

 .(آيٌذ)ٍلي تِ ّش حال تِ ػٌَاى ٍاحذّاي ثثر ضذُ تشاي داًطجَ تِ حساب ًوي اًذضذُ حزف
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 ِ :يشْز  يکيپزداخت الکتزًٍ يراٌّوا

 يتِ هشاجؼِ تِ تاًک ٍ حساتذاس اصيزشم تذٍى ً ّشدس ِ خَد سا يزَاًٌذ ضْشياى ضثاًِ هيي كشم داًطجَيتِ کوک ا

اص  يکيداًطجَ اص  لاصم اسرس خشداخر يي سشٍيهثل اص اسسلادُ اص ا .خشداخر کٌٌذ يکيداًطگاُ تِ غَسذ الکسشًٍ

ايي ًکسِ لاصم اسر کِ تْسش اسر رکش  .وايذًاكر يسا دس 2CVVدس  ضثکِ ضساب كؼالٌذ سهض دٍم ٍ  کِ ييّاتاًک

ذ، زا دس صهاى داًطجَياى ضثاًِ هثل اص ٍسٍد تِ غلحِ اًسخاب ٍاحذ ٍ زشهين اتسذا ًسثر تِ خشداخر ضْشيِ خَد اهذام ًوايٌ

 اًسخاب ٍاحذ ٍ زشهين تا خغاي ضْشيِ هَاجِ ًطًَذ.

 :خيذا کشد يشسِ دسسيضْش يکيخشداخر الکسشًٍغلحِ تِ  زَاىيش هيش صياص  هس

 ِيشْز يکيِ / پزداخت الکتزًٍيكاربز/ آهَسش/ شْز يهٌَ

 تؼذ اص هطاّذُ ضْشيِ زشم تش سٍي ًطاى تاًک زجاسذ کليک ًوايذ. ،گشددتاص هي كشم صيشٍسٍد تِ ايي غلحِ تا 

 

 

 

 

 

 

 

 

 گشدد:سٍي ًطاى تاًک كشم صيش تاص هيتش کليک کشدى  تا 
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 خزيش خَاّذ تَد:ولياذ خشداخر ضْشيِ الکسشًٍيکي تا هَكوير اهکاىػکشدى هَاسد صيش دس كشم هشتَعِ خشتا 

 .ًوايذخَد سا  ٍاسد  کاسذ ػاتش تاًک  يهٌذسج تش سٍ يسهو 16ضواسُ :   ضواسُ کاسذکادس  

 .ًوايذ اسد ٍ کاسذ ػاتش تاًک ٍجَد داسد، ي: ػذد هشتَعِ سا کِ تش سٍ  2CVVکذ  کادس  -1

 .ًوايذٍاسد سا ّش كشد هحشهاًِ اسر  يخَد سا کِ  تشا ػاتش تاًک سهض کاسذ :  (pinسهض ػثَس)کادس  -2

 .ًوايذٍاسد ػاتش تاًک خَد سا کاسذ  يهٌذسج تش سٍخ اًوضاء يزاس:  خيزاسکادس  -3

 .دُ شَک سديط ٍ ضَابط را هطالعِ كزدُ ٍ آى را قبَل دارم تيشزا يتواه     ، ٌِيسپس گش

 د.ضَک يکل زاييذدکوِ  يسٍ ،يغحر اعلاػاذ ٍسٍداعويٌاى اص تؼذ اص 

خَد سا  يٍ دس غَسذ ػذم ٍجَد چاخگش کذ سّگيش دضَاكر ضذُ چاج يدس يشياذ کذ سّگيتؼذ اص ازوام ػول

 .يادداضر کٌيذ
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 راٌّوايي  درخَاست گَاّي اشتغال بِ تحصيل  ٍ شْزيِ:

ضسـال اگَاّي  زْيِ ٍ زسلين خاغي ًياص تِ ساصهاىتشاي اداسُ يا  ياى ػضيضدس عَل دٍسُ زحػيلي هوکي اسر داًطجَ

آهَصش داًطکذُ ٍ  تِهشاجؼِ  خس اص گَاّي هَسد ًظش سا دسخَاسر ٍ غذٍس زَاًذهي صيش كشم تاذ، ٌتِ زحػيل خيذا کٌ

هَسد ًظش سا دسياكر ًيض سسيذُ اسر، گَاّي تِ اهضاء هؼاٍى آهَصضي داًطکذُ  کِ سَي آهَصش آى اصچاج ٍ زاييذ 

 تشاي اًسخاب خشداصش هشتَعِ هسيش صيش دًثال هي ضَد: .ًوَد

 آهَسش / داًشجَ/ درخَاست ّا/ درخَاست گَاّي اشتغال بِ تحصيل ٍ شْزيِ
 

 

 

 

 

 

 

 

 گشدد:صيش تاص هيكشم  سخَاسر گَاّي اضسـال تِ زحػيل ٍ ضْشيِدسٍي تش کليک کشدى  تا 
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ًطاى دادُ  صيش دسخَاسر جذيذّايي کِ داًطجَ دس زشم هَسد ًظش ثثر کشدُ تاضذ دس خس اص جسسجَ کليِ دسخَاسر

ذ ييداًطکذُ زا ّاي هَجَد دس غَسزي اهکاى خزيش اسر کِ ٌَّص زَسظ آهَصشضَد، حزف يا اغلاح دسخَاسرهي

 زَاى دسخَاسسْا سا حزف ٍ يا دٍتاسُ ٍيشايص کشد ٍ اص آى اسسلادُ ًوَد.ذ هيييسذ ػذم زاًطذُ تاضذ، دس غَ

دس هشحلِ اٍل کاستش تشحسة ًياص ًَع  کليک کشدُ زا کادس هَسد ًظش تاص گشدد. درخَاست جذيذ اتسذا سٍي گضيٌِ

گضيٌِ  ضرتاص ضذُ ٍجَد ًذا دس ليسر هَسد ًظشکٌذ ٍ اگش ًَع گَاّي گَاّي سا اص هسور ًَع گَاّي اًسخاب هي

 ًوايذ . سا اص ّويي ليسر اًسخاب  سايز 

تا زايح هسوسي اص ًام ضْش يا اداسُ دس کادس هشتَعِ ٍ صدى  ادارُ هحل ارسالٍ  شْز هحل ارسالدس هسور 

 د. کشزَاًذ ضْش يا اداسُ هَسد ًظش خَد سا اًسخاب ػلاهر سَال هواتل  ليسسي تاص هي ضَد کِ هي

اي  دس ًظش داضسِ تاضذ کِ تا زايح ًام آًْا ٍ صدى ػلاهر دس غَسزي کِ داًطجَ گَاّي سا تشاي ضْش يا اداسُ: ًکتِ

زَاًذ ًام ضْش ٍ اداسُ هَسد ًظش خَد سا دس دٍ سيسسن ًسَاًذ آى ضْش ٍ يا اداسُ سا تياتذ دس ايي حالر داًطجَ هي سَال،

هَسد ًظش خَد سا  ۀدس كشم هَسد ًظش ٍجَد داسد ًام ضْش يا اداس  راُاد ٍ  شْزيکَى کِ تا ػٌَاى آي ّويي ٍکادس سٍتش

ٍ تؼذ سٍي گضيٌِ               کليک کشدُ ٍ دس هشحلِ آخش تا هشاجؼِ تِ آهَصش داًطکذُ  گَاّي هَسد ًظش  وايذ زايح ً

 خَد سا دسياكر ًوايذ.

 راٌّوايي حذف اضطزاي يا حذف تک درس :

اكسذ کِ دسسي سا اكِ گاّي اٍهاذ تشاي داًطجَ ازلام هيضخ اًسخاب ٍاحذ ٍ حزف ٍ ادٍ زاسي ىتؼذ اص سدشي ضذ  

کِ زاسيخ ًوايذ هيحزف ًوايذ دس ايي ضشايظ داًطجَ اص عشين حزف اضغشاسي تشاي حزف دسس هَسد ًظش خَد اهذام 

  ضَد.حزف اضغشاسي زَسظ اداساُ آهَصش داًطکذُ اػلام هي

 سيش صيش دًثال هي ضَد:تشاي اًسخاب خشداصش هشتَعِ ه

 ثبت ًام / حذف  اضطزاري/ درخَاست حذف اضطزاري

 

 

 

 

 

 

 

 



 15 ..............   .......................................................................................................................................................... راهنماي کار با نرم افزار جامع گلستان

چٌاًچِ داًطجَ دس زشم هَسد ًظش  ضذيذ اضغشاسيتؼذ اص ايي کِ اص عشين  هسيش تالا ٍاسد كشم دسخَاسر حزف 

 کِ دس  خيز گضيٌِ سٍي آيذ، کِ اگش داًطجَ تشاًسخاب ٍاحذ اًجام دادُ تاضذ ليسر دسٍس اٍ دس کادس خاييي كشم  هي

ضَد ٍ  تا ايي کاس داًطجَ دسخَاسر حزف زثذيل هي بلِ  کلوِ خيش تِ ،اتسذاي  ّش دسس ٍجَد داسد کليک کٌذ

ًوايذ. دس هشحلِ تؼذ داًطجَ تا هشاجؼِ تِ اسساد، اسساد دسس سا دسس خَد سا تِ کاسزاتل اسساد دسس هشتَعِ اسسال هي

وايذ ٍ اسساد ًيض اص عشين کاسزاتل خَد دس غَسذ هَاكور تا دسخَاسر داًطجَ ًًسثر تِ دسخَاسر خَد هغلغ هي

داًطجَ تا هشاجؼِ تِ آهَصش داًطکذُ هجذداً دسخَاسر خَد سا  تؼذًوايذ. دس هشحلِ يذ هييدسخَاسر داًطجَ سا زأ

 گشدد. هاًٌذ  ضکل صيش:ًوايذ ٍ تِ ايي زشزية دسس هَسد ًظش حزف هيزَسظ آهَصش  زأييذ هي
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 :ييداًشجَ يابيارسش يراٌّوا

دس سيسسن کاس  يياًجام ا يتشا. ذيش ًواذ سا خياساز ياتيداًطجَ كشم اسصض يليوسال زحػياى ّش ًيلاصم اسر کِ دس خا

 ش اهذام ضَد.يص يهٌَ نياص عشگلسساى 

 يارسشياب / استاد/  آرا ثبت  ٍ ارسشيابي

 

 

 

 

 

 

 

خَدکاس  اًذ تِ غَسذخس اص اًسخاب خشداصش هَسد ًظش ليسر دسٍسي اص داًطجَ کِ تشاي اسصضياتي زؼييي ضذُ

سٍي ػثاسذ اًسخاب  سسَى ٍضؼير دسصضياتي هشتَط تِ ّش دسس تايذ خاسخ تِ سَالاذ اس يتشاضَد. ًوايص دادُ هي

 .کليک ضَد. هشاحل کاس دس ضکل صيش ًوايص دادُ ضذُ اسر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 17 ..............   .......................................................................................................................................................... راهنماي کار با نرم افزار جامع گلستان

ًظش کاكي  ضَد. تشاي اػلامسَالاذ زسسي دسس هشتَعِ ًوايص دادُ هي اًتخابسٍي گضيٌِ  کشدىخس اص کليک 

                                                       گضيٌِ سخ تِ زواهي سَالاذ زسسي ٍ زطشيحي دسس هَسد ًظشليک ضَد. خس اص خاک    اسر سٍي آيکَى

 اًسخاب ضَد.

ديگز اهکاى تغييز در پاسخ ّا ٍجَد ًخَاّذ                 تَجِ شَد كِ پس اًتخاب گشيٌِ

 هشاحل کاس دس ضکل صيش ًوايص دادُ ضذُ اسر.،داشت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

سَالاذ زسسي  اًسخاب ضَد كوظ خاسخ تِ                زَجِ ضَد اگش هثل اص اػلام ًظش خَد تِ غَسذ زطشيحي گضيٌِ

تشاي اػلام ًظش تِ غَسذ زطشيحي، خس اص اًسخاب  ثثر ضذُ ٍ ديگش اهکاى ٍاسد کشدى خاسخ زطشيحي ًخَاّذ تَد.

 ضَد:ًوايص دادُ هي يشاي تِ ضکل صگضيٌِ سَالاذ زطشيحي ػوَهي غلحِ
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ضَد کِ هي خٌجشُ اي ّواًٌذ ضکل صيش ًوايص دادُ                خس اص خاسخ تِ سَالاذ دسس هشتَعِ ٍ اًسخاب گضيٌِ

تِ سَالاذ دسس تؼذي  گَئيّاي ضوا ثثر گشديذ، تشاي خاسخکٌذ خاسخايي خٌجشُ حاٍي خيـاهي اسر کِ اػلام هي

 اًسخاب ضَد.                   گضيٌِ

 

 

 

 

 

 

ٍجَد ًذاسد  گَئي تِ سَالاذ اسصضياتي کليِ دسٍس خيـاهي تا هَضَع ايٌکِ دسس ديگشي تشاي اسصضياتيخس اص خاسخ

 تاصگطر ًوَد. زَاى تِ غلحِ اٍلهي                ضَد. تا اًسخاب گضيٌِدس خاييي غلحِ ًوايص دادُ هي
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ٍضؼير  ضَد. زَجِ ضَد کِ دس سسَىغلحِ اٍل ليسر دسٍس اسصضياتي ضذُ ًوايص دادُ هيخس اص تاصگطر تِ 

اٍل سيسسن تاصگطر  زَاى تِ غلحِيه              دسج ضذُ تاضذ. تا اًسخاب گضيٌِ كاهل شذُتشاي ّش دسس ػثاسذ 

 ًوَد.

 شخَاى خذهت:يپ

کِ  يا.. هشاس دادُ ضذُ کِ داًطجَ تش حسة خَاسسِاًسوال ٍ . يٍ زواضا يليهاًٌذ كاسؽ زحػ يهَسادي هسور يدس ا

  ذ.يزَاًذ اص آى اسسلادُ ًوايداسد ه

ک تش يي هٌَ تا کليتِ اسساد تاضذ، دس ا ياصهٌذ تِ اخز دسس هؼشكيً يليالسحػكاسؽ يکِ تشا ييتِ ػٌَاى ًوًَِ داًطجَ

زَاًذ يه  ذيدسخَاسر جذٌِ يگض يک تش سٍيتِ اسساد زَسظ داًطجَ ٍ کل يٌِ دسخَاسر اخز دسس هؼشكيگض يسٍ

  )ضکل صيش( ذ.يتِ اسساد ثثر ًوا يثثر دسس هؼشك يدسخَاسر خَد سا تشا
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 ضَد:  خٌجشُ اي تِ ضکل صيش تاص هي  ذيدرخَاست جذتا کليک کشدى تش سٍي گضيٌِ 

 

 

 

ٍ دس هشحلِ  سا كطاس دّذ.          دس ايي هسور كوظ کاكي اسر داًطجَ کذ دسس هَسد ًظش سا ٍاسد کشدُ ٍ دکوِ    

 ًسثر تِ زؼييي اسساد تشاي اهسحاى دسس هؼشكي تِ اسساد اهذام ًوايذ.  ،(ش گشٍُ يهذ) گشٍُ خَد تؼذ تا هشاجؼِ تِ
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ّاي آهَصش ّايي تا ػٌَاى گضاسشگضاسش ثبت ًامٍ  آهَسش سيسسن جاهغ گلسساى دس ّش يک اص هٌَّاي ًکتِ :

ّا ٍلي تشاي دسسياتي ساحر ٍ سشيغ تِ كشم ،ّاي هسؼذد داسًذ ٍجَد داسدّاي ثثر ًام کِ ّش کذام صيش ضاخٍِ گضاسش

ّن ٍجَد داسد کِ  زشيآساىساُ د تِ جلسِ اهسحاى، زاييذ زحػيلي ٍ .... ّسسٌذ، کِ ضاهل کاسًاهِ زشهي، کاسذ ٍسٍ

  (ضکل صيشکاستشي داًطجَ هشاس داسد. ) دسخاييي ّواى غلحِ اغلي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ٍاسد  شوارُدس کادس اگش ضواسُ گضاسش هشتَط تِ ّش كشهي سا  .تاضذيکَى گضاسش كؼال هيآتِ عَس خيص كشؼ 

 هاًٌذ ضکل صيش. ضَد،خيلي سشيغ گضاسش هشتَعِ تاص هي ٍ سٍي  ػلاهر       کليک کٌيذذ ًواي
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  .کِ داًطجَ  دس عَل زحػيل خَد تِ آًْا ًياصهٌذ اسر آٍسدُ ضذُ ّاييدس جذٍل صيش ضواسُ گضاسش

 

 عٌَاى گشارش شوارُ گشارش رديف

 تشًاهِ ّلسگي داًطجَ 78 1

 زشم داًطجَتشًاهِ اهسحاى خاياى  428 2

 زاييذيِ اًسخاب ٍاحذ داًطجَ 515 3

 زغثين دسٍس داًطجَ تشاي كاسؽ زحػيلي 274 4

 کاسًاهِ زشهي داًطجَ 79 5

 تشًاهِ ّلسگي داًطجَ دس عَل ثثر ًام 88 6

 

 :(1)تذكز 

يگش ضَد کِ تؼذ اص اًسخاب ٍاحذ، حزف ٍ اضاكِ ٍ يا حزف زک دسس يک تاس دتِ داًطجَياى ػضيض زَغيِ هي

ٍاحذّاي خَد سا اص عشين اعلاػاذ جاهغ داًطجَ کٌسشل ًوايٌذ زا اص اػوال زـييشاذ هَسد ًظشضاى، اعويٌاى حاغل 

ًوايٌذ. تسياس خيص آهذُ اسر کِ داًطجَياى تِ دليل ػذم زسلظ تِ ًشم اكضاس، تؼذ اص سدشي ضذى صهاى اًسخاب ٍاحذ ٍ يا 

آًْا ثثر ًطذُ ٍ چَى تؼذ اص اًسخاب ٍاحذ، ٍاحذّاي خَد سا کٌسشل اًذ کِ اًسخاب ٍاحذ حزف ٍ اضاكِ هسَجِ ضذُ

ضَد کِ حسواً اص ثثر          اًذ. لزا اکيذاً زَغيِ هيًکشدُ ٍ صهاى هوشس ضذُ اص سَي آهَصش ًيض سدشي ضذُ دچاسُ هطکل ضذُ

ايٌذ. داًطجَياى ّاي خَد دس هشاحل اًسخاب ٍاحذ، حزف ٍ اضاكِ ٍ حزف زک دسس اعويٌاى حاغل ًودسخَاسر

زَاًٌذ تشاي اعويٌاى اص ثثر ٍ يا حزف ٍاحذّاي خَد دس هشاحل اًسخاب ٍاحذ ٍ حزف ٍ اضاكِ ٍ ... اص عشين هٌَي هي

 اهذام ًوايٌذ.  اطلاعات داًشجَ

 ضَد:تشاي اًسخاب خشداصش هشتَعِ هسيش صيش دًثال هي
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زَاى ٍاحذّاي ّش زشم سا کليک کشدى تش سٍي ّش زشم زحػيلي هيتا  اص ضذى هٌَي اعلاػاذ جاهغ داًطجَتؼذ اص ت

 تشسسي کشد ٍ اص ثثر ٍاحذّا ٍ يا حزف دسس خاغي، دس زشم هَسد ًظش اعويٌاى خيذا کشد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تاضذ زؼذاد ٍاحذّاي ثثر ضذُ دس زشم هَسد ًظش ًوايص کِ تِ ضکل صيش هي  3901تشاي هثال، تا کليک تش سٍي زشم 

 ذُ:داد ض
 

 
نتيجه  نمره واحد نام درس شماره و گروه درس رديف

وضع  نمره

 نمره

نوع 

 درس

 
 نوع

 عولي کل ثبت نام

اعلام   0 3 1هنطق  24 20 009 01 1
 عادي اي پايو عادي شذهن

اعلام   0 3 1صزف ونحوكاربزدي 24 20 083 01 2
 عادي اي پايو عادي شذهن

اعلام   0 2 وقهقذهو علن حق 24 20 114 01 3
 عادي اي پايو عادي شذهن

اعلام   0 2 علوم قزآني 24 20 116 01 4
 عادي اي پايو عادي شذهن

حذف   0 3 1فقو  24 20 119 01 5
 عادي تخصصي عادي اضطزاري
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 (:2)تذکز 

ايقات ممکه است داوشجً بعذ اس اوتخاب ياحذ ي یا حذف ي اضافٍ بٍ دلیل پزداخت بخشی اس شُزیٍ ي یا گاَی 

)بزای داوشجًیان ريساوٍ اخذ مجذد درس افتادٌ شُزیٍ دارد(، با ایىکٍ اوتخاب یل دیگز ماوىذ اخذ مجذد درس افتادٌ دلا

 .باشذي يضعیت تزم داوشجً بٍ صًرت مًقت  ذٌ باشىذشاما دريس بٍ صًرت مًقت ثبت  ياحذ با مًفقیت اوجام شذٌ

 ت شذٌ باشذثب مًقت کلش بٍ دلیل بذَی تزمی کٍ بٍ ،مشخص است ایه مشکل َم در مىًی اطلاعات جامع داوشجً

 شًد. ( ومایش دادٌ میعادی –وام در حال ثبت) ًرتصتزم مزبًطٍ بٍ  قسمت اطلاعات جامع داوشجًدر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ّويي هٌَي کِ هثلؾ تذّي خَد سا اص هٌَ ٍضؼير ضْشيِ دس  رغَسذ هَاجؼِ تا ايي هطکل داًطجَ كوظ کاكي اسدس 

خَد اهذام تذسر آٍسدُ ٍ تا ٍسٍد تِ هٌَي خشداخر الکسشًٍيکي ًسثر تِ خشداخر هثلؾ ضْشيِ  ،داًطجَ جاهغ اعلاػاذ

هَهر ثثر ضذُ اسر تغَس خَدکاس  کلضزشم هشتَعِ کِ تِ ساػر(  72)تؼذ اص گزضر يک تاصُ صهاًي ًوايذ. هؼوَلاً 

 ضَد.ًوايص دادُ هي ػادي( –َسذ )هطـَل تِ زحػيل غگشدد ٍ تِ ثثر ًْايي هي
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 : فرمايد يم )ع( يعل حضرت 
ش افزون ي شود توجه خود را بنفس خويادتر م يز يبه هر نسبت که دانش آدم 

زد.يار م کو کوشش خود را ب  يصلاح سع ابسعادت و ل ي ن  يکند و برا يم   اندا


