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 هقذهه 

ٍ  ِٖ اهَس آهَصؿ٘اًجام کل ٕتشا گشاهٖذ ٘اػاتکِ اػت جاهغ گلؼتاى  ًشم افضاس ،ٕـگاُ ساصداًٖ آهَصؿًشم افضاس 

 ُشٍ٘ غ ٖپظٍّـ - ٖػلو ٕتْا٘فؼال ٖ، تشسػٖل٘وؼال تحل٘اى دس ّش ًٗهاًٌذ ثثت ًوشات داًـجَخَد  ٖپظٍّـ

افضاس آٍسدُ اهَس لاتل اًجام تا اٗي ًشم اص ٕهختلشؿشح ش ٗدس ص .ّؼتٌذ ًشم افضاس آهَصؿٖي ٗاصهٌذ تِ اػتفادُ اص اً٘

  ؿذُ اػت.

 تن جاهغ گلستاى:سينحوه ورود به س

 تِ         Internet Explorer ساکؼپلَس اٌٗتشًت هشٍسگشؼتن جاهغ گلؼتاى تؼذ اص تاص کشدى ٍ٘سٍد تِ ػ تشإ

تؼذ اص تاص ؿذى تشًاهِ گلؼتاى کادس صٗش ًواٗؾ دادُ  .فشهاٗ٘ذ هشاجؼِ   https://edu.razi.ac.ir ٖاٌٗتشًت آدسع

 ؿَد:ٖه
 

 

 كفحِ اٗي دس  .گشددهٖ ظاّش صٗش ؿکل هغاتك ٕا ِكفح "سيستن به ورود" گضٌِٗ ٕسٍ تش ل٘کک تا 

 .دؿَکل٘ک  "اسػال "تش سٍٕ ٍ ٍاسد ؿذُ دادُ ًواٗؾ ٖکذ اهٌ٘ت تاٗؼتٖ
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 ًام ٍسٍد تا کاستش کِ ؿذ خَاّذ دادُ ًواٗؾ ػ٘ؼتن تِ ٍسٍد كفحِ ،ٖاهٌ٘ت کذ كح٘ح ٍسٍد كَست دس

 .ؿَد ػ٘ؼتن هح٘ظ ٍاسد تَاًذٖه ػثَس)گزسٍاطُ( ٍ کلوِ (ٕکاستش ػثَس)ؿٌاػِ

 كَست دس ،               دکوِ ٕسٍ تش کل٘ک ٍ گزسٍاطُ() ( ٍ کلوِ ػثَسٕکاستش ػثَس)ؿٌاػِ ًام ٍسٍد اص پغ

 غ٘ش دس ٍ ؿَدٖه ػ٘ؼتن ٍاسد کاستش دٗگش، هـکل ًثَد ٍ (گزسٍاطُ ٍ ٕکاستش ؿٌاػِ)کلوِ ػثَس ٍ ًام تَدى هؼتثش

 .ؿذ خَاّذ هشتثظ هَاجِ خغإ پ٘غام تا كَست اٗي

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 کٌذ،هٖ ٍاسد سا خَد (گزسٍاطُ ٍ ٕکاستش ؿٌاػِ)ػثَس کلوِ ٍ ًام تاس ًخؼت٘ي ٕتشا ٕکاستش کِ ٌٖگاهّ: نکته

 .ؿذ خَاّذ هَاجِ تِ ؿشح صٗشػثَس کلوِ تغ٘٘ش تِ تش اجثاس ٖهثٌ ٖپ٘غاه تا

 

 

 

 

دکوِ  ٕسٍ تش خَد ٍاطُ گزس ٍ کاستشٕ ؿٌاػِ تغ٘٘ش جْت کاستش اػت لاصم ٖ،پ٘غاه چٌ٘ي هـاّذُ كَست دس

OK"" ُٕکاستش ؿٌاػِ ٍ ػپغ ،يفؼل ٍاطُ گزس ٍ ٕکاستش ؿٌاػِ ؿَد،ٖه ظاّش کِ ٕاكفحِ دس ٍ کل٘ک کشد 

 .صٗش( )ؿکل ٍاسد ًواٗذ سا خَد جذيذ گزسٍاطُ ٍ

 

 

 

 
 

 

 



 4 ..............   .......................................................................................................................................................... راهنماي کار با نرم افزار جامع گلستان

                  گضٌِٗ تش سٍٕ اعلاػات ثثتتشإ  اػت لاصم جذٗذ، گزسٍاطُ ٍ ٕکاستش ؿٌاػِ ًوَدى ٍاسد اص پغ

 کل٘ک                گضٌِٗ ٕسٍتش   (کاستش ٖپشداصؿ) ػ٘ؼتن ٖاكل كفحِ تِ تاصگـت ٕتشا ٍ .............. کل٘ک کشدُ

  .کٌ٘ذ

ًـگاُ تِ ػ٘ؼتن تؼشٗف ، دس تاصُ صهاًٖ کِ اص عشف اداسٓ کل آهَصؽ داتشمدس عَل  هحتشم اػات٘ذچٌاًچِ  نکته:

کِ  ٖذ تِ ّواى تشت٘ث٘تَاًٖهدس اٗي كَست  .گشددٖغ٘شفؼال ه ٍٕخَد اػتفادُ ًکٌذ، گزسٍاطُ  ٕاص کاستش ؿَد هٖ

ٍ تا اًتخاب  تغ٘٘ش دّذگزسٍاطُ خَد سا ) ٍسٍد ؿٌاػِ کاستشٕ ٍ اًتخاب گزسٍاطُ جذٗذ( ٘ح دادُ ؿذ، ضدس تالا تَ

    ٘ذ.ٗتل خَد اػتفادُ ًواگزسٍاطُ جذٗذ هجذداً اص کاستا

ذ کذ کاستشٕ ًخَاٌّذ ٍاسد ػ٘ؼتن گلؼتاى ؿَرکش اٗي ًکتِ لاصم اػت کِ اػات٘ذ هحتشهٖ کِ تشإ اٍل٘ي تاس هٖ

کٌٌذ ٍ دس كَست فشاهَؽ کشدى گزسٍاطُ لثلٖ تا َصؿٖ داًـکذُ خَد دسٗافت هٖاص هؼاٍى آه سا ٍسٍدٍ گزسٍاطُ 

 تَاًٌذ ًؼثت تِ دسٗافت گزسٍاطُ جذٗذ الذام ًواٌٗذ.هٖهشاجؼِ تِ هؼاٍى آهَصؿٖ داًـکذُ 

 

 بيطتز آورده ضذه است: يآضناي يبزا هوجود در بزناهه يهادر جذول سيز انواع آيکوى

 

 هاي رايج سيستن گلستاىانواع آيکوى

 

 ضزح آيکوى

 

 اٗ پشداصؽ ٕساٌّوا ٕحاٍ ٍ داسد لشاس كفحِ ساػت ػوت دس فشهْا ٕتالا دس آٗکَى اٗي 

 .تاؿذٖه هشتَعِ گضاسؽ

 همادٗش هَسد دس جؼتجَ ػول تگ٘شد، لشاس کِ إهَسد ٗا گضٌِٗ ّش کٌاس دس ىَآٗک اٗي 

 .دّذهٖ اًجام سا هَسد ٗا گضٌِٗ آى ٕتشا هوکي

 دّذ.ٖػول٘ات تاصگـت تِ كفحِ لثل سا اًجام ه 

 کٌذ.ٖآهادُ ه ٍسٍد اعلاػات جذٗذ ًٕوَدُ ٍ تشا ٖخال ٖفشم سا اص اعلاػات لثل 

 سٍد.ٖاعلاػات هَسد ً٘اص دس ٗک پشداصؽ تکاس ه ٕجؼتجَ ٕتشا 

 سٍد.ٖاهکاى اًجام ػول هَسد ًظش تکاس ه ٖتشسػ  ٕتشا 

 سٍد.ٖثثت تغ٘٘شات اًجام ؿذُ تکاس ه ٕتشا 
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 آموزش:

 استاد –آهوسش 

کِ دس صٗش تِ تَض٘ح صٗش هٌَّاٖٗ اػت  هٌَّا ٍآهَصؽ داسٕ  ٓپٌجش ؿَد،هٖ ـاّذُّواى عَس کِ دس تلَٗش ه

 پشداصٗن.اجوالٖ دس هَسد ّشکذام هٖ

 

 

 

 

 

 

 

 

 ؿَد. تاص هٖ ثثت ٍ تاٗ٘ذ ًوشات داًـجَٗاى )ٍٗظُ اػتاد(هشتَط تِ ٔ اػتاد، پشداصؽ تا کل٘ک تش سٍٕ گضٌٗ
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 .ا دس اٗي لؼوت ثثت ًواٌٗذدس پاٗاى ّش ً٘وؼال تحل٘لٖ تاٗذ ًوشات پاٗاى تشم داًـجَٗاى خَد ساػات٘ذ هحتشم 

 تشت٘ة هشاحل صٗش سا عٖ کٌ٘ذ: تشإ ٍسٍد ًوشات، دس هٌَٕ اكلٖ ػ٘ؼتن گلؼتاى، تِ

 

 آٗذ:ًواٗؾ دس هٖ(، فْشػت دسٍع ؿوا دس ً٘وؼال جاسٕ ت3ِپغ اص گام ػَم )

 

 

 

 

هثتتاًٖ  ٍ سدٗتتف هشتتتَط تتتِ دسع هتتَسد ًظتتش )دس اٌٗجتتا دسع "ثثتتت ًوتتشُ"دس فْشػتتت تتتالا، صٗتتش ػتتتَى 

ًواٗؾ ؿشح صٗش تِکل٘ک کٌ٘ذ. ل٘ؼت داًـجَٗاى دسع هَسد ًظش تِ "اًتخاب"ّ٘ذسٍلَطٕ(، تش سٍٕ کلؤ 

 آٗذ:دس هٖ
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، 50/08ًوشات داًـجَٗاى سا تا دٍ سلن اػـاس ٍ تِ كَست کاهل ٍاسد کٌ٘ذ. هاًٌذ :  ،تش اػاع ؿکل تالا، دس ل٘ؼت

ًواٗؾ دس سا تضً٘ذ. هوکي اػت ّـذاس صٗش تِ            وشات، گضٌٗٔ پغ اص ٍسٍد ً .ٍ غ٘شُ 00/18، 50/13، 25/15

 آٗذ:

اٗي ّـذاس سا ًادٗذُ تگ٘شٗذ. چشا کِ هشتَط تِ الذاهٖ اػت کِ تؼذاً اًجام خَاّ٘ذ داد )تأٗ٘ذ ًوشُ(. آًچِ هْن اػتت  

ؼتتاى لاتتل ستٗتت خَاّتذ تتَد.      ، ًوشُ تَػظ داًـتجَ اص عشٗتك ػ٘ؼتتن گل                اٗي اػت کِ پغ اص صدى گضٌٗٔ

 ّوضهاى دس لؼوت  اػتادكَست خَدکاس تشإ (، ػ٘ؼتن تِخ٘شا)ؿکل 

سٍص جْت تشسػٖ اػتشاضات داًـجَٖٗ هْلت دس ًظش خَاّذ گشفت کِ دس اٗي تتاصٓ صهتاًٖ، اهکتاى     3ػاػت ٗا  72

ٓ خَد اػتشام داؿتتِ تاؿتذ دس   چٌاًچِ دس اٗي هذت داًـجَٖٗ تِ ًوشاص ػَٕ اػتاد ٍجَد خَاّذ داؿت. تغ٘٘ش ًوشُ 

آٗذ. تا کل٘ک تش سٍٕ اٗي ػثتاست،  تِ ًواٗؾ دسهٖ                              سٍتشٍٕ ًام ٍٕ، ػثاست،                  صٗش ػتَى

 تِ اػتشام ٍ ػاٗش اػتشاضات احتوالٖ داًـجَٗاى پاػخ دّ٘ذ. 

ػاػت ًوشات لاتتل لفتل    72ٗاتذ. ضوٌاً دس عٖ اٗي ش هٖتغ٘٘  بزرسي ضذهپغ اص پاػخ تِ اػتشام، ػثاست فَق تِ 

 72پغ اص ػپشٕ ؿتذى  )ؿکل صٗش( غ٘ش فؼال خَاّذ تَد.                                                کشدى ًخَاّذ تَد ٍ گضٌٗٔ

فؼال خَاّذ ؿتذ  ٗش( )ؿکل ص                                   ػاػت ٍ چٌاًچِ هـکل دٗگشٕ ٍجَد ًذاؿتِ تاؿذ، گضٌٗٔ

ٖ    اػتادالثتِ چٌاًچِ  تَاً٘ذ ًوشات سا لفل کٌ٘ذ.ٍ هٖ تَاًتذ تؼتذ اص   ً٘ض اٗي کاس سا اًجام ًذّذ، داًـکذُ ٗتا داًـتگاُ هت

ًواٗذ کِ پغ اص لفتل ؿتذى   کشدى ًوشات الذام ًواٗذ.  هجذداً ٗادآٍسٕ هٖػپشٕ ؿذى هذت فَق سأػاً ًؼثت تِ لفل

 جَد ًخَاّذ داؿت.ًوشات، اهکاى تغ٘٘ش ًوشُ ٍ
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 نکته:

 هثالتِ ػٌَاى . ؿَدكَست ٗک ػذد چْاس سلوٖ ًواٗؾ دادُ هّٖإ تحل٘لٖ تِ ً٘وؼالّش دس ػ٘ؼتن گلؼتاى 

ػال تحل٘لٖ  ًگش ً٘وؼال دٍمٗااوً  3942 ػذداػت ٍ   1394-95 ٖل اٍل ػال تحل٘لًواٗاًگش ً٘وؼا 3941 ػذد

 .اػت 95-1394

سٍص تؼذ اص تشگضاسٕ اهتحاى دسع(  10ؿذُ اص ػَٕ داًـگاُ )  تؼ٘٘ياد دس صهاى تدل٘لٖ اػ ا تِ ّشدس كَستٖ کِ تٌ

دسخَاػت تَاًذ دس پٌجشُ ثثت ٍ تأٗ٘ذ ًوشُ داًـجَٗاى تا کل٘ک تش سٍٕ گضٌِٗ هٖد، َشات خَد ًـهَفك تِ ثثت ًو

 ، دسخَاػت خَد سا ثثت ًواٌٗذ.توذٗذ هْلت ثثت

               سا ٍاسد تاسٗخ هَسد ًظش ،دس لؼوت حذاکثش تاسٗخ دسخَاػتٖ جْت اػلام ًوشات دسع، اػتاد پشداصؽدس اٗي 

کل٘ک کشدُ تا  اػوال تغ٘٘شات دل٘ل هشتَعِ سا ًَؿتِ ٍ تش سٍٕ گضٌِٗ ،تؼذ دس لؼوت تَض٘ح ًٔواٗذ ٍ دس هشحلهٖ

آهَصؿٖ ٍ تحل٘لات تکو٘لٖ  حتشمهاص ػَٕ هؼاًٍت  اػتادثثت گشدد . پغ اص تشسػٖ دسخَاػت اٗـاى  دسخَاػت

                   تَاً٘ذ ًوشات خَد سا ٍاسد ًواٗ٘ذ.ؿَد ٍ ؿوا هٖهٖ فؼال اػتادثثت ٍ تأٗ٘ذ ًوشات هجذداً تشإ  ٔگضٌٗ ،داًـگاُ

 اًهجذد ،صهاًٖ ٍٓ تا ػپشٕ ؿذى اٗي هحذٍد اػت دسخَاػت دادُاػتاد ّواى هحذٍد صهاًٖ اػت کِ  ،) هْلت همشس

  .گشدد(دػتشػٖ غ٘شفؼال هٖاٗي 
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 جلسه درس اهتحاى و نوزه  –آهوسش 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٍ ٗا تِ دل٘ل  داؿتِ تاؿٌذ الؼادُفَقضاسٕ جلؼٔ ع خَد دس عَل تشم ً٘اص تِ تشگٍصهاًٖ کِ اػات٘ذ هحتشم تشإ دس

دسع،  ٔجلؼ ٔسٍٕ گضٌٗکلاع جثشاًٖ داؿتِ تاؿٌذ، تا ٍسٍد تِ اٗي پٌجشُ ٍ کل٘ک تش تشگضاسٕ ً٘اص تِ  ،غ٘ثت

تؼذ تا هشاجؼِ تِ آهَصؽ داًـکذُ گضاسؽ  ٔتَاًٌذ دسخَاػت خَد سا ثثت ًواٌٗذ ٍ دس هشحلاهتحاى ٍ ًوشُ هٖ

اص ػَٕ آهَصؽ  سا کلاع تؼ٘٘ي ؿذُ ،ادُ ٗا جثشاًٖ( خَد سا اػلام ٍ تشإ دسع هَسد ًظشؼالکلاع هشتَعِ )فَق

 دسٗافت ًواٌٗذ.

 

ت ؿشٍع االؼادُ تاٗذ ػاػذ تشإ ثثت دسخَاػت کلاع جثشاًٖ ٗا فَقًٗ٘واهٖ ُتالا هـاّذعَس کِ دس تلَٗش ّواى

کِ جثشاًٖ ٗا ... تکو٘ل  ٍ تؼذ ًَع جلؼِ  :                                                                                                         هاًٌذ سا

 ُْإ تؼذٕ ضشٍستٖ ًذاسد ٍلٖ اگش تشإ داًـکذپشداصؿپش کشدى  ًواٗ٘ذ.هـخق  ؿواسُ دسع سا ػپغٍ اػت 

 ٍٔ دس آخش گضٌٗ ُّا سا ً٘ض پش کشدپشداصؽاٗي  ٘ذتَاًهٖ ،ػاختواى ٍ کلاع دس ػ٘ؼتن تؼشٗف ؿذُ تاؿذ ٓؿواس

 ثثت ؿَد. ؿواتا دسخَاػت  ًواٗ٘ذ اػوال تغ٘٘شات سا اًتخاب
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 هاي آهوسش: گشارش -آهوسش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تشًاهِ ّفتگٖ اػات٘ذ، تشًاهِ اهتحاًات پاٗاىهاًٌذ  اػات٘ذ تِ اعلاػات هَسد ً٘اص تن گلؼتاى تشإ دػتشػٖؼدس ػ٘

اػت ّاٖٗ تؼشٗف ؿذُ تحل٘لٖ گضاسؽ ٍ ٗا ًت٘جِ اسصؿ٘اتٖ ّش ً٘وؼال دس ّش ً٘وؼال ُل٘ؼت دسٍع اسائِ ؿذتشم، 

ّا دس ػ٘ؼتن گلؼتاى تَاى اعلاػات هَسد ًظش سا تذػت آٍسد. گضاسؽّا هٖکِ تا هشاجؼِ تِ ّش ٗک اص اٗي گضاسؽ

کِ ّش ٗک ً٘ض  )ؿکل تالا(اػات٘ذ، دسع، اهتحاًات ٍ ...هاًٌذ:  .اًذتشحؼة ًَع ٍ کاستشدٕ کِ داسًذ دػتِ تٌذٕ ؿذُ

ه٘اًثش تشإ دػتشػٖ تِ  ُاػت کِ دس ػ٘ؼتن گلؼتاى ٗک سا رکش اٗي ًکتِ لاصم. خَد هٖ تاؿٌذ ٌَّإداسإ صٗش ه

 آٍسدُ ؿذُ اػت. انتخاب سزيغ تا ػٌَاى ؿوا کاستشٕ  كفحِّا ٍجَد داسد کِ دس لؼوت پاٗ٘ي ّا ٍ گضاسؽهٌَ

 

 

 

ّا تاٗذ گضٌٗٔ گضاسؽ ٍ تشإ اػتفادُ اص گضاسؽ کٌٌذ تشإ اػتفادُ اصهٖ ُّواى عَس کِ دس تلَٗش هـاّذ

 گضاسؽ ٍ ٗا پشداصؽ هشتَعِ سا داؿتِ تاؿ٘ذ. ٓؿواس تاٗذ . الثتِذٌ٘کسا فؼال  ّا تاٗذ گضٌٗٔ پشداصؽؽپشداص

گضاسؽ سا فؼال  ٔداؿتِ تاؿ٘ذ، اتتذا گضٌٗسا تِ ػٌَاى هثال اگش ؿوا ً٘اص تِ گضاسؽ تشًاهِ اهتحاًات پاٗاى تشم خَد 

تِ اٗي  ػشٗؼتش)ؿکل تالا( ،   ... ٘ک کشدى تش سٍٕ گضٌِٗدس کادس ؿواسُ ٍ کل 464ًوَدُ ٍ تؼذ تا ٍاسد کشدى ػذد 

تذسٗغ ٍ فؼال٘تْإ پظٍّـٖ اػتاد ؿَٗذ تِ جإ ٍاسد  ٓ٘ذ ٍاسد پٌجشٍّ ٗا اگش تخَا گضاسؽ دػتشػٖ داؿتِ تاؿ٘ذ 

پشداصؽ ٍ ٍاسد کشدى ؿواسُ  ٔػشٗؼتش، تا فؼال کشدى گضٌٗ تلَستتَاً٘ذ هٖ ،ّإ هشتَعِهٌَّإؿذى اص عشٗك 

 سا تاص ًواٗ٘ذ. هَسد ًظش پٌجشُ  16200
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 اطلاػات جاهغ دانطجو: -آهوسش 

 

 

 

 

 

 

 

 

دس كَستٖ کِ اػتاد ً٘اص تِ تشسػٖ اعلاػات تحل٘لٖ داًـجَٕ خاكٖ داؿتِ تاؿذ، دس اٗي لؼوت تا ٍاسد ًوَدى 

کتِ لاصم اػت کِ اػتاد تَاًذ اعلاػات هَسدًظش خَد سا اػتخشاج ًواٗذ. رکش اٗي ًٖ هَسد ًظش هٖٗداًـجَ ٓؿواس

 فمظ تِ اعلاػات تحل٘لٖ داًـجَٗاى خَد دػتشػٖ داسد.

 :استاداطلاػات جاهغ  -آهوسش 

 

 

 

 

 

 

 

 

تِ كَست  ،اػت ّإ تحل٘لٖ کِ اػتاد فؼال٘ت آهَصؿٖ داؿتِتوام ً٘وؼال دس هَسد اعلاػاتٖ ،پشداصؽدس اٗي 

ػَاتك تذسٗغ خَد دس صهٌ٘ٔ ٘اص تِ اعلاػات کلٖ دس ٍسدُ ؿذُ اػت. دس هَاسدٕ کِ اػتاد ًآهختلش ٍ اجوالٖ 

 هشاجؼِ ًواٗذ. پشداصؽتَاًذ تِ اٗي هٖ ،ّإ لثل داؿتِ تاؿذً٘وؼال جاسٕ ٍ ً٘وؼال

كفحِ  (1394-95ٗا ً٘وؼال دٍم  3942) تحل٘لٖ هاًٌذ تلَٗش صٗش ً٘وؼالتا کل٘ک کشدى تش سٍٕ سدٗف ّش 

 . آٗذدس هًٖواٗؾ  تَِط تِ آى ً٘وؼال تحل٘لٖ ؿَد کِ دس آى ل٘ؼت دسٍع هشتدٗگشٕ تاص هٖ

هٌَ ٍ کٌتشل ًوَدى ل٘ؼت دسٍع دس اتتذإ ّش ً٘وؼال تحل٘لٖ تا هشاجؼِ تِ اٗي اػات٘ذ هحتشم تْتش اػت  :نکته

تا دس ّواى  الذام ًواٌٗذ ـکلخَد اص كحت آًْا اعوٌ٘اى حاكل ًواٌٗذ ٍ دس كَست ٍجَد هغاٗشت تشإ سفغ ه

 د.ؿَهشتَعِ تشعشف اتتذإ تشم هـکل 
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 :پژوهص

 

 هاي پژوهطيفؼاليت –پژوهص 

 

 

 

 

 

 

دس كَستٖ کِ  .دؿَٖ تا ػٌَاى هْاستْإ صتاًٖ اػتاد تاص هٖپشداصؿ ،ّإ پظٍّـٖفؼال٘ت هٌَٕتا کل٘ک تش سٍٕ 

ّإ صتاًٖ خَد سا استتَاًٌذ هْهٖ پشداصؽّإ دٗگشٕ تؼلظ داؿتِ تاؿٌذ تا هشاجؼِ تِ اٗي اػات٘ذ هحتشم تِ صتاى

 ثثت ًواٌٗذ.

 هاي پژوهطيگشارش –پژوهص 

 

 

 

 

 

 



 13 ..............   .......................................................................................................................................................... راهنماي کار با نرم افزار جامع گلستان

ّإ پظٍّـٖ خَد سا اػتخشاج ًواٌٗذ ٍ فؼال٘ت ٖ اصتَاًٌذ گضاسؽ کاهلاػات٘ذ هحتشم هٖ پشداصؽاص عشٗك اٗي 

هِ اػتاد( ٍسص) 2700تَاًٌذ تا اػتفادُ اص گضاسؽ هٖ ،تاؿٌذداؿتِ خاكٖ کاسٕ خَد تِ هشکض  صٍهٔاگش ً٘اص تِ اسائِ س

 چاج ًواٌٗذ.ٗا سصٍهِ کاسٕ خَد سا تِ دٍ صتاى فاسػٖ ٍ ٗا لات٘ي هـاّذُ 

 اطلاػات جاهغ پژوهطي استاد –پژوهص 

 

 

 

 

 

 

ّإ پظٍّـٖ خَد سا دسٗافت ًواٌٗذ. هاًٌذ تؼذاد تَاًٌذ اعلاػات کلٖ ٍ اجوالٖ فؼال٘تاػات٘ذ هٖ پشداصؽدس اٗي 

 غ٘شُ.لات چاج ؿذُ ٍ اهم

 و اداری مالی

 حق تذريس -هالي و اداري 

 

 

 

 

 

ّإ ( گضاسؽ تذسٗغ ٍ فؼال٘ت801)گضاسؽ ّاتَاًٌذ تا هشاجؼِ تِ گضاسؽاػات٘ذ هحتشم هٖ پشداصؽدس اٗي 

 .٘ؼتآهَصؿٖ خَد سا هـاّذُ ًواٌٗذ . رکش اٗي ًکتِ لاصم اػت کِ اٗي گضاسؽ لاتل چاج ً

 ساتيذهاي آهوسضي اتذريس و فؼاليت –هالي و اداري 

هَصؿٖ خَد آّإ اعلاػات تذسٗغ ٍ فؼال٘ت هَسد ًظش،تَاًٌذ تا تَجِ تِ تشم اػات٘ذ گشاهٖ هٖ پشداصؽدس اٗي 

تا  اعلاع دٌّذهَصؿٖ ٍ تحل٘لات تکو٘لٖ داًـکذُ خَد آسا تشسػٖ ٍ دس كَست ٍجَد هغاٗشت تِ هؼاًٍت 

ٖ اعلاػات دس ّش ً٘وؼال تحل٘لذ هحتشم اػات٘اعلاػات آهَصؿٖ آًْا دس اػشع ٍلت ٍٗشاٗؾ گشدد. لاصم اػت 

فمظ تِ اعلاػات ً٘وؼال جاسٕ ٍ ٗک ً٘وؼال لثل هحتشم لاصم اػت کِ اػات٘ذ  ًکتِخَد سا کٌتشل ًواٌٗذ. رکش اٗي 

ّش ً٘وؼال تحل٘لٖ تِ اٗي پشداصؽ هشاجؼِ ٍ اعلاػات خَد سا ٍٗشاٗؾ دس تٌاتشاٗي لاصم اػت  .خَد دػتشػٖ داسًذ

 .ًواٌٗذ

ّإ تشًاهِ گلؼتاى ّا ٍ گضاسؽتشإ ٍسٍد تِ ّش ٗک اص پشداصؽ ،تش ً٘ض تَض٘ح دادُ ؿذعَس کِ پ٘ؾىّوا نکته:

تا تَجِ  .آى پشداصؽ ٗا گضاسؽ ػشٗؼتش تِ آى دػتشػٖ پ٘ذا کشد ٓتَاى تا داؿتي ؿواسساُ ػشٗؼتشٕ ٍجَد داسد کِ هٖ
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اػات٘ذ هحتشم تشإ دػتشػٖ  ،ُ لشاس هٖ گ٘شدتؼ٘اس هَسد اػتفاد تذسٗغ ٍ فؼال٘تْإ آهَصؿٖ تِ اٌٗکِ پشداصؽ

آػاًتش ٍاسد اٗي پشداصؽ تلَست  دس لؼوت دػتشػٖ ػشٗغ، 16200شداصؽ تَاًذ تا ٍاسد کشدى ؿواسُ پػشٗؼتش هٖ

 ؿًَذ.

 :نامثبت

 حذف اضطزاري –نام ثبت

 

 

 

 

 

 

ت تواٗل ٗک ػٌَاى دسع ذ دس كَسٌتَاًصهاى اًتخاب ٍاحذ ٍ حزف ٍ اضافِ هٖداًـجَٗاى تؼذ اص ػپشٕ ؿذى 

تشإ اٗي کاس اتتذا داًـجَ تا کاستشٕ خَد  .خَد سا تحت ػٌَاى حزف اضغشاسٕ )حزف تک دسع( حزف ًواٌٗذ

دسخَاػت حزف دسع سا ثثت ًوَدُ ٍ دس هشحلِ تؼذ اػتاد هشتَعِ تا هشاجؼِ تِ اٗي پشداصؽ دسخَاػت داًـجَ سا 

   دسع خَد سا ًْاٖٗ ، حزفداًـجَ تا هشاجؼِ تِ آهَصؽ داًـکذُآخش  ًٔواٗذ )تلَٗش صٗش( ٍ دس هشحلٗ٘ذ هٖأت

 اهکاى حزف دسع تَػظ آهَصؽ ٍجَد ًذاسد. ًـَددس كَستٖ کِ ّش ٗک اص هشاحل تالا اًجام  .کٌذهٖ

 

 

 

 

 

 

 

 نامهاي ثبتگشارش –نام ثبت
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دس ثثت ًام  ل ل٘ؼت دسٍع اسائِ ؿذُاعلاػاتٖ اص لث٘کؼة ً٘اص تِ  هحتشم دس كَستٖ کِ اػات٘ذًام دس هٌَٕ ثثت

ّا اعلاػات تَاًٌذ تا هشاجؼِ تِ اٗي گضاسؽدس ّش ً٘وؼال ٍ ٗا ًت٘جِ ثثت ًام همذهاتٖ ٍ ... داؿتِ تاؿٌذ، هٖ همذهاتٖ

 سا تذػت آٍسًذ.هَسد ًظش خَد 

 :پیطخوان خذمت
 دس اٗي پشداصؽ دس حال حاضش ػول٘ات فؼالٖ ٍجَد ًذاسد.

 :ارزضیابی

 هاي ارسضيابيگشارش – ارسضيابي

 

 

 

 

 

اسصؿ٘اتٖ خَد سا کِ تَػظ داًـجَٗاى دس پاٗاى ّش ً٘وؼال  ٔذ دس ّش ً٘وؼال تحل٘لٖ ًت٘جٌتَاًاػات٘ذ هحتشم هٖ

 ، هـاّذُ ًواٌٗذ. دس اٗي پٌجشُ ػِ گضاسؽ لشاس دادُ ؿذُؿَدهتحاًات پاٗاى تشم اًجام هٖاتحل٘لٖ ٍ لثل اص ؿشٍع 

 د.ّا اػتفادُ کشَاى اص آىتص هٖکِ تؼتِ تِ ًَع ً٘ااػت 

 نکته:

 ٔتَاًٌذ اص ًت٘جهٖ ،تاؿٌذسا داؿتِ اسصؿ٘ثاتٖ دسع خاكٖ  ٔتواٗل تِ دٗذى ًت٘جگشاهٖ دس كَستٖ کِ اػات٘ذ 

 ،( اػتفادُ ًواٌٗذ. تشإ تذػت آٍسدى کذ دسٍع745 ؿواسُ گضاسؽ تا اسصؿ٘اتٖ گشٍّْإ دسػٖ )دػتشػٖ ػشٗغ

هَسد ًظش  ً٘وؼال. تا کل٘ک کشدى تش سٍٕ اػت اطلاػات جاهغ اساتيذتِ پشداصؽ ّن آػاًتشٗي ساُ هشاجؼِ 

 تَاى کذ دسٍع لاصم سا دسٗافت ًوَد.ٍ هٖ ؿَد کِ ل٘ؼت دسٍع آى ًواٗؾ دادُ ؿذُكفحِ جذٗذٕ تاص هٖ

   

 

 

 

 

 

 

)تلَٗش  ذُ ًوَدش سا هـاّظاسصؿ٘اتٖ دسع هَسد ً ًٔت٘جتَاى هٖ  745تا ٍاسد کشدى کذ دسع دس گضاسؽ ؿواسُ 

 .صٗش(



 16 ..............   .......................................................................................................................................................... راهنماي کار با نرم افزار جامع گلستان

 
 
 

 

 

 

 

اػتفادُ  2020تَاًٌذ اص گضاسؽ، هٖکاسًاهِ اسصؿ٘اتٖ خَد سا داؿتِ تاؿٌذ تخَاٌّذ هحتشمدس كَستٖ کِ اػات٘ذ 

فشد اهضاء کٌٌذُ دس  ٓتَاى تا ٍاسد کشد ؿواسهٖاهضاء ؿَد، ؿخق هؼٌٖ٘  تَػظاگش لاصم تاؿذ اٗي کاسًاهِ  . ًواٌٗذ

 .َداهضاء کٌٌذُ سا هـخق ًو ،پاساهتشّإ خاف لؼوت
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 :اطلاعات پایه

 هاگشارش –اطلاػات پايه 

 

 

 

 

 

ّإ تَاى تمَٗن آهَصؿٖ تش اػاع تشمهٖآهَصؿٖ داًـگاُ ٍجَد داسد کِ  دس اٗي پٌجشُ گضاسؿٖ تا ػٌَاى تمَٗن

تا  ؿَد ٍ ػپغهشتَعِ  لؼوتظش سا دس هَسد ًظش سا هـاّذُ ًوَد. دس اٗي گضاسؽ اتتذا تشإ ٍسٍد تاٗذ تشم هَسد ً

 تَاى تمَٗن آهَصؿٖ هَسدًظش سا هـاّذُ کشد.هٖ هطاهذه گشارشصدى دکوِ 

  :سیستم

 کاربزاى –سيستن 

 

 

 

 

 

 ٔتغ٘٘ش ؿٌاػتا هشاجؼِ تِ پشداصؽ  ٘ذتَاًهٖ ،داؿتِ تاؿ٘ذکاستشٕ ٗا سهض ػثَس  ٔدس كَستٖ کِ ً٘اص تِ تغ٘٘ش ؿٌاػ

ُ ؿذ دادُدس هَسد چگًَگٖ اًجام اٗي ػول٘ات دس اتتذإ ساٌّوا تَض٘ح  .کاس سا اًجام داد اٗي کاستشٕ ٍ گزسٍاطُ

 .اػت

 ػوليات سيستوي -سيستن        

 

 

 

 

 

تَدُ، دس ػ٘ؼتن  لثلاً کِ سا ٌذ ػکغ خَد سا دس ػ٘ؼتن گلؼتاى ٍاسد ًواٌٗذ ٍ ٗا ػکؼّٖاگش اػات٘ذ هحتشم تخَا

فاٗل ػکغ اص ًظش حجن ٍ فشهت  هـخلاتدس اٗي پشداصؽ اػتفادُ کٌٌذ. اصؽ اص اٗي پشد تَاًٌذ، هٖتغ٘٘ش دٌّذ

ٍ تؼذ فاٗل ػکغ )تلَٗش صٗش( تَض٘ح دادُ ؿذُ اػت. تشإ اسػال ػکغ کافٖ اػت اتتذا گضٌِٗ اػتاد سا فؼال ًوَد

ل٘ات تا تشسٍٕ گضٌِٗ اػوال تغ٘٘شات کل٘ک کشد. دس كَستٖ کِ ػو ثاً٘اً هـخق ٍ ،سا دس لؼوت تاصکشدى فاٗل
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ٍاسد  ػتادؿَد. اگش ػکغ ادس صٗش تلَٗش ًـاى دادُ هٖ ػول٘ات تا هَفم٘ت اًجام ؿذ  پ٘غام ،هَفم٘ت اًجام پزٗشد

     . خَاّذ ؿذ ؿذُ تاؿذ دس پشداصؽ اعلاػات جاهغ آهَصؿٖ اػتاد، ًواٗؾ دادُ ػ٘ؼتن گلؼتاى
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