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 7 .......................................................................................................................................................................................... ٠ٗٗوذّ

 8 ................................................................................................................................................................. ظب١ش٥ ١٥ب ٦ظ٧ُٝ. 1

 8 ................................................................................................................................................................... دبسػب اٛذاص٣. 1-1

 8 .................................................................................................................................................................... ػٔذ ػٜغ. 1-2

 8 ......................................................................................................................................................... ػٔذ عشف ٝ سَٛ. 1-3

 8 .................................................................................................................................................................. ًبؿز ػٜغ. 1-4

 8 ................................................................................................................................................................. ؿبح ٨ًل٨ّز. 1-5

 8 .................................................................................................................................................................... ؿبح ٨٣ٞؿ. 1-6

 9 .................................................................................................................................................................................... ػبخشبس. 2

 9 ............................................................................................................................................................ اك٦ٔ ؿبسؿٞة. 2-1

 16 ............................................................................................................................................................... دبسػب ػٜبكش. 2-2

 16 ................................................................................................................................................................. ػغق. 2-2-1

 18 ..................................................................................................................................... كبسػ٦ صثبٙ ث٠ ػٔذ س٥ٝ. 2-2-2

 18 .................................................................................................................................. ا٨ِٔٛؼ٦ صثبٙ ث٠ ػٔذ دـز. 2-2-3

 21 .................................................................................................................................................. خذا ٛبٕ ث٠ كلل٤. 2-2-4

 21 ..............................................................................................................................(كبسػ٦ صثبٙ ث٠) ػٜٞاٙ كلل٤. 2-2-5

 21 ................................................................................... (، ٧ٝظ٣ داٛـؼ٧ٞبٙ ُشٟٝ ػشث٦٦ػشث صثبٙ ث٠) ػٜٞاٙ كلل٤. 2-2-5

 23 .................................................................................................................................. اطش ٗب٨ٌٓزّ ٝ اكبٓز ثشٍ. 2-2-6

 23 .............................................................................. (كبسػ٦ صثبٙ ث٠) دكبع ػٔؼ٤ كٞسر/ داٝساٙ  ئز١٨ سأ٨٧ذ ثشٍ. 2-2-7

 26 .............................................................................................................................................. ٥دًشش ػُٜٞذٛب٤ٗ. 2-2-8

 27 ...................................................................................................................................................... سوذ٧ٖ كلل٤. 2-2-9

 27 ........................................................................................................................................... ػذبػِضاس٥ كلل٤. 2-2-10

 27 .................................................................................................................................... (كبسػ٦ صثبٙ ث٠) ؿ٨ٌذٟ. 2-2-11

 27 .............................................................................................................................. (كبسػ٦ صثبٙ ث٠) ١ب ذٝاط٨ًٟٔ. 2-2-12

 27 ......................................................................................... (، ٧ٝظ٣ داٛـؼ٧ٞبٙ ُشٟٝ ػشث٦٦ػشث صثبٙ ث٠) ؿ٨ٌذٟ. 2-2-13

 27 .............................................................................................................................. (كبسػ٦ صثبٙ ث٠) ١ب ذٝاط٨ًٟٔ. 2-2-14

 27 .................................................................................................................................................. ٛٞؿشبس ك٢شػز. 2-2-15

 28 ................................................................... (ثبؿذ اُش ػشٝاطٟ ٝ ػشٛبٕ) ١ب ٛٞؿز ًٞس٠ ٝ ٛ٘بد١ب ١ب، ٛـب٠ٛ ك٢شػز. 2-2-16

 29 ............................................................................................................................. (ثبؿذ اُش) ١ب ػذّٝ ك٢شػز. 2-2-17

 29 ................................................................................... (ثبؿذ اُش) ١ب ٛوـ٠/ ١ب ػٌغ/ سل٧ٞش١ب/ ١ب ؿٌْ ك٢شػز. 2-2-16

 29 ............................................................................................................................. (ثبؿذ اُش) ٛ٘ٞداس١ب ك٢شػز. 2-2-17



 نامه و رساله راهنمای نگارش پایان   3

 29 ............................................................................................................................ (ثبؿذ اُش) ١ب ٞػز٨د ك٢شػز. 2-2-18

 29 ..................................................................................................... ... ٝ ؿؾ دٜغ، ؿ٢بس، ػ٠، دٝ، ٛخؼز، كلْ. 2-2-19

 29 .................................................................................................................................................... ٜٗبثغ ك٢شػز. 2-2-20

 29 .......................................................................................................................................................... ١ب ٞػز٨د. 2-2-21

 30 ............................................................................................................................................... سٞك٨ل٦ ٛب٤ٗ ٝاطٟ. 2-2-22

 30 ................................................................................................................................ ا٨ِٔٛؼ٦ ث٠ كبسػ٦ ٛب٤ٗ ٝاطٟ. 2-2-23

 30 ................................................................................................................................ كبسػ٦ ث٠ ا٨ِٔٛؼ٦ ٛب٤ٗ ٝاطٟ. 2-2-24

 30 .................................................................................................................... دبسػب اص ثشُشكش٠ ١٥ب ٗوب٠ٓ ك٢شػز. 2-2-25

 31 .......................................................................................................................................................... ًبسٛبٗي. 2-2-26

 31 ......................................................................... (ا٨ِٔٛؼ٦ صثبٙ ث٠) دكبع ػٔؼ٤ كٞسر/ داٝساٙ ئز١٨ سأ٨٧ذ ثشٍ. 2-2-27

 33 .................................................................................................................................. (ا٨ِٔٛؼ٦ صثبٙ ث٠) ؿ٨ٌذٟ. 2-2-28

 33 ............................................................................................................................(ا٨ِٔٛؼ٦ صثبٙ ث٠) ١ب ذٝاط٨ًٟٔ. 2-2-29

 33 ......................................................................................................................... (ا٨ِٔٛؼ٦ صثبٙ ث٠) ػٜٞاٙ كلل٤. 2-2-30

 35 ................................................................................................................................................................................. ٦عشّاك. 3

 35 ............................................................................................................................................... ١ب كلل٠ ٥ُزاس ؿ٘بسٟ. 3-1

 35 .................................................................................................................................................. ١ب كلل٠ ٥ثٜذ ٨٠كبؿ. 3-2

 37 ............................................................................................................................................سٞسكش٦ِ ٝ ٥ُزاس كبك٠ٔ. 3-3

 37 .................................................................................................................................................................. كلل٠ ػش. 3-4

 39 ................................................................................................. سل٧ٞش١ب/ ١ب ؿٌْ/ ٛ٘ٞداس١ب/ ١ب ػذّٝ ٥ُزاس ػٜٞاٙ. 3-5

 39 .......................................................................................................................... ١ب ثخؾ ش٧ص ٝ ١ب ثخؾ ٥ُزاس ؿ٘بسٟ. 3-6

 39 ........................................................................................................................................... (كٞٛز) هٖٔ اٛذاص٣ ٝ ٠ُٛٞ. 3-7

 41 ................................................................................................................................................................................. ِٛبسؽ. 4

 41 ................................................................................................................................. (كبسػ٦ صثبٙ ث٠) ؿ٨ٌذٟ ِٛبسؽ. 4-1

 43 ............................................................................................................................. س٧بض٦ ١٥ب ساثغ٠ ٝ كشّٗٞ ِٛبسؽ. 4-2

 44 ......................................................................................................................................................... ٗشٚ دس ػذد ِٛبسؽ. 4-3

 46 ................................................................................................................................................................ دب٧ٞٛغ ِٛبسؽ. 4-4

 47 ............................................................................................................................................... آٝاِٛبس٥ ٝ آٝا٧ٞٛؼ٦. 4-5

 47 ........................................................................................................................................................... ػذّٝ ِٛبسؽ. 4-6

 49 ......................................................................................................................................................................... ؿٌْ. 4-7

 51 ...................................................................................................................................................................... اػشٜبد ٨٣ٞؿ. 4-8

 56 ........................................................................................................................................................................ ٜٗبثغ ك٢شػز. 5

 57 .............................................................................................................................................................................. ١بٞػز٨د. 6

  

 



 4                                                                                               نامه و رساله  راهنمای نگارش پایان

 
 

 ٛبجذًٗفٜزست 

 صفحٚ                                                                                                                                                 ٓػٖ٘ا

 10 ...................................................................................................................... ١ب آٙ ١٥ب ٦ظ٧ُٝ ٝ دبسػب ١٥ب ثخؾ. 1-2 ػذّٝ

 40 .............................................................................................. دبسػب ُٞٛبُٞٙ ١٥ب ثخؾ ثشا٥ هٖٔ د٨ـ٢ٜبد٥ اٛذاص٣. 1-3 ػذّٝ

 52 ................................................................................................... شا٧ٙا ٛب٤ٗ ٨ٟٞؿ دس كبسػ٦ ٗذاسى ثشخ٦ ث٠ اػشٜبد. 1-4 ػذّٝ

 54 ................................................................................................. ا٧شاٙ ٛب٤ٗ ٨ٟٞؿ دس ا٨ِٔٛؼ٦ ٗذاسى ثشخ٦ ث٠ اػشٜبد. 2-4 ػذّٝ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 نامه و رساله راهنمای نگارش پایان   5

 ٛبضنٌفٜزست 

 صفحٚ                                                                                                                                                   ػٖ٘آ
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 ّٚ ّقذّ

 :2سٞاٙ دس ؿ٢بس دػش٠ سوؼ٨ٖ ًشد سا ٦ٗ ١1ب٥ ُٞٛبُٞٙ دبسػب ١ب، ػٜبكش ٝ ثخؾ ٧ٝظ٦ُ

 ١ب٥ ظب١ش٥؛  . ٧ٝظ1٦ُ

 . ػبخشبس؛ 2

 اك٦؛ عشّ .3

 .. ػضئ٨بر ِٛبسؿ4٦

بعجبٙ اك٦ٔ ا٧ٚ ز. ٗخؿ٦ِِٛٞ ِٛبسؽ دبسػب دس ا٧ٚ ؿ٢بس دػش٠ اػـ ٣آ٧ذ، دس ثش٨ُشٛذ آٛـ٠ دس ا٧ٚ سا١ٜ٘ب ٦ٗ

٦ٓٝ  ٧ٞٛؼٜذ؛ ثٜـبثشا٧ٚ ا٧ٚ سا١ٜ٘ب ثشا٥ صثبٙ كبسػ٦ اػز؛ سا١ٜ٘ب، داٛـؼ٧ٞب٦ٛ ١ؼشٜذ ٠ً دبسػب سا ث٠ صثبٙ كبسػـ٦ ٦ٗ

٧ٞٛؼٜذ، دس  ؿٞٙ ػشث٦، ا٨ِٔٛؼ٦، كشاٛؼ٠ ٝ ... ٦ٗ ١ب٦٧ ١ٖ ١ب ٝ س١ٜ٘ٞد١ب٦٧ ٨ٛض ثشا٥ داٛـؼ٧ٞب٦ٛ ًـ٠ آٙ سا ث٠ صثبٙ سٞك٠٨

 .١ب٥ ػذاُب٠ٛ آٗذٟ اػز ثخؾ

  

                                                           

 .ٛب٠ٗ/ سػب٠ٓ اػز ٛٞؿز دب٧بٙ بسػب ًٞس٠د .1

( ثب دس٧بكز ٧1393شاٙ )ا لاػـبربٝس٥ اعّاص اٛشـبسار دظ١ٝـِبٟ ػٕٔٞ ٝ كٜـّ« ١ب٥ ػ٦٘ٔ ٝ ك٦ٜ ٘ب٥ ِٛبسؽ ُضاسؽسا١ٜ»ا٧ٚ سا١ٜ٘ب ثش دب٤٧  2.

 .اػز اػبصٟ ِٛبؿش٠ ؿذٟ
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 ٛبٟ ظبٛزٟ ١ٗضى٠. 1

 إذاسٝ پبرسب . 1-1

 (. 2-3ثبؿذ )ِٛبٟ ٨ًٜذ ث٠ ثخؾ  اػشبٛذاسدٝ اٛذاص٣  B5قطغ دبسػب ثب٧ذ دس 

  جٖس جَذ. 1-2

 .ا٥ ُلاػ٠ ثبؿذػٔذ دبسػب ث٢ششاػز اص ٗوّٞ

 جَذٗ طزح رٕو . 1-3

اػز ٝ اص عشف  ، سجشدمتزٟ ٛبٟ رسبٍٚٝ  ، آث٠مبرضٖبس٠ ارضذٛبٟ  ٕبّٚ پب١بٓ؛ مبرضٖبس٠، ٕبرٕج١٠ب٥  ػٔذ دشٝطٟ  سَٛ

 ؿٞد. ٗلّٞة ؿٞسا٥ آٗٞصؿ٦ ٝ سلل٨لار س٦ٔ٨ٌ٘ ث٠ ػٜٞاٙ عشف ػٔذ اػشلبدٟ ٦ٗ

 مبغذ جٖس. 1-4

ا٥ ثبؿذ ٠ً ثب ؿبح دٝ سٝ، كلل٤ دـز،  ٠ُٛٞ ًبؿز ُضاسؽ ثب٧ذ ػل٨ذ، ثذٝٙ اػ٨ذ ٝ ٗشؿٞة ثبؿذ. ػٜغ ًبؿز ثب٧ذ ث٠

 .١ب٥ ُضاسؽ ثب٧ذ اص ٧ي ػٜغ ثبؿٜذ دس كلل٤ سٝ د٧ذٟ ٛـٞد. ٤٘١ كلل٠

 ت چبح م٢ف٢ّ. 1-5

١ب، ٛ٘ٞداس١ب، سل٧ٞش١ب ٝ  ٧ٝظٟ ػذّٝ ١ب ٝ ث٠ ا٥ ًـ٠ ٛٞؿش٠ ٠ُٛٞ ث٠ ؛ز خـٞة ؿـبح ؿـٞدُضاسؽ ثب٧ذ دشسَٛ ٝ ثـب ٨ًل٨ـّ

 .١ب سٝؿٚ ثبؿٜذ ؿٌْ

 ض٢٘ٝ چبح. 1-6

د٧ذٟ ٛــٞد، ؿـبح دٝ سٝ ث٢ششاػز. د٨ـ٢ٜبد  اُش ًبؿز ٗشؿٞة ثبؿذ ٝ ثب ؿبح دٝ سٝ، كلل٤ دـز، دس كلل٤ سٝ

 .ؿٞٛذػب٥ دػشِبٟ ًذ٦( س٠٨٢  ١ب٥ سٌشاس٥ دبسػب ثـب ؿبدِش ٨ٓضس٥ ٧ـب د٧ؼ٨شـبّ )ث٠ ؿٞد ٛؼخ٠ ٦ٗ
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 سبختبر . 2

 چبرچ٘ة اص٠َ. 2-1

 :ؿبسؿٞة ِٛبسؽ دبسػب ؿ٢بس ثخؾ اك٦ٔ داسد

 ػٔذ؛ . 1

 ثخؾ آؿبص٧ٚ؛ . 2

 ٗشٚ اك٦ٔ؛ . 3

 .ثخؾ دب٧ب٦ٛ. 4

١ب٥ ص٧ش سا ثشا٥  ١ـب٥ ا٧ـٚ ػـذّٝ ٨ٛـض ٧ٝظ٦ُ اٛذ. ػـش٧ٞٛغ ١ب آٗذٟ ، دس ػشِٞٙ ثخؾ1-2ا٧ٚ ؿ٢بس ثخؾ دس ػذّٝ 

 :د١ٜذ ١ش ثخؾ ٛـبٙ ٦ٗ

 ػٜبكش؛ . 1

 ١ب؛  ضشٝس٥ ٧ب اخش٨بس٥ ثٞدٙ آٙ. 2

 ١ذف ٧ب ؿشف؛ . 3

 .اػضا. 4
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 ٛب ٛبٟ آٓ ٛبٟ پبرسب ٗ ١ٗضى٠ . ثخص1-2جذًٗ 

ص
خ

ث
 

 ٛب

 ػٖبصز ضْبرٙ

ٟ
ٗر

ضز
 ٟ

بر
خت٢

ا
 

 اجشا ٛذف/ ضزح

ٔذ
ػ

 

 دز٧ش٥ دبسػب دس هلؼ٠ ٗـب١ذٟ   ػغق 1

 ػٜٞاٙ دبسػب

 آٗٞخش٠ ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ داٛؾ

 ٝ ػبّ دكبعٗبٟ 

   س٥ٝ ػٔذ 2

١ب ٝ ٛـبٙ  داس٥ كلل٠ ٠ِٛ

دادٙ اعلّاػبر اك٦ٔ دس٧بس٣ 

 دبسػب

 ٛـبٙ داٛـِبٟ

 ٛبٕ داٛـِبٟ

 ٛبٕ داٛـٌذٟ/ دظ١ٝـٌذٟ

 سؿش٤ سلل٦ٔ٨

 ُشا٧ؾ سلل٦ٔ٨ )اُش ثبؿذ(

 ٛب٤ٗ ًبسؿٜبػ٦ اسؿذ/ سػب٤ٓ دًشش٥( ٗوغغ )دب٧بٙ

 ػٜٞاٙ دبسػب

 آٗٞخش٠ ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ داٛؾ

 ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ اػشبد)اٙ( سا١ٜ٘ب ٛبٕ

 ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ اػشبد)اٙ( ٗـبٝس

 ٗبٟ ٝ ػبّ خٞسؿ٨ذ٥ دكبع

3 
دـز ػٔذ )ث٠ صثبٙ 

 ا٨ِٔٛؼ٦(
  

اؿبػ٤ ث٢شش اعلّاػبر دبسػب دس 

 ػ٢بٙ

 ٛـبٙ داٛـِبٟ

 ٛبٕ داٛـِبٟ

 ٛبٕ داٛـٌذٟ/ دظ١ٝـٌذٟ

 سؿش٤ سلل٦ٔ٨

 ُشا٧ؾ سلل٦ٔ٨ )اُش ثبؿذ(

 ٤ ًبسؿٜبػ٦ اسؿذ/ سػب٤ٓ دًشش٥(ٛبٗ ٗوغغ )دب٧بٙ

 ػٜٞاٙ دبسػب

 آٗٞخش٠ ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ داٛؾ

 ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ اػشبد)اٙ( سا١ٜ٘ب

 ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ اػشبد)اٙ( ٗـبٝس

 ٗبٟ ٝ ػبّ ٨ٗلاد٥ دكبع

 



 00                                                                                               نامه و رساله  راهنمای نگارش پایان

ص
خ

ث
 

 ٛب

 ػٖبصز ضْبرٙ

ٟ
ٗر

ضز
 ٟ

بر
خت٢

ا
 

 اجشا ٛذف/ ضزح

ٔ
س١

غب
 آ

ص
خ

ث
 

 - ش ثٞد ٛبٕ خذاٝٛذُبساّّٝ دكش   كلل٤ ث٠ ٛبٕ خذا 4

   كبسػ٦ كلل٤ ػٜٞاٙ 5
اسائ٤ اعلّاػبر سٞك٨ل٦ ٝ 

 ؿٜبخش٦ دبسػب ًشبة

 ٛـبٙ داٛـِبٟ

 ٛبٕ داٛـِبٟ

 ٛبٕ داٛـٌذٟ/ دظ١ٝـٌذٟ

 سؿش٤ سلل٦ٔ٨

 ُشا٧ؾ سلل٦ٔ٨ )اُش ثبؿذ(

ٛب٤ٗ ًبسؿٜبػ٦ اسؿذ/ سػب٤ٓ  ٗوغغ )دب٧بٙ

 دًشش٥(

 ػٜٞاٙ دبسػب

 ش٠آٗٞخ ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ داٛؾ

 ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ اػشبد)اٙ( سا١ٜ٘ب

 ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ اػشبد)اٙ( ٗـبٝس

 ٗبٟ ٝ ػبّ خٞسؿ٨ذ٥ دكبع

 // ٦داٛـؼ٧ٞبٙ ُشٟٝ ػشث ٧ٝ٣ظ   كلل٤ ػٜٞاٙ ػشث٦ 6

7 
ثشٍ اكبٓز ٝ ٗب٨ٌّٓز 

 اطش
  

سأ٨٧ذ اكبٓز دبسػب ٝ 

 ًشدٙ كوٞم آٙ سٝؿٚ

 ُٞا٦١ اكبٓز ٝ دسػش٦ ٗلشٞا٥ دبسػب

 بٙ كوٞم ٗؼ٥ٜٞ ٝ ٗبد٥ دبسػبداسٛذُ

 اٌٗبٙ ٝ ؿ٦ِِٛٞ اػشلبدٟ اص ٗلشٞا٥ دبسػب

 آٗٞخش٠ سا٧بٛب٤ٗ ػبصٗب٦ٛ ٝ ؿخل٦ داٛؾ

8 

ثشٍ سأ٨٧ذ ٨١ئز 

ػٔؼ٤  داٝساٙ/ كٞسر

 دكبع
  

سأ٨٧ذ ٗلشٞا٥ دظ١ٝؾ ٝ اسائ٤ 

سل٨ٖ٘ داٝساٙ دسثبس٣ ٛ٘شٟ ٧ب 

 دسػ٤ دبسػب

 اعلّاػبر دبسػب

 ش٠آٗٞخ ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ داٛؾ

 سبس٧خ خٞسؿ٨ذ٥ دكبع

 ٛ٘شٟ/ دسػ٤ اسص٧بث٦

ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ، دسػ٤ ػ٦٘ٔ ٝ سا٧بٛب٤ٗ 

 ػبصٗب٦ٛ اػضب٥ ٨١ئز داٝساٙ

 اٗضب٥ اػضب٥ ٨١ئز داٝساٙ

ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ، ػ٘ز ٝ اٗضب٥ ٛ٘ب٧ٜذ٣ 

 سلل٨لار س٦ٔ٨ٌ٘
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 ػُٜٞذٛب٠ٗ 9 
1

  
آٗٞخش٠ ث٠  ب٧جٜذ٥ داٛؾد

 ا٥ اخلام اػلا٦ٗ ٝ كشك٠
 

ٔ
س١

غب
 آ

ص
خ

ث
 

 آٗٞخش٠ دس اخش٨بس داٛؾ -   كلل٤ سوذ٧ٖ 10

 آٗٞخش٠ دس اخش٨بس داٛؾ -   كلل٤ ػذبػِضاس٥ 11

 ا٥ اص دبسػب اسائ٤ خلاك٠   كبسػ٦ ؿ٨ٌذٟ 12

 ٗوذ٠ّٗ

 ١ذف

 سٝؽ )ٗٞاد(

 ١ب ٧بكش٠

 ٛشب٧غ

   ١ب ٨ًٔذٝاطٟ 13
١ب  سش٧ٚ ٗٞضٞع ٢ٖٗاؿبسٟ ث٠ 

 دس دظ١ٝؾ
 ػ٠ سب ١لز ٨ًٔذٝاطٟ

 ٦داٛـؼ٧ٞبٙ ُشٟٝ ػشث ٧ٝ٣ظ   ؿ٨ٌذٟ ػشث٦ 14

 ٗوذ٠ّٗ

 ١ذف

 سٝؽ )ٗٞاد(

 ١ب ٧بكش٠

 ٛشب٧غ

   ١ب ٨ًٔذٝاطٟ 15
٧ٝظٟ داٛـؼ٧ٞبٙ ُشٟٝ صثبٙ ٝ 

 ادث٨بر ػشة
 ػ٠ سب ١لز ٨ًٔذٝاطٟ

   ١ب ك٢شػز ٛٞؿش٠ 16
دػششػ٦ آػبٙ ث٠ ٗلشٞا٥ 

 دظ١ٝؾ

 ١ب٥ اك٦ٔ ٝ كشػ٦ ٜٞاٙػ

 ١ب ؿ٘بس٣ كلل٠

17 

 3، ٛ٘بد١ب١2ب ك٢شػز ٛـب٠ٛ

 ١4ب ٛٞؿز ٝ ًٞس٠

١ب  ١ب ٝ ػشٝاطٟ )ػشٛبٕ

 اُش ثبؿٜذ.(

  
سا١ٜ٘ب٦٧ خٞاٜٛذُبٙ ثشا٥ 

 دسى ث٢شش ٗلشٞا٥ دبسػب

 ١ب ٛـب٠ٛ

 ٛ٘بد١ب

 ١ب( ١ب ٝ ػشٝاطٟ ١ب )ػشٛبٕ ٛٞؿز ًٞس٠

18 
١ب )اُش  ك٢شػز ػذّٝ

 ثبؿذ.(
  

١ب دس ٗشٚ  آػبٙ ػذّٝ ػب٧بث٦

 اك٦ٔ

 ١ب ػٜٞاٙ ػذّٝ

 ١ب ؿ٘بس٣ كلل٠

 

                                                           

 .ا٧ٚ ثخؾ ثشا٥ داٛـؼ٧ٞبٙ دٝس٣ دًشش٥ ضشٝس٥ اػز .1

2. Signs 
3. Symbols 

٧ـب  « ٛٞؿـز  ًٞسـ٠ » .٧ـــي ٝاطٟ ٧ـــب ػجـــبسر اػـــز     ٣ؿــذ ٝ ًٞســبٟ Abbreviations )ٗؼــبدّ( ا٧ــٚ ٝاطٟ دس صثــبٙ ا٨ِٔٛؼــ٦ ٣ثشاثش٢ٛــبد .4

 .١ب ثشا٥ ا٧ٚ ٝاطٟ ١ؼشٜذ ٢ٛبدٟ ٨ٛض د٧ِش ثشاثش« آؿبصٟ»ٝ « ـزجٛ ًٞس٠»
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19 
١ب )اُش  ك٢شػز ؿٌْ

 ثبؿذ.(
  

١ب دس ٗشٚ  ػب٧بث٦ آػبٙ ؿٌْ

 اك٦ٔ

١ب ٝ  ١ب، سل٧ٞش١ب، ٛوـ٠ ػٜٞاٙ ؿٌْ

 ١ب ػٌغ

 ١ب ؿ٘بس٣ كلل٠

20 
ك٢شػز ٛ٘ٞداس١ب 

 ثبؿذ.()اُش 
  

ػب٧بث٦ آػبٙ ٛ٘ٞداس١ب دس ٗشٚ 

 اك٦ٔ

 ػٜٞاٙ ٛ٘ٞداس١ب

 ١ب ؿ٘بس٣ كلل٠

21 
١ب  ك٢شػز د٨ٞػز

 )اُش ثبؿذ.(
  ١ب ػب٧بث٦ آػبٙ د٨ٞػز 

 ١ب ػٜٞاٙ د٨ٞػز

 ١ب ؿ٘بس٣ كلل٠

٠
صَ

ٔ ا
ّت

 

   ١ب٥ دبسػب كلْ 22
اسائ٤ ُضاسؽ دظ١ٝؾ اٛؼبٕ ؿذٟ 

 دس دبسػب

 كلْ ٛخؼز

 كلْ دٝ

 كل٠ٔ ػ٠

 كلْ ...

٠
١بٕ

 پب
ص

خ
ث

 

   ك٢شػز ٜٗبثغ 23
اسائ٤ ٜٗبثغ ث٠ ًبس سكش٠ دس اٛؼبٕ 

 دظ١ٝؾ

 اعلّاػبر ٜٗبثغ كبسػ٦

 اعلّاػبر ٜٗبثغ ا٨ِٔٛؼ٦

   ١ب )اُش ثبؿذ.( د٨ٞػز 24
ا٥ ٠ً ث٠  اسائ٤ اعلّاػبر اكضٝدٟ

 ًٜذ. دسى ث٢شش دبسػب ً٘ي ٦ٗ

 ١ب ػٜٞاٙ د٨ٞػز

 ١ب ؿ٘بس٣ كلل٠

   ١ب٥ سٞك٨ل٦ ٝاطٟ 25
١ب ٝ اكغلاكبر  ٨ق ٝاطٟسٞك

 ٛبآؿٜب دس دبسػب
 

26 
ٛب٤ٗ كبسػ٦ ث٠  ٝاطٟ

 ا٨ِٔٛؼ٦
  

١ب٥ ا٨ِٔٛؼ٦ ث٠ ًبس سكش٠  اسائ٤ ٝاطٟ

ثشا٥ ِٛبسؽ دبسػب ٝ ثشاثش 

١ب ث٠ سشس٨ت آلجب٥  ١ب٥ آٙ ٢ٛبدٟ

 كبسػ٦

١ب٥ كبسػ٦ ث٠ سشس٨ت آلجب٥  ٝاطٟ

 كبسػ٦

١ب٥  ١ب٥ ا٨ِٔٛؼ٦ ٝاطٟ ثشاثش ٢ٛبدٟ

 كبسػ٦
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27 
ٛب٤ٗ ا٨ِٔٛؼ٦ ث٠  ٝاطٟ

 كبسػ٦
  

١ب٥ ا٨ِٔٛؼ٦ ث٠ ًبس  اسائ٤ ٝاطٟ

سكش٠ ثشا٥ ِٛبسؽ دبسػب ٝ 

١ب ث٠  ١ب٥ كبسػ٦ آٙ ثشاثش٢ٛبدٟ

 سشس٨ت آلجب٥ ا٨ِٔٛؼ٦

 ١ب٥ ا٨ِٔٛؼ٦ ث٠ سشس٨ت آلجب٥ ا٨ِٔٛؼ٦ ٝاطٟ

 ١ب٥ ا٨ِٔٛؼ٦ بسػ٦ ٝاط١ٟب٥ ك ثشاثش٢ٛبدٟ

28 
١ب٥  ك٢شػز ٗوب٠ٓ

 ثشُشكش٠ اص دبسػب
  ٙٝداد١ب٥ د٧ِش دبسػب اسائ٤ ثش 

١ب٦٧ ٠ً اص  ؿٜبخش٦ ٗوب٠ٓ اعلّاػبر ًشبة

 اٛذ. ١ب٥ دبسػب ِٛبؿش٠ ؿذٟ ٧بكش٠

 1ًبسٛبٗي 29
2

  
ٛب٤ٗ  ا٥ اص صٛذ٦ُ اسائ٤ خلاك٠

 آٗٞخش٠ ػ٦٘ٔ داٛؾ

 آٗٞخش٠ ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ داٛؾ

 ٗذاسى سلل٦ٔ٨ اص د٧ذٖٔ ث٠ ثبلا

 ٗوغغ

 سؿش٠

 داٛـِبٟ

 ػبّ دس٧بكز

 ١ب٥ ػ٦٘ٔ ٝ دظ١ٝـ٦ ٜٗذ٥ ػلاه٠

30 

ثشٍ سأ٨٧ذ ٨١ئز 

ػٔؼ٤  داٝساٙ ٧ب كٞسر

 دكبع )ث٠ صثبٙ ا٨ِٔٛؼ٦(
  

سأ٨٧ذ ٗلشٞا٥ دظ١ٝؾ ٝ سل٨ٖ٘ 

داٝساٙ دسثبس٣ ٛ٘شٟ ٧ب دسػ٤ 

 دبسػب

 اعلّاػبر دبسػب

 ٞخش٠آٗ ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ داٛؾ

 سبس٧خ خٞسؿ٨ذ٥ دكبع

 ٛ٘شٟ/ دسػ٤ اسص٧بث٦

ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ، دسػ٤ ػ٦٘ٔ ٝ سا٧بٛب٤ٗ 

 ػبصٗب٦ٛ اػضب٥ ٨١ئز داٝساٙ

 اٗضب٥ اػضب٥ ٨١ئز داٝساٙ

ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ، ػ٘ز ٝ اٗضب٥ ٛ٘ب٧ٜذ٣ 

 سلل٨لار س٦ٔ٨ٌ٘
 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
1. Biographic resume 

 .ا٧ٚ ثخؾ ثشا٥ داٛـؼ٧ٞبٙ دٝس٣ دًشش٥ ضشٝس٥ اػز .2
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31 
ؿ٨ٌذٟ )ث٠ صثبٙ 

 ا٨ِٔٛؼ٦(
  

اؿبػ٤ ث٢شش اعلّاػبر دبسػب دس 

 ػ٢بٙ

 ٗوذ٠ّٗ

 ١ذف

 سٝؽ )ٗٞاد(

 ١ب ٧بكش٠

 ٛشب٧غ

32 
١ب )ث٠ صثبٙ  ٨ًٔذٝاطٟ

 ا٨ِٔٛؼ٦(
  

اؿبػ٤ ث٢شش اعلّاػبر دبسػب دس 

 ػ٢بٙ
 ػ٠ سب ١لز ٨ًٔذٝاطٟ

33 
كلل٤ ػٜٞاٙ )ث٠ صثبٙ 

 ا٨ِٔٛؼ٦(
  

دس اؿبػ٤ ث٢شش اعلّاػبر دبسػب 

 ػ٢بٙ

 ٛـبٙ داٛـِبٟ

 ٛبٕ داٛـِبٟ

 ٛبٕ داٛـٌذٟ/ دظ١ٝـٌذٟ

 سؿش٤ سلل٦ٔ٨

 ُشا٧ؾ سلل٦ٔ٨ )اُش ثبؿذ(

ٛب٤ٗ ًبسؿٜبػ٦ اسؿذ/ سػب٤ٓ  ٗوغغ )دب٧بٙ

 دًشش٥(

 ػٜٞاٙ دبسػب

 آٗٞخش٠ ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ داٛؾ

 ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ اػشبد)اٙ( سا١ٜ٘ب

 ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ اػشبد)اٙ( ٗـبٝس

 ػبّ ٨ٗلاد٥ دكبعٗبٟ ٝ 
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 ػٖبصز پبرسب . 2-2

 ػطف . 2-2-1

١ٖ  ١ب٥ ث٠ ُضاسؽ، ػغق آٙ اػز. ػغق، ثخـ٦ اص ُضاسؽ كـلبك٦ ؿذٟ اػز ٠ً كلل٠ ١شٛخؼش٨ٚ ػضء اص ػٔذ 

آ٧ذ، ث٠ خٞاٜٛذٟ دس ثبصؿٜبػ٦ ٝ  لاػـبس٦ ًـ٠ س٥ٝ ػغق ُضاسؽ ٦ٗدٞؿبٛذ. اعّ ؿذٟ سا ٦ٗ دٝخش٠، ٠ِٜٜٗ ٧ب ؿؼجبٛذٟ

دس ػغق ثب٧ذ (. International Organization for Standards, 1985) ًٜذ ١ب ً٘ي ٦ٗ سش آٙ دس هلؼ٠ ٦ آػبٙثبص٧بث

 ذ.آٗٞخش٠ ٝ ٗبٟ ٝ ػبّ دكبع اص دبسػب ٛٞؿش٠ ؿٞٛ ػٜٞاٙ دبسػب، ٛـبٕ ٝ ٛـبٕ خبٛٞاد٦ُ داٛؾ

ا٥ ثبؿذ  ٠ُٛٞ دس ػغق ثب٧ذ ث٠ز ؿـبحِ ػٜـٞاٙ آ٧ذ. ٨ًل٨ـّ ػٜٞاٙ اك٦ٔ دبسػب، ٛخؼش٨ٚ ػٜلش٥ اػز ٠ً دس ػغـق ٦ٗ

١ب٥ س٥ٝ ػغق  ٖ، ؿذ٦ٛ ػبصد. ٛٞؿش١٠ب٥ ٛبٜٗظّ ١ب ٧ـب دس دػش٠ آػب٦ٛ خٞاٛذٟ ؿـٞد ٝ ســخ٨ق ُـضاسؽ سا دس هلؼ٠ ٠ً ث٠

لاػبر ٧ٝظ٣ خٞد سا )ٗبٜٛذ ؿ٘بس٣ ثبص٧بث٦ ١ب ثشٞاٜٛذ اعّ ٗشش اص دـب٨٧ٚ ػغـق كبكـ٠ٔ داؿش٠ ثبؿٜذ سب ًشبثخب٠ٛ ثب٧ذ دٝ ػبٛش٦

٠ً ػٜٞاٙ دس ػغق ِٜٛؼذ ٧ب ٛٞؿشٚ ػٜٞاٙ دس ػغق ثـ٠ ١ش د٨ْٓ، ؿذ٦ٛ  ثخبٛـ٠( دس آٛؼـب ث٧ٜٞؼٜذ ٧ب ثـؼجبٜٛذ. ١ِٜب٦ًٗشب

٨ُشد. ٗلشٞا ٝ ؿ٣ٞ٨  ؿذ٣ ػٔذ هشاس ٦ٗ ؿٞد. ا٧ٚ ػٜٞاٙ ٛضد٦ٌ٧ ٓج٤ كلبك٦ ػب٥ آٙ، ػٜٞاٙ دس ًٜبسٟ ٛٞؿش٠ ٦ٗ ٛجبؿذ، ث٠

ػغـق ثبؿـذ. ػٜـٞاٙ دس ًٜبسٟ ث٢ششاػز اص ثبلا ث٠ دب٨٧ٚ ٝ ػ٘ز ساػز ػٔذ  ٛٞؿشٚ ػٜٞاٙ دس ًٜبسٟ ثب٧ذ ٗبٜٛذ ػٜٞاٙ دس

ؿـذٟ سا  ثٜذ٥ ١ب٥ هلؼ٠ ٝػٞ ثـشا٥ ُضاسؽ سٞاٛذ س٥ٝ ػٔذ دب٧ب٦ٛ ١ٖ ثبؿذ. ؿ٨ٜٚ ػٜـٞا٦ٛ، ػؼز آؿبص٧ٚ ث٨ب٧ذ؛ ٦ٓٝ ٦ٗ

ُٜؼٜذ،  ًـ٠ دس ػغـق ٦٘ٛ ١ب٥ ثٜٔـذ سا ػٜٞاٙ(. InternationalOrganization for Standards, 1895) ًٜذ آػـبٙ ٦ٗ

 .آٗذٟ اػز 1-١2ب سا ٛٞؿز. ٤ٛٞ٘ٛ ػغق دس ؿٌْ  سٞاٙ خلاك٠ ًشد ٧ب س٢ٜب ثخؾ ٛخؼز آٙ ٦ٗ
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 . ْٕٕ٘ٞ ػطف پبرسب1-2ضنٌ 
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 رٟٗ جَذ ثٚ سثبٓ فبرس٠. 2-2-2

١ب٥  . كبؿ٠٨(2-2 ؿٌْ)اص ثبلا سب دب٨٧ٚ آٙ ث٠ سشس٨ت ص٧ش ١ؼشٜذ  2صس ٦ث 1اػضا٥ س٥ٝ ػٔذ ث٠ صثبٙ كبسػ٦ ثب هٖٔ دشسَٛ

 (.2-١23ب دس ثٜذ  ثٜذ٥ كلل٠ بٟ ٨ًٜذ ث٠ كبؿ٠٨)ِٛ ١ب٥ ػـ٘ز ؿـخ ٗـشٚ اكـ٦ٔ اػـز ١ب٥ كلل٠ س٥ٝ ػٔذ ٗبٜٛذ كبؿ٠٨

سٞاٙ  سٝ ٦ٗ اص ا٧ٚ ؛ا٥ ثبؿذ ٠ً دس ٧ي كلل٠ ػب ث٨ِشٛذ ٠ُٛٞ ١ب ثب٧ذ ث٠ اٛذاص٣ آٙ كبك٤ٔ ٨ٗـبٙ اػـضا٥ س٥ٝ ػٔـذ ثؼـش٠ ث٠

 د.ض اص آٛـ٠ دس ا٧ٜؼب آٗذٟ اػز، ًب١ؾ دا١ب سا ٨ٛـ اٛذاص٣ هٖٔ

 ٗشش(؛  )ثب د٢ٜب٥ دٝ ػبٛش٦ داٛـِبٟٛـبٙ . 1

 (؛ 10ٛبٕ داٛـٌذٟ ٧ب دظ١ٝـٌذٟ )ثب اٛذاص٣ . 2

 (؛ 12)ثب اٛذاص٣ ...« ٛب٤ٗ ًبسؿٜبػ٦ اسؿذ ٧ب سػب٤ٓ دًشش٥ سؿش٤ ... ُشا٧ؾ  دب٧بٙ»ٛٞؿش٤ . 3

 (؛ 20ػٜٞاٙ دبسػب )ثب اٛذاص٣ . 4

 (؛ 12)ثب اٛذاص٣ « سؽِٛب»ٝاط٣ . 5

 (؛ 12آٗٞخش٠ )ثب اٛذاص٣  ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ داٛؾ. 6

 (؛ 12)ثب اٛذاص٣ « اػشبد/ اػشبداٙ سا١ٜ٘ب»ٛٞؿش٤  .7

 (؛ 12ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ اػشبد/ اػشبداٙ سا١ٜ٘ب )ثب اٛذاص٣  .8

 (؛ 12)ثب اٛذاص٣ « اػشبد/ اػشبداٙ ٗـبٝس»ٛٞؿش٤  .9

 (؛ 12ػشبد/ اػشبداٙ ٗـبٝس )ثب اٛذاص٣ ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ ا .10

 (.12اص دبسػب ثب اٛذاص٣  آ٨ٗض زو٨ّٗبٟ ٝ ػبّ )ٗبٟ ٝ ػبّ دكبع ٗٞكّ .11

 پطت جَذ ثٚ سثبٓ إي٢َس٠ . 2-2-3

لاػبر س٥ٝ ػٔذ )ث٠ صثبٙ سٝ اعّ اص ا٧ٚ ؛دـز ػٔذ ٠ً ث٠ صثبٙ ا٨ِٔٛؼ٦ اػز، ثب٧ذ ١٘بٜٛذ س٥ٝ ػٔذ ث٠ صثبٙ كبسػـ٦ ثبؿـذ

 صس ٦ػب٥ ث ث٠  3«سب٧٘ض ٨ٛٞ سٝٗٚ»٦ٓٝ دس دـز ػٔذ هٖٔ ٝ كلل٤ ػٜٞاٙ )ث٠ صثبٙ ا٨ِٔٛؼ٦( ٗبٜٛذ ٧ٌذ٧ِش ١ؼشٜذ؛ ا٨ِٔٛؼ٦( 

 (.3-2سٝد )ؿٌْ  ث٠ ًبس ٦ٗ

 

                                                           
1. Bold 
2. B Zar 
3. Times New Roman 
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 . رٟٗ جَذ پبرسب2-2ضنٌ 
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 . پطت جَذ پبرسب3-2ضنٌ 
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 ٕبُ خذا صفحٞ ثٚ. 2-2-4

آ٧ذ. ث٢شش  ٞؿش٠ ٝ ًبس٥ اػز، ٛبٕ اٝ دس ٛخؼـش٨ٚ ثشٍ دبسػب ٦ٗاص آٛؼب٦٧ ٠ً ٛبٕ ٝ ٧بد خذا ث٢شش٧ٚ ػشآؿبص ثشا٥ ١ش ٛ

 د.ؿٞ اػز دس ا٧ٚ كلل٠ ًبدس ٝ سضئ٨ٚ ث٠ ًبس ٛشٝد. دـز ا٧ـٚ كـلل٠ ػـل٨ذ ُزاؿش٠ ٦ٗ

 (صفحٞ ػٖ٘آ )ثٚ سثبٓ فبرس٠. 2-2-5

ؾ اص ١ش ُضاسؽ اػز ٠ً ًٜذ. اص آٛؼـب٦٧ ًـ٠ ػٜـٞاٙ، ٛخؼـش٨ٚ ثخ ػٜٞاٙ دبسػب ػجبسس٦ اػز ٠ً ٗٞضٞعِ آٙ سا ث٨ـبٙ ٦ٗ

اص  ؛خٞاٜٛذ، ثب٧ذ ١ش آٛـ٠ سا دس ثش٨ُشد ًـ٠ ثشا٥ اسائ٤ سٞكـ٨ل٦ دسػـز اص دبسػـب ٨ٛـبص اػـز ٝػُٞشاٙ ٦ٗ ث٨ـشش ػؼز

 International) ٝ ثب٧ــذ ٗلشــٞا سا ٛـــبٙ د١ــذ( Turner, 1965: 20) سٝ، ػٜـٞاٙ ٨٘١ــ٠ ٛجب٧ـذ ًٞسـبٟ ثبؿـذ ا٧ٚ

Organization for Standards, 1986 .)ػبص٥، اسػـبع ثـ٠  ٧ٞٛؼ٦، ٛ٘ب٠٧ ٧ٞٛؼ٦، ك٢شػز ٧ٝظٟ دس ؿ٨ٌذٟ ػٜٞاٙ ث٠

١ب٥ ػٜـٞاٙ، ٗٞضٞع ُضاسؽ سا سؼش٧ق  ز داسد. ٝاطُٟـضاسؽ ٝ ٨ٛض ثشا٥ آُبٟ ػبخشٚ خٞاٜٛـذُبٙ اص ٗلشـٞا٥ آٙ ا٨٘١ـّ

١ب٦٧ سا  ثبؿٜذ. دذ٧ذآٝس ثب٧ذ ثشا٥ ػٜٞاٙ ٝاطٟصثبٙ ٝ ؿٌْ  ًٜٜذ. س٥ٝ ػٔذ ٝ كلل٤ ػٜٞاٙ ثب٧ذ ث٠ ٧ي ٝ آٙ سا ٗلذٝد ٦ٗ

 National Information Standards) ٦ ػذا ًٜٜذ١ب٥ د٨ـ٨ٚ ثب ١٘بٙ ٗٞضٞع ًّٔ ثشُض٧ٜذ ٠ً دبسػب سا اص دظ١ٝؾ

Organization, 1995 .) 

١ب٥ كبسػ٦ ثشا٥ ٛٞؿشٚ  ثٞد، ٝاطٟ ٠ً ؿذ٦ٛ اػز، ثب٧ذ اص ٛٞؿشٚ كشّٗٞ دس ػٜٞاٙ ُضاسؽ خٞدداس٥ ؿـٞد؛ ٝٓـ٦ اُـش ٨ٛبص ٝ ؿذ٦ٛ سب ػب٦٧

 ٠:كشّٗٞ ث٠ ًبس سٝٛذ، ثشا٥ ٛ٘ٞٛ

    ػب٥ ا٧ٌغ ث٠ سٞاٙ دٝ ث٠ .1

   ػب٥ ث٠ دٕٝ ٧يا٧ِشٍ ث٠ سٞاٙ  .2

 
 

     ػب٥ ث٠ x هذس ٗغٔن .3

∫ ػب٥ ث٠ Sin x سب Cos y اص z ثشكؼت      اٛشِشاّ .4       
    

    
. 

لاػبر ًٜذ. اعّ خز ٧ٞ١ش٦ ٧ٌشب ثشا٥ دبسػبػز. ا٧ٚ كلل٠، ًبس خٞاٜٛـذُبٙ سا آػبٙ ٦ٗبسًشد كلل٤ ػٜٞاٙ، ػبً

  (.4-2س٥ٝ ػٔذ ٝ كلل٤ ػٜٞاٙ ١٘بٜٛذ ٧ٌذ٧ِش ١ؼشٜذ )ؿٌْ 

 (ػزث٠صفحٞ ػٖ٘آ )ثٚ سثبٓ . 2-2-5

 ثبؿذ.كلل٠ ػٜٞاٙ ػشث٦ ٧ٝظٟ داٛـؼ٧ٞبٙ ُشٟٝ صثبٙ ٝ ادث٨بر ػشة اخش٨بس٥ ٦ٗ
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 . ٤ٛٞ٘ٛ كلل٤ ػٜٞاٙ دبسػب ث٠ صثبٙ كبسػ4٦-2ؿٌْ 

 

 

 . ْٕٕ٘ٞ صفحٞ ػٖ٘آ پبرسب ثٚ سثبٓ فبرس4٠-2ضنٌ 

  

 

 

 

 

   (B Zar 11 Bold) ٕبُ دإطنذٙ/ پضٗٛطنذٙ

 

 ٕبّٞ مبرضٖبس٠ ارضذ ١ب رسبٍٞ دمتزٟپب١بٓ

   (B Zar 12 Bold) رضتٚ ........... ىزا١ص ....
 

 

 ػٖ٘آ پبرسب
 (B Zar 18 Bold)   

 

 

 ٕيبرش

 آّ٘ختٕٚبُ ٗ ٕبُ خبٕ٘ادى٠ دإص
(B Zar 12 Bold)   

 

 

 استبد)آ( راْٖٛب

 ٕبُ ٗ ٕبُ خبٕ٘ادى٠ استبد/ استبدآ راْٖٛب
(B Zar 12 Bold)   

 

 

 استبد)آ( ّطبٗر

 ٕبُ ٗ ٕبُ خبٕ٘ادى٠ استبد/ استبدآ ّطبٗر
(B Zar 12 Bold)   

 

 ّبٙ ٗ سبً
(B Zar 12 Bold)   

 ٗششػبٛش٦ 2/18

7/
ػ 25

ش٦
بٛ

ٗشش
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 ت اثز ثزه اصبٍت ٗ ّبٍن٢ّ. 2-2-6

د١ذ ٠ً دبسػب، دػشبٝسد ًبس ٝ دظ١ٝؾ خٞد اٝ اػز ٝ ١ش٠ُٛٞ اػشلبدٟ اص آٙ س٢ٜب  آٗٞخش٠ ُٞا٦١ ٦ٗ دس ا٧ٚ ثشٍ، داٛؾ

١ب٥  ػب٥ ٛٞؿش٠ آٗذٟ اػز. دس ا٧ٚ ثشٍ ث٠ 5-2ا٥ اص ا٧ـٚ ثشٍ دس ؿٌْ  ؿـذ٦ٛ اػـز. ٠ٛٞ٘ٛ داٛـِبٟ ساص٥ثب اػبص٣ 

١ب ٛٞؿش٠ ؿـٞٛذ.  ٟ ٝ ٗبٜٛذ آٙداٛـِبآٗٞخش٠، ٗوغغ، ٛبٕ اػشبداٙ، ٛبٕ  ١ب٥ دسػز ثش دب٤٧ ٛبٕ داٛؾ ثب٧ـذ ٛٞؿش٠ 1داس ص٧شخظ

 .آ٧ذ شد. ا٧ـٚ ثـشٍ دــز كلل٤ ػٜـٞاٙ ٦ٗؿٞد ٝ دس ٗشٚ اك٦ِٔ دبسػب هشاس ٨ُـ 2اكـْ ا٧ٚ كلل٠ ثب٧ذ اػٌٚ

 (جَسٞ دفبع )ثٚ سثبٓ فبرس٠ داٗرآ/ ص٘رت  ثزه تأ٢١ذ ٢ٛئت. 2-2-7

آٗٞخش٦ِ ٥ٝ اػز.  ص٥ ثـشا٥ دب٧ـبٙ سللـ٨ْ داٛــؼٞ ٝ داٛؾػٔؼ٤ دكـبع، ٗؼـّٞ ثشٍ سأ٨٧ـذ ٨١ئز داٝساٙ/ كٞسر

٘ب٧ٜذ٣ سلل٨لار س٦ٔ٨ٌ٘( دس ثشٍ سأ٨٧ذ ٨١ئز داٝساٙ/ ػض ٛ ٛٞؿشٚ سا٧بٛب٤ٗ ػبصٗب٦ٛ ثشا٥ اػضـب٥ ٨١ئز داٝساٙ )ث٠

، 6-2ػٔؼ٤ دكـبع آضاٗـ٦ اػـز. اكـْ ا٧ـٚ كلل٠ ثب٧ذ اػٌٚ ؿٞد ٝ دس ٗشٚ اك٦ِٔ دبسػب هشاس ٨ُشد. دس ؿٌْ  كٞسر

 .ػٔؼ٤ دكبع آٗذٟ اػز. دـز ا٧ٚ كلل٠ ػل٨ذ اػز ا٥ اص ثـشٍ سأ٨٧ـذ ٨١ئز داٝساٙ/ كٞسر ٠ٛٞ٘ٛ

  

                                                           
1. Underline 

2. Scan 
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 (ٕبّٚ )رسبٍٚ ب١بٓت پاصبٍت ٗ ّبٍن٢ّ

 ساص٥داٛــِبٟ ٝ ػٕٔٞ اٛؼب٦ٛ بر بر كبسػـ٦ داٛـٌذ٣ ادث٨ـّصثبٙ ٝ ادث٨ـّسؿش٤  ًبسؿٜبػ٦ اسؿذ )٧ب دًشش٥(آٗٞخش٤  داٛؾ سضب س٢شا٦ٛػبٛت  ا٧ٚ
ًٜٖ ٠ً ثش دب٤٧ هٞا٨ٛٚ ٝ  ذ ٦ٗٝ سؼ٢ّ ُـٞا٦١ ..........دًشـش ثب سا١ٜ٘ـب٦٧  ٛب٠ٗ ٝ سػب٠ٓ سا١ٜ٘ب٥ ِٛبسؽ دب٧بٙثب ػٜٞاٙ ٛب٠ٗ )٧ب سػب٠ٓ(  دب٧بٙدذ٧ذآٝس 

ة ٝصاسر ػٕٔٞ، سلو٨وبر ٝ ٗلّٞ« لبر دظ١ٝـ٦ٗلـبد٧ن سخّٔ»ٝ ١٘ـ٨ٜٚ « لـبر دظ١ٝــ٦دػشٞسآؼْ٘ ٛل٣ٞ ثشسػـ٦ سخّٔ»سار، اص ػ٠ٔ٘ ٗوشّ
 (:1393اػلٜذ  25 ؛ٝ/245602 ٣ؿ٘بسكٜبٝس٥ )

 ثشخٞسداس اػز؛  ػبٛت ٝ ٗلشٞا٥ آٙ اص دسػش٦ ٝ اكبٓز دػشبٝسد دظ١ٝؾ ا٧ٚ ٛب٠ٗ )سػب٠ٓ( ا٧ٚ دب٧بٙ  .1

إ ٝ ١ِٜبٕ ًبسثشد دػشبٝسد  اٛذ، سػب٧ـز ًشدٟ ٛب٠ٗ/ سػب٠ٓ سأط٨شُزاس ثٞدٟ دػز آٗذٙ ٛشب٧غ اك٦ٔ دب٧بٙ كوٞم ٗؼ٥ٜٞ ٤٘١ ًؼب٦ٛ سا ٠ً دس ث٠  .2
 دسػش٦ ز ٝ ث١٠ب٥ د٧ِشاٙ دس آٙ، ثب دهّ دظ١ٝؾ

 إ؛  ١ب اػشٜبد ًشدٟ ث٠ آٙ  .3

 ا٧ٖ؛  ٠ُٛٞ ٗذسى ٧ب اٗش٨بص٥ دس ٨١ؾ ػب اسائ٠ ٌٛشدٟ ػبٛت ٧ب ًغ د٧ِش٥ ثشا٥ دس٧بكز ٨١ؾ ٜٞٙ ا٧ٚٛب٠ٗ/ سػب٠ٓ ٝ ٗلشٞا٥ آٙ سا سبً ا٧ٚ دب٧بٙ  .4

ٜٗشـش خٞا١ذ  ساص٥داٛـِبٟ اػـز ٝ آطـبس ثشُشكشـ٠ اص آٙ ثـب ٝاثؼـش٦ِ ػـبصٗب٦ٛ  ساص٥داٛــِبٟ اص آٙ  ٛب٠ٗ )سػب٠ٓ( دب٧ب٥ٙ ا٧ٚ ٤٘١ كوٞم ٗبدّ  .5
 ؿذ؛ 

ٛبٕ اػشبد)اٙ( سا١ٜ٘ب ٝ اُش اػشبد سا١ٜ٘ب٥ ٛخؼز سـخ٨ق د١ذ، ٛبٕ اػشبد)اٙ( ٗـبٝس ٝ ٛـب٦ٛ  ٛب٠ٗ )سػب٠ٓ(، دب٧بٙ دس ٤٘١ آطبس ثشُشكش٠ اص ا٧ٚ  .6
 آٝسٕ؛  سا٧بٛب٤ٗ ػبصٗب٦ٛ آٛبٙ سا ٦ٗ

١ب سا  ب آ١ٙب دػششػـ٦ داؿش٠ ٧ لاػـبر ػبصٗبٙلاػبر ؿخل٦ اكـشاد ٧ـب اع١ّشُبٟ ث٠ اعّ ٛب٠ٗ )سػب٠ٓ(، دب٧ب١ٙب٥ اٛؼبٕ ا٧ٚ  دس ٤٘١ ُبٕ  .7
 .إ إ، ساصداس٥ ٝ اخلام دظ١ٝؾ سا سػب٧ز ًشدٟ ًبسثشدٟ ث٠

 تبر١خ                 اّضب                                                

 1397، راسٟحق٘ق: دإطيبٙ 

اكضاس١ب، سؼ٨٢ضار ػبخش٠ ؿذٟ  ا٥، ٛشٕ سا٧ب٠ٛ ١ب٥ ١ب٥ اخششاع، ثشٛب٠ٗ ١ب، دشٝا٠ٛ ١ب، ًشبة ٥ ٝ ٗللٞلار آٙ )ٗوب٠ٓا٧ٚ ُضاسؽ ٝ ٤٘١ كوٞم ٗبدّ

ؿ٨ٜٚ  ١ب٥ ثؼذ٥ آٙ ٝ ١ٖ ٝ اكلاك٠٨ 1348ة ػـبّ ٗلـّٞ« لبٙ ٝ ١ٜشٜٗـذاٙلـبٙ ٝ ٗلـّٜهبٛٞٙ ك٘ب٧ز كوٞم ٗؤّٓ»١ب( ثش دب٤٧  ٝ ٗبٜٛذ آٙ

هّٞ، سٌظ٨ش، اٛشـبس، ًبسثشد   ٥ اص آٙ ؿبْٗ ٛوْا اػز ٝ ١ش٠ُٛٞ اػشلبدٟ اص ٠٘١ ٧ـب دبسٟ ساص٥داٛـِبٟ  اص آِٙ« ١ب٥ اػشا٦٧ ا٧ٚ هبٛٞٙ ٛب٠ٗ آ٨٧ٚ

هّٞ ٗلـذٝد   ؿذ٦ٛ اػز. ٛوْ ساص٥داٛـِبٟ كٞسر ؿـبد٦، آٌشش٨ٌٛٝـ٦ ٧ب ٝػب٧ْ د٧ِش، س٢ٜب ثب اػبص٣ ٛٞؿشبس٥  ١ب ث٠ ٛشب٧غ، س٨ٌْ٘ ٝ ٗبٜٛذ آٙ

داٛـِبٟ ص ؿٜبخش٦، ٨ٛبص٥ ث٠ ٗؼّٞ لاػبر ًبْٗ ًشبةؿشٚ اع١ّب٥ د٧ِش ثب ٛٞ ١ب ٝ سػب٠ٓ ٛب٠ٗ دس اٛشــبسار ػٔ٘ـ٦ ٗبٜٛـذ ًشـبة ٝ ٗوبٓـ٠ ٧ـب دب٧بٙ

 د.ٛذاس ساص٥

 ت اثز ضنٌْٕٕ٘ٞ ثزه اصبٍت ٗ ّبٍن٢ّ. 5-2ضنٌ 
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 ًبسؿٜبػ٦ اسؿذ/ سػب٤ٓ دًشش٥ ٤ٛبٗ دكبع اص دب٧بٙ ٤ػٔؼ كٞسر

  آٗٞخش٠ ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ داٛؾ  سبس٧خ

  سا٧بٛب٤ٗ ؿخل٦  ؿ٘بس٣ ٦ّٔٗ
 

  ػٜٞاٙ

  ُشا٧ؾ  ٤ سلل٦ٔ٨سؿش
 

 ٛب٠ٗ/ سػب٤ٓ ٥ٝ سا داٝس٥ ٝ آٙ سا ٨١ئز داٝساٙ دغ اص ؿ٨ٜذٙ ُضاسؽ ٝ دكبع داٛـؼٞ، دب٧بٙ

 اسصؿ٨بث٦ ًشد.« / دز٧شكش٠ ٛـذٟ / خٞة ثؼ٨بس خٞة  /ػب٦ٓ »

 اٗضب ؿ٘بس٣ ٦ّٔٗ ٗشسج٤ ػ٦٘ٔ ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ ػ٘ز

 سا٧بٛب٤ٗ ػبصٗب٦ٛ ٝاثؼش٦ِ ػبصٗب٦ٛ )دظ١ٝـِبٟ/ داٛـِبٟ/ ...(

     اػشبد سا١ٜ٘ب

  

     اػشبد سا١ٜ٘ب٥ دٕٝ

  

     اػشبد ٗـبٝس

  

     اػشبد ٗـبٝس

  

     اػشبد داٝس

  

     اػشبد داٝس

  

     اػشبد داٝس

  

     اػشبد داٝس

  
 

سأ٨٧ذ ٛ٘ب٧ٜذ٣ سلل٨لار 

 س٦ٔ٨ٌ٘

 ٗضبا ٛبٕ ٝ ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ

 
 

 جَسٞ دفبع ْٕٕ٘ٞ ثزه تأ٢١ذ ٢ٛئت داٗرآ/ ص٘رت .6-2ضنٌ 
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 . س٘ىٖذٕبّٞ دمتز2-2-8ٟ

( دس دبسػب 7-2ِبٙ دًشش٥ ثب٧ذ دغ اص اػلإ ٛش٨ؼ٤ داٝس٥، ػُٜٞذٛب٤ٗ ر٧ْ سا هشائز ٝ ثشاثش ٠ٛٞ٘ٛ )ؿٌْ آٗٞخش داٛؾ

 ز.دــز ا٧ـٚ كلل٠ ػل٨ذ اػدسع ًٜٜذ. 

 

 

 دمتزٟ دإطيبٙ راسٟآّ٘ختيبٓ  س٘ىٖذٕبّٞ دإص
 

 بسم الله الرّحمن الرّحیم 

 سْطرُُونَ یَ  وَمَا وَالْقَلَمِ  ن 

 

 

ٜٗذ ًـشد سـب دس ػـب٤٧ داٛـب٦٧ِ اػـشبداِٙ كش٨١خشـ٠ ٝ        ًشاِٙ داٛؾ ٝ ثخـؾ خ٧ٞؾ ٗشا ث٢شٟ ػذبع خذا٥ سا ػضّ ٝ ػْ ٠ً اص دس٧ب٥ ث٦

 1ؿـٕٞ، دس ثشاثـش هـشآٙ ٗؼ٨ـذ     دس٧بكز دسػ٤ دًشش٥ ٗلشخـش ٗـ٦   ٗؼب١ذ٣ ػ٦٘ٔ خٞد، دٝس٣ دًشش٥ سا ث٠ دب٧بٙ ثشػبٖٛ. ا٧ٜي ٠ً ث٠

١ـب٥   ًٜٖ ٠ً ١٘ٞاسٟ خذاٝٛذِ ثل٨ش سا آُبٟ ثش دٜذاس، ًشداس ٝ ُلشبس خ٧ٞؾ ثذاٖٛ ٝ ثـب دب٧جٜـذ٥ ثـ٠ ١٘ـ٤ ؿـبسؿٞة      ػُٜٞذ ٧بد ٦ٗ

ٙ  ١ب٥ ؿخل٦، ثب س٘بٕ سٞاٙ خـ٧ٞؾ دس سا  داؿشٚ ٜٗبكغ ٦ّٔٗ ثش خٞاػش٠ ا٥ ٝ ٗوذّٕ اخلام ػ٦٘ٔ ٝ كشك٠ ١ـب٥ اػـلإ ٝ    ٟ سلوـّن آسٗـب

خـٞا١ٖ   اٛولاة، ػشثٜٔذ٥ ا٧شاٙ ٝ سؼب٦ٓ ػبٗؼ٤ ثـش٥ ثٌٞؿٖ ٝ دس ا٧ٚ ساٟ اص ٨١ؾ ًٞؿـ٦ كشُٝزاس ٌٜٖٛ. اص خذاٝٛـذ ثـضسٍ ٗـ٦   

 اٛذٝص٥ د٨شٝص داسد؛ خذاٝٛذا: ١٘ٞاسٟ ٗشا دس ا٧ٚ ساٟ ٝ دس ٗؼ٨ش داٛؾ

 هغــــــــش٣ داٛــــــــؾ ًــــــــ٠ ثخـــــــــ٨ذ٥ ص دــــــــ٨ؾ 

 

  ٞ  ٧ؾٗشّلــــــــْ ُــــــــشداٙ ثــــــــ٠ دس٧ب١ــــــــب٥ خــــــــ

 

   

 آٗٞخش٠ ٛبٕ، ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ ٝ اٗضب٥ داٛؾ  

   

 

 س٘ىٖذٕبّٞ دمتزْٟٕٕ٘ٞ  .7-2ضنٌ 

                                                           

 ١ب٥ د٦ٜ٧، ٛبٕ ًشبة آػ٘ب٦ٛ خٞد سا ػب٧ِض٧ٚ ٛ٘ب٧ٜذ. اه٨ّٔز - 1
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 صفحٞ تقذ١ِ. 2-2-9

 ز.سوـذ٧ٖ ًٜـذ. دــز ا٧ـٚ كلل٠ ػل٨ذ اػ ،خٞا١ذ سٞاٛذ )ث٠ اخش٨بس( دبسػب سا ث٠ ًؼب٦ٛ ٠ً ٦ٗ آٗٞخش٠ ٦ٗ داٛؾ

 صفحٞ سپبسيشارٟ. 2-2-10

سٞاٛذ دس  ػذبػِضاس٥ ٦ٗذ. ػذبػـِضاس٥ ًٜـ ،١ب٦٧ ش٨بس( اص ًؼب٦ٛ ٧ـب ػـبصٗب٦ٛ ٝ ػبصٗبٙسٞاٛذ )ث٠ اخ آٗٞخش٠ ٦ٗ داٛؾ

 ز.كلل٤ سوذ٧ٖ ١ٖ اٛؼبٕ ؿٞد. دـز ا٧ٚ كلل٠ ػل٨ذ اػ

 (چن٢ذٙ )ثٚ سثبٓ فبرس٠. 2-2-11

٨ذ٥ ٗشٚ آٙ سػب٦ٛ، ؿ٨ٌـذٟ خلاك٤ ًٞسـب٦١ اص دبسػـبػز ٠ً ٌٛبر ًٔ لاعآ٘ؼبسف ًشبثذاس٥ ٝ اعّ ثش دب٤٧ سؼش٧ق دا٧شٟ

ٛ٘ب٧ذ. دـز ا٧ٚ  ٨ُش٥ ثـشا٥ خٞاٛذٙ ٧ب ٛخٞاٛذٙ اكْ دبسػب ً٘ي ٦ٗ ًٜذ ًـ٠ ثـ٠ خٞاٜٛـذٟ دس سل٨ٖ٘ سا ؿٜبٙ اسائ٠ ٦ٗ

 ز.كلل٠ ػل٨ذ اػ

 (ٛب )ثٚ سثبٓ فبرس٠ م٢َذٗاصٙ. 2-2-12

١ب٥ ٨ًٔذ٥ آٙ سا  ٠ ٗٞضٞعا٥ ثشُض٧ذٟ ؿٞٛذ ً ٠ُٛٞ سٝ ثب٧ذ ث٠ ١ب ٛ٘ب٧بِٛش ٗلشٞا٥ اك٦ٔ دبسػب ١ؼشٜذ، اص ا٧ٚ ٨ًٔذٝاطٟ

١ب٥ اك٦ِٔ ػٜٞاٙ ٝ  ١ب ثب٧ذ ثب ٝاطٟ ًـٖ ػـ٠ ٝ ث٨ــ٠ٜ٨ ١لـز ثبؿذ. ٨ًٔذٝاطٟ سٞاٛذ دػز ١ب ٦ٗ ٛـبٙ د١ٜذ. ؿ٘بس ٨ًٔذٝاطٟ

ا٥ ًـ٠  ٠ُٛٞ ث٠ ؛١ب ثب٧ذ ثب ٧ي خظ كبك٠ٔ ص٧ش ؿ٨ٌذٟ )ث٠ صثبٙ كبسػ٦( ث٨ب٧ٜذ ٗؼئ٤ٔ دظ١ٝؾ سٜبػت داؿش٠ ثبؿٜذ. ٨ًٔذٝاطٟ

 ذ.ثـب ؿ٨ٌـذٟ دس ٧ي كلل٠ ُٜؼبٛذٟ ؿ١ٛٞ٘ـشاٟ 

١ب خٞدداس٥ ؿٞد. ثـشا٥ آُـب٦١ ث٨ـشش اص ؿ٦ِِٛٞ  ٠ً ؿذ٦ٛ اػز، ثب٧ذ اص ٛٞؿشٚ كشّٗٞ دس ٨ًٔذٝاطٟ سب ػب٦٧

 ٨ذ.)كلل٤ ػٜٞاٙ( ِٛبٟ ًٜ 5-2-١2ب ث٠ ثخؾ  ٛٞؿشٚ كشّٗٞ

 (ػزث٠چن٢ذٙ )ثٚ سثبٓ . 2-2-13

 ز.. دـز ا٧ٚ كلل٠ ػل٨ذ اػثبؿذ٨بر ػشة اخش٨بس٥ ٦ٗػشث٦ ٧ٝظٟ داٛـؼ٧ٞبٙ ُشٟٝ صثبٙ ٝ ادث ؿ٨ٌذٟ

 (ٛب )ثٚ سثبٓ فبرس٠ م٢َذٗاصٙ. 2-2-14

 . ثبؿذػشث٦ ٧ٝظٟ داٛـؼ٧ٞبٙ ُشٟٝ صثبٙ ٝ ادث٨بر ػشة اخش٨بس٥ ٦ٗ ٨ًٔذٝاطٟ

 فٜزست ٕ٘ضتبر. 2-2-15

اٛذ ٝ خٞاٜٛذٟ سا  آٗذ١ٟب٥ اك٦ٔ ٝ كشػ٦ آٙ سا دس ثشداسد ٠ً دس ٗشٚ اك٦ٔ  ١ب٥ ١ش دبسػب، ٛبٕ ثخؾ ك٢شػز ٛٞؿش٠

١ب٥ د٧ِش ٗبٜٛذ ك٢شػز  ١ب ٝ ٛبٕ ك٢شػز ١ب، ص٧ش ثخؾ ١ب، ثخؾ ًٜذ. ٛبٕ كلْ ػشػز اص ٗلشٞا٥ دبسػب آُبٟ ٦ٗ ث٠

١ب دس ك٢شػز ٛٞؿشبس  اٛذ، ث٠ ١٘شاٟ ؿ٘بس٣ كلل٤ آٙ بسػب آٗذٟد ١ب ث٠ سشس٨ج٦ ًـ٠ دس ١ب ٝ د٨ٞػز ١ب، ٛ٘ٞداس١ب، ؿٌْ ػذّٝ

ٗشش  ١ب ثـب ٛـ٨ٖ ػبٛش٦ آ٧ذ، ثب٧ذ ثب ٗشٚ ١٘خٞاٙ ثبؿـذ. دس ١ش كلْ، ؿ٘بس٣ ص٧ش كلْ ػـز ٛٞؿشبس ٦ٗآ٧ٜذ. آٛــ٠ دس ك٢ش ٦ٗ
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ُزاس٥  ١ب٥ ١ش كلْ د٦ ثشد. ؿ٘بسٟ ؿٞد سب خٞاٜٛذٟ ثب ٧ي د٧ذ ث٠ ؿ٘بس ص٧ش كلْ سٞسكش٦ِ اص ؿ٘بس٣ ١ش كلْ ٛٞؿش٠ ٦ٗ

ػٔؼ٤ دكبع، سوذ٧ٖ  ـشبس، ثخؾ آؿبص٧ٚ دبسػب )كٞسرؿٞد. دس ك٢شػـز ٛٞؿ ١ب ث٠ سشس٨ت اص ساػز ث٠ ؿـخ اٛؼـبٕ ٦ٗ كلْ

سٞاٜٛذ دس د٦ ك٢شػز ٛٞؿشبس  ػض ك٢شػز ٜٗبثغ ٠ً دس دب٧بٙ دبسػبػز، ٦ٗ ١ب٥ ثؼذ٥، ث٠ آ٧ذ. ك٢شػز ٝ ػذبػِضاس٥( ٦٘ٛ

 ذ.ث٨ب٧ٜ

 (ٛب )سزٕبُ ٗ سزٗاصٙ اىز ثبضذ ٕ٘ضت ٛب، ْٕبدٛب ٗ م٘تٚ فٜزست ٕطبٕٚ. 2-2-16

ا٥ ث٠  سٝٛذ. ١شؿ٠ سؿش٠ ١ب٦٧( ثشا٥ خلاك٠ ًشدٙ ٗؼـب٦ٛ د٨ـ٨ـذٟ ث٠ ًبس ٦ٗ ١ب٦٧ )ػلاٗز ب١٠ٛب، ٛـ دس ثؼ٨بس٥ اص سؿش٠

 American) ١ب٥ آٙ ث٨ــششاػـز ١ب دس ٛٞؿش٠ سش ثبؿذ، ًـبسثشد ٛـب٠ٛ ك٦ٜ ٛضد٧ي س٧بض٦، ثشم، ؿ٦٘٨ ٝ د٧ِش ػٕٔٞ دب٠٧ ٝ

Management Association, 1996: 232 .)سٝٛذ ٝ ٗؼٜب٦٧  ذ ٠ً ثشا٥ اٛشوبّ د٨ب٦ٗ ث٠ ًبس ١٦ٗب٦٧ ١ؼشٜ ٛ٘بد١ب ٨ٛض ٛـب٠ٛ

١ب ػذاػذا خٞاٛذٟ  سٝٛذ. دس ػشٝاطٟ، كشف ٛٞؿز ث٠ ؿ٘بس ٦ٗ سا ثشا٥ خٞاٜٛذٟ دس ثـش داسٛذ. ػشٛبٕ ٝ ػشٝاطٟ ١شدٝ ًٞس٠

ػشٛبٕ ٨ٛش٥ٝ  ؿٞٛذ )ٗبٜٛـذ ٛضاػب ٠ً ١ب ٗبٜٛذ ٧ي ٝاط٣ سبصٟ خٞاٛذٟ ٦ٗ اّ(، ٦ٓٝ دس ػشٛبٕ، كشف إ س٦ ؿٞٛذ )ٗبٜٛذ اؽ ٦ٗ

 (.ص٦ٜ٨ٗ اسسؾ ػ٢٘ٞس٥ اػلا٦ٗ ا٧شاٙ اػز

ًٜذ، ٗؼٜب٥ آٙ سا  ػلاٗز اخشلبس٥، ؿـٌْ ًٞسـب٦١ اص ٧ـي ٝاطٟ ٧ـب ػجـبسر اػـز ًـ٠ ثـ٠ خٞاٜٛـذٟ ً٘ـي ٦ٗ

١ب٦٧ ثشا٥ ٛـبٙ دادٙ ٛبٕ ثٜٔذ  سٞاٜٛذ كشف ١ب٥ اخشلـبس٥ ٦ٗ ثذٝٙ ٨ٛبص ث٠ د٧ـذٙ ؿـٌْ ًبٗـْ آٙ دسى ًٜـذ. ػلاٗز

ػلاٗز اخشلبس٥، د٨بٕ (. American Management Association,1996: 1-6) ١ؼشبس ٗبٜٛذ ٧ي ػبصٗبٙ ثبؿـٜذ٧ي 

سٜبػت دسى خٞاٜٛذ٣ ُـضاسؽ  ٧ٞٛؼٜذٟ سا ث٠ خٞاٜٛذٟ اٛشوبّ ٛخٞا١ذ داد، ِٗش ا٠ٌٜ٧ ثشا٥ ٥ٝ آؿٜب ثبؿـذ؛ ثٜـبثشا٧ٚ ثب٧ـذ ث٠

 (.Ulman and Gould, 1959: 187-189) ث٠ ًبس سٝد

١ب٥ اخشلبس٥ ثشا٥ ٛخؼش٨ٚ ثـبس دس ٗشٚ ث٨ب٧ٜذ، ًبٗـْ  ١ب ٝ ػلاٗز ١ب، ػشٝاطٟ ١ٖ سكش٠ ١شُبٟ ٛ٘بد١ب، ػشٛبٕ ٥سٝ

١ب٥ اػـشبٛذاسد س٧بضـ٦، ٛ٘بد١ـب٥  ػلاٗز ذ.دسػش٦ دسى ًٜٜـ ١ب سا ث٠ ؿٞٛذ سـب خٞاٜٛـذُبٙ آٙ ٛٞؿـش٠ ٝ سؼش٧ـق ٦ٗ

ا٥ ثـشا٥ سؼج٨ش ٛبدسػز  ؿٞٛذ؛ ِٗش آ٠ٌٛ ص٠ٜ٨ٗ ٨ُش٥ سؼش٧ق ٦ٟ٘ٛ اٛذاص ١ب٥ اخشلـبس٥ِ ؿـٜبخش٠ ؿذ٣ ؿـ٨٘٨ب٦٧ ٝ ػلاٗز

١ب ٝ  ١ب، ػشٝاطٟ ١ب، ٛ٘بد١ب، ػشٛبٕ ؿٞٛذ ٝ دس ك٢شػز ٛـب٠ٛ ١ب ثبؿـذ. ػـشٛبٕ ٝ ػشٝاطٟ ٨ٛض ٛخؼش٨ٚ ثبس ًبْٗ ٛٞؿش٠ ٦ٗ آٙ

س٥ ث٨ؾ اص ٧ي سؼش٧ق آ٧ٜذ. ؿٜبٛـ٠ ٧ي ٛـب٠ٛ، ٛ٘بد، ػشٛبٕ، ػشٝاطٟ ٝ ػلاٗز اخشلـب ١ب٥ اخشلبس٥ ٨ٛض ٦ٗ ػلاٗز

آ٧ذ،  سؼش٧ق دس ٛخؼش٨ٚ ثـبس٥ ًـ٠ دس ُـضاسؽ ٦ٗ ١ش ؿٞٛذ ٝ ًبٗب )؛( اص ٧ٌذ٧ِش ػذا ٦ٗ ١ب ثب ٛوغ٠ داؿش٠ ثبؿذ، سؼش٧ق

 (.National Information Standards Organization, 1995) ؿٞد سٞضـ٨ق دادٟ ٦ٗ

١ب اُش  ١ب ٛٞؿـش٠ ؿٞد. ا٧ٚ ٛـب٠ٛ ذٟ ثبؿذ، ثب٧ذ ك٢شػز آ١ٙب، ٛ٘بد١ب ٝ اخشلبس١ب اػشلبدٟ ؿ ؿٜبٛـ٠ دس دبسػب اص ٛـب٠ٛ

آ٧ٜذ. دس  كبسػـ٦ ٝ ػشث٦ ثبؿٜذ، ػ٘ز ساػز كلل٠ ٦ٗ اُش ا٨ِٔٛؼ٦ ٝ ٧ٞٛب٦ٛ ثبؿٜذ، ١٘شاٟ سٞض٨لـبٙ دس ػ٘ز ؿخ ٝ

 ذ.ؿٞٛ ١ب، ٛخؼـز كبسػـ٦، ػذغ ث٠ سشس٨ت ػشث٦، ا٨ِٔٛؼ٦ ٝ ٧ٞٛب٦ٛ ٛٞؿش٠ ٦ٗ سشس٨ت هشاس ُشكشٚ ا٧ٚ ٛـب٠ٛ
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 (ٛب )اىز ثبضذ فٜزست جذًٗ. 2-2-17

ؿٞٛذ.  ١ب آٝسدٟ ٦ٗ ١ب، ث٠ سشس٨ت دس ك٢شػز ػذّٝ ١ب ٝ ؿ٘بس٣ كلل٤ آٙ اُش دس ٗشٚ دبسػب ػذّٝ ١ٖ ثبؿذ، ػٜـٞاٙ ػذّٝ

 ؿٞٛذ ١ب ٛٞؿش٠ ٦ٗ لاػـبر ػـذد٥ ٧ـب كشك٦ اػز ٠ً دس ػغش١ب ٝ ػش١ٙٞب ٝ اعّ ا٥ اص دادٟ ٧ـي ػـذّٝ، ٗؼ٘ٞػ٠

(Riordan, Steven and Pauley, 1996: 187.) 

 (ٛب )اىز ثبضذ ٛب/ ٕقطٚ ٛب/ تص١٘زٛب/ ػنس فٜزست ضنٌ. 2-2-16

ًٜٜذ ٝ اُش  لاػبر سا ث٠ ؿٌْ سلـ٧ٞش٥ ثـ٠ خٞاٜٛذٟ اسائ٠ ١٦ٗب اثضاس١ب٦٧ ١ؼشٜذ ٠ً اعّ ١ب/ ٛوـ٠ ١ب/ سل٧ٞش١ب/ ػٌغ ؿٌْ

 ذ.آ٧ٜ ك٢شػز ١ش٧ي ٦ٗ ١ب، ثـ٠ سشس٨ـت دس دس ٗشٚ دبسػب آٗذٟ ثبؿٜذ، ػٜٞاٙ ٝ ؿ٘بس٣ كلل٤ آٙ

 (فٜزست ْٕ٘دارٛب )اىز ثبضذ. 2-2-17

. ٛ٘ب٧ٜذ ٦ٗ لاػبر سا ثبص١ب ٝ اعّ ؿٞد ٠ً دادٟ ٦ ٝ ... ُلش٠ ٦ٗا٥، ػش٦ٛٞ، ٨١ؼشُٞشإ، خغّ ٝاط٣ ٛ٘ٞداس ث٠ ٛ٘ٞداس١ب٥ ٠ٔ٨ٗ

  .آ٧ذ ١ب ٦ٗ ١ب٥ آٙ ؿٜبٛـ٠ ٗشٚ دبسػب ٛ٘ٞداس داؿش٠ ثبؿذ، دس ا٧ـٚ ك٢شػـز ١٘ـشاٟ ؿ٘بس٣ كلل٠

 ٛب )اىز ثبضذ( فٜزست پ٢٘ست. 2-2-18

 ؿٞد. خٞاٜٛذُبٙ ُزاسدٟ ٦ٗ ١ب ث٠ ١٘شاٟ ؿ٘بس٣ كـلل٠ دس دػـششع اُش ٗشٚ دبسػب د٨ٞػز داؿش٠ ثبؿـذ، ك٢شػـش٦ اص آٙ

 ... فصٌ ٕخست، دٗ، سٚ، چٜبر، پٖج، ضص ٗ. 2-2-19

ؿ٣ٞ٨ ِٛبسؽ ُٞٛب٦ُٛٞ  اس٥، ٗلشـٞا ُٝز ١ب٥ ُٞٛبُٞٙ؛ سؼذاد، ٛبٕ ؼ١٠ب٥ سلل٦ٔ٨ ٝ ٗؤػّ ١ب٥ دبسػب دس سؿش٠ كلْ

 ؿٞٛذ. داسٛذ ٠ً ثش دب٤٧ آٙ سٜظ٨ٖ ٝ ٛٞؿش٠ ٦ٗ

 فٜزست ّٖبثغ. 2-2-20

ٗش٦ٜ دس  ٠ً اػشٜبد١ب٥ ثشٝٙ ؿٞٛذ. ك٢شػز ٜٗـبثغ ُضاسؽ، دس ك٢شػز ٜٗبثغ آٝسدٟ ٦ٗ ١شلاػبس٦ ث٠ ًبس سكش٠ دس ٜٗبثغ اعّ

ؿ٨شكبسػ٦ ٝ ث٠ سشس٨ت آلجب آٝسدٟ ؿٞد. سٞض٨ق  كبسػـ٦ ٝدػش٤ ػذاُب٤ٛ  ًـٖ( ثـ٠ دٝ ثب٧ـذ )دػز ،ُـضاسؽ اػـز

 آٗذٟ اػز. 8-4ٗش٦ٜ( دس ثخؾ  ثشٝٙ ٗش٦ٜ ٝ ث٨ــشش٥ دسثبس٣ ؿ٣ٞ٨ اػشٜبدد٦١ )دسٝٙ

 ٛب  پ٢٘ست. 2-2-21

١ب، ٠ٛٞ٘ٛ اثضاس١ب،  سا ٛب٠ٗ ١ذف اص اسائ٤ د٨ٞػز، دسى ث٢شش دبسػب ٝ كلظ ٧ٌذبسؿ٦ِ ٗشٚ آٙ اػز. ٗلشٞا٥ د٨ٞػز

اٛذ؛ ٝٓـ٦  ا٥ دس اٛؼبٕ دظ١ٝؾ ث٠ ًبس سكش٠ ٠ُٛٞ ث٠ ١ب دس ثـشداسد ًـ٠ ١ب٥ ث٨ــشش، آٗـبس، اسهـبٕ ٝ ٗبٜٛذ آٙ ٛٞؿش٠ ١ب، ثشسػ٦

ؿٞٛذ ٝ ثـب  ثٜذ٥ ٦ٗ ١ب٥ ُٞٛب٦ُٛٞ داؿش٠ ثبؿٜذ، دػش٠ ١ب ٗٞضٞع د٨ٞػز ١ب دس ٗـشٚ اكـ٦ٔ ٨ٛـبص ٨ٛؼـز. اُـش آٝسدٙ آٙ

 ١ب دس ٗشٚ دبسػب ثب٧ذ ثب ٛٞؿشٚ ػٜٞاٙ آٙ دس دشاٛشض آ٧ٜذ. اػشٜبد ث٠ ا٧ٚ د٨ٞػز ٦ٗ ٝ ...« ة»د٨ٞػز  ،«آـق»ػٜـٞاٙ د٨ٞػـز 

 اٛؼبٕ ؿٞد.
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 ٕبّٞ ت٘ص٢ف٠ ٗاصٙ. 2-2-22

س٧بض٦ ٧ب ػ٦٘ٔ داسد، ً٘ي  ـ١،٦ب٥ ُؼششد٣ كّٜ ا٥ ثب اكغلاكبر ٧ٝظٟ ث٠ خٞاٜٛذ٣ ١ش ُضاسؿ٦ ٠ً سل٨ْٔ ٛب٠ٗ ثٞدٙ ٝاطٟ

١ب  ؿٞٛذ ٠ً ٗؼٜب٥ آٙ آٗذٟ دس ٗشٚ، ك٢شػز ٦ٗ ٦لـ٦ ٝ كٜـ١ّب٥ سخلّ ا٥، ٝاطٟ ٛب٠ٗ ًٜذ. دس ؿ٨ٜٚ ٝاطٟ ثؼ٨بس٥ ٦ٗ

 ٛب٤ٗ سٞكـ٨ل٦ كش١ٜـَ ٝاطٟ( Jordan, 1971: 381) ظ، ٛبآؿـٜب ٧ب ٛبٗل٢ٕٞ ثبؿـذسٞاٛذ ثـشا٥ خٞاٜٛـذُبِٙ ٗشٞػـّ ٦ٗ

ٛب٠ٗ ثب٧ـذ اص  ٨ٔذ٥ داسٛذ. ٝاطٟاٛذ ٧ب دس ك٢ٖ آٙ ٛوـ٦ ً ٦ ٠ً دس ُضاسؽ ث٠ ًبس سكش١٠ب٥ خبكّ ا٥ اػـز اص ٝاطٟ كـشدٟ

 ١ب سا ث٨بٝسد ا٥ اص ًبسثشد آٙ ١ب٦٧، سؼش٧ق كـشدٟ ٝ سٝؿ٦ٜ اسائ٠ د١ذ ٝ اُش ٨ٛبص ثبؿذ، ٠ٛٞ٘ٛ ١ش٧ـي اص ؿ٨ٜٚ ٝاطٟ

(Turner, 1965: 26.) 

ٛب٠ٗ ث٠  ؿٞٛذ. ثٞدٙ ٝاطٟ ٗشٚ سٞضـ٨ق دادٟ ٦ٗ آ٧ٜذ، دسٝٙ ٛب٠ٗ، ٛخؼش٨ٚ ثبس٥ ٠ً دس ٗشٚ ُـضاسؽ ٦ٗ اكغلاكبر ٝاطٟ

آلجب ٗشست  ١٥ب ٛب٠ٗ ث٠ سشس٨ت كشف ١ب٥ ٝاطٟ ٝاطٟ .سٞاٙ ا٧ـٚ سٞضـ٨ق سا اص ٗـشٚ ًٜـبس ُزاؿـز ا٧ٚ ٗؼٜب ٨ٛؼز ًـ٠ ٦ٗ

، اص كلل٤ «ٛب٠ٗ ٝاطٟ»ؿٞٛذ. ا٧ٚ ثخؾِ اخش٨بس٥، ثب ػٜٞاٙ  ٦ ػذاُب٠ٛ ٛٞؿش٠ ٦ٗؿٞٛذ ٝ ١ش٧ي ثب سٞض٨ق ثشاثشِ آٙ دس خغّ ٦ٗ

دػـز ثـب ػـ٠  ١ب٦٧ ٧ي ١ب دس خظ سشاصٛذ. سؼش٧ق ٝاطٟ ٛب٠ٗ، ثب ًٜبس٣ ػ٘ز ساػز ١ٖ ب٥ ٝاط١ٟ ٝاطٟ .ؿٞد كـشد آؿـبص ٦ٗ

 (.National Information Standards Organization, 1995) ؿٞٛذ ًبساًشش سٞسكش٦ِ ٛٞؿـش٠ ٦ٗ

 ٕبّٞ فبرس٠ ثٚ إي٢َس٠ ٗاصٙ. 2-2-23

١ب ث٠  ١ب٥ كبسػ٦ آٙ ٥ ا٨ِٔٛؼـ٦ِ ث٠ ًبس سكشـ٠ دس ٗـشٚ ٝ ثشاثش٢ٛبد١ٟب ٛب٠ٗ ٨ٛض اخش٨بس٥ اػـز ٝ ثـشا٥ اسائ٤ ٝاطٟ ا٧ـٚ ٝاطٟ

١ب ٨ٛؼز. ا٧ٚ  ، ٨ٛـبص٥ ثـ٠ سؼش٧ق ٝاطٟ(23-3-3ٛب٤ٗ ثؼذ٥ ) ٝ ٝاطٟ ٛب٠ٗ ؿٞد. دس ا٧ـٚ ٝاطٟ سشس٨ت آلجب٥ كبسػ٦ اػشلبدٟ ٦ٗ

 د.ؿٞ ٛب٠ٗ اص كلل٤ كشد آؿبص ٦ٗ ٝاطٟ

 ٕبّٞ إي٢َس٠ ثٚ فبرس٠ ٗاصٙ. 2-2-24

١ب، ث٠ سشس٨ت آلجب٥  ١ب٥ كبسػـ٦ آٙ ٢ٛبدٟ ١ب٥ ا٨ِٔٛؼ٦ِ ث٠ ًبس سكش٠ دس ٗشٚ ٝ ثشاثش ٛب٤ٗ اخش٨بس٥ ث٠ اسائ٤ ٝاطٟ طٟا٧ٚ ٝا

 دشداصد.  ا٨ِٔٛؼ٦ ٦ٗ

 ٛبٟ ثزىزفتٚ اس پبرسب  فٜزست ّقبٍٚ. 2-2-25

آ٧ذ. ا٧ٚ ك٢شػز اص كلل٤  ل٠ ٦ٗاٛذ، دس ا٧ـٚ كـل ١ب٦٧ ٠ً اص دبسػب ثشُشكش٠ ٝ ثش دب٤٧ آٙ ٛٞؿش٠ ٝ ٜٗشـش ؿذٟ ك٢شػز ٗوب٠ٓ

 .ؿٞد كشد آؿبص ٦ٗ
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 مبرٕبّل. 2-2-26

د١ذ ٝ ث٠ صثبٙ ػٕٞ ؿخق  آٗٞخش٠ سا ٛــبٙ ٦ٗ ١ب٥ سللـ٦ٔ٨ داٛؾ ٘ب٦٧ ًٞسبٟ اص ًبس١ب٥ ػٔ٘ـ٦ ٝ دسػ٠ًٛبسٛبٗي، 

شِبٙ دًشش٥ آٗٞخ داٛؾآٗٞخشِبٙ ًبسؿٜبػ٦ اسؿذ، اخش٨بس٥ ٝ ثشا٥  ؿٞد. ا٧ٚ ثخؾ ثـشا٥ داٛؾ ٦ٗ )ؿب٧ت( ٛٞؿش٠

ا٧ٚ ًبسٛبٗي ٨ٛض ثب٧ذ ث٠ ١٘بٙ صثبٙ ٛٞؿش٠ ؿٞد.  ،٧ٞٛؼٜذ ػض كبسػ٦ ٦ٗ ثشا٥ ًؼب٦ٛ ًـ٠ دبسػـب سا ث٠ صثب٦ٛ ث٠ ز.اػ آضا٦ٗ

١ب  ٟ ٝ ٗبٜٛذ آٙداٛـِبآٗٞخش٠، ٗوغغ، ٛبٕ  ١ب٥ دسػز ثش دب٤٧ ٛبٕ داٛؾ داس ثب٧ذ ٛٞؿش٠ ١ب٥ ص٧شخظ ػب٥ ٛٞؿش٠ ث٠ ) ًبسٛبٗـي ٤ٛ٘ٞٛ

 (:ذٛٞؿش٠ ؿٞٛ

 

دس  ِٛبسؽ ػ٦٘ٔدس ُشا٧ؾ  ساص٥داٛـِبٟ اص  بر كبسػ٦صثبٙ ٝ ادث٨ّسؿش٤  ل٦ )ًبسؿٜبػ٦ اسؿذ(دًشش٥ سخلّآٗٞخش٤  داٛؾ سضب س٢شا٦ٛ

ِٛبسؽ ُشا٧ؾ  كبسػ٦ برادث٨ّ صثبٙ ٝدس سؿش٤  .......داٛـِبٟ خـٞد سا اص  ًبسؿٜبػ٦ اسؿـذ )ًبسؿٜبػـ٦( 1390اػز. اٝ دس ػبّ  1396ػبّ 

١ب٥  دس٧بكز ًشد. ص٠ٜ٨ٗ كبسػ٦ برادث٨ّ صثبٙ ٝدس سؿش٤  .....داٛـِبٟ اص  1387خـٞد سا دس ػبّ ٥ ػ٦٘ٔ ٝ ًبسؿٜبػ٦ )ًـبسدا٦ٛ( دس ٛٞؿشبس١ب

 اػز.ل٦ بر ٝ ٧ٝشا٧ؾ سخلّدظ١ٝـ٦ اٝ ٛٞؿـشبس١ب٥ ػٔ٘ـ٦، سبس٧خ ادث٨ّ

 ْٕٕ٘ٞ مبرٕبّل. 8-2ضنٌ 

 

 (ثبٓ إي٢َس٠جَسٞ دفبع )ثٚ س ثزه تأ٢١ذ ٢ٛئت داٗرآ/ ص٘رت. 2-2-27

ػٔؼ٤ دكبع ثـ٠ صثـبٙ ا٨ِٔٛؼـ٦، ١٘بٜٛـذ ٤ٛٞ٘ٛ آٙ ثـ٠ صثـبٙ كبسػ٦ اػز ٠ً ثب٧ذ اػٌٚ ٝ  ثشٍ سأ٨٧ذ ٨١ئز داٝساٙ/ كٞسر

  .دس ٗشٚ اك٦ٔ دبسػب آٝسدٟ ؿٞد
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 (چن٢ذٙ )ثٚ سثبٓ إي٢َس٠. 2-2-28

ٝاطٟ داؿش٠ ثبؿذ ٝ س٢ٜب دس  500سـب  ٦300 اػز ٝ ثب٧ـذ ؿ٨ٌذٟ ث٠ صثبٙ ا٨ِٔٛؼ٦، ثشُشداٙ )سشػ٤٘( ؿ٨ٌذٟ ث٠ صثبٙ كبسػ

 .٧ي كلل٠ ُٜؼبٛذٟ ؿٞد

 (ٛب )ثٚ سثبٓ إي٢َس٠ م٢َذٗاصٙ. 2-2-29

ا٥  ٠ُٛٞ ث٠ ؛آ٧ذ ١ب ث٠ صثبٙ كبسػ٦ ١ؼـشٜذ ٝ دس ص٧ـش ؿ٨ٌذٟ ٦ٗ ١ب ث٠ صثبٙ ا٨ِٔٛؼ٦، ثشُشداٙ )سشػ٤٘( ٨ًٔذٝاطٟ ٨ًٔذٝاطٟ

 .٠ً دس ٧ي كلل٠ ُٜؼبٛذٟ ؿٞٛذ

 (صفحٞ ػٖ٘آ )ثٚ سثبٓ إي٢َس٠. 2-2-30

ٝ كلل٤  (ث٠ صثبٙ ا٨ِٔٛؼ٦) لاػبر س٥ٝ ػٔذكلل٤ ػٜٞاٙ ث٠ صثبٙ ا٨ِٔٛؼ٦ ١٘بٜٛذ كلل٤ ػٜٞاٙ ث٠ صثبٙ كبسػ٦ اػز. اعّ

  .آٗذٟ اػز 10-2ػٜٞاٙ )ث٠ صثبٙ ا٨ِٔٛؼ٦( ١٘بٜٛذ ٧ٌذ٧ِش ١ؼشٜذ. ٤ٛٞ٘ٛ كلل٤ ػٜٞاٙ ث٠ صثبٙ ا٨ِٔٛؼ٦ دس ؿٌْ 
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 اح٠ طزّ. 3

 د.ؿٞ آسا٦٧ ٗشٚ دبسػب ٝ ١شُبٟ ٨ٛبص ثبؿذ، اػـشظٜب١ب٥ آٙ سٞض٨ق دادٟ ٦ٗ اك٦ ٝ كلل٠دس ا٧ٚ ثخؾ، ؿ٦ِِٛٞ عشّ

  ٛب  ىذارٟ صفحٚ ضْبرٙ. 3-1

ؿٞد. ؿ٘بس٣  ٗشش اص ٓج٤ ث٨شٝٛـ٦ كـلل٠ اٛؼبٕ ٦ٗ ػبٛش٦ ١ب، ث٠ كبك٤ٔ دٝ ١ب دس ثبلا٥ آٙ ُزاس٥ ٤٘١ كلل٠ ؿ٘بسٟ. 1

١ب٥ كشد دس ُٞؿ٤ ثبلا٥ ػ٘ز ؿخ كلل٠ ٛٞؿش٠  ١ب٥ صٝع دس ُٞؿ٠ ثبلا٥ ػ٘ز ساػـز ٝ ؿ٘بس٣ كلل٠ كلل٠

 .ؿٞد ٦ٗ

 ١ب٥ آؿبص٧ٚ، ٗشٚ ثخؾ)١ب٥ د٧ِـش  ؿٞد ٝ كلل٠ آؿبص ٦ٗ« 1»ٝ ثب ؿ٘بس٣ « ٛبٕ خذا ث٠»ُزاس٥ دبسػب اص كلل٤  ؿ٘بسٟ. 2

 .آ٧ٜذ ١ب٥ د٨بد٦ ث٠ دٛجبّ آٙ ٦ٗ ١ب( ثب ؿ٘بسٟ اك٦ٔ ٝ د٨ٞػز

١ب  ١ب٥ اك٦ٔ دبسػب سا ٗبٜٛذ ك٢شػز ١ب ٝ د٧ِـش ثخؾ ١ب٦٧ ٠ً ػٜٞاٙ كلْ ١ب٥ آؿبص٧ٚ ٝ كلل٠ ؿ٘بس٣ كلل٠ دس ثخؾ. 3

 .ؿٞد داسٛذ ٧ب ػل٨ذ ١ؼشٜذ، ٛ٘ب٧ؾ دادٟ ٦٘ٛ

 ٛب  ثٖذٟ صفحٚ حبض٢ٚ. 3-2

١ب اص ٓج٤ ًبؿز ثب٧ذ  اػـز. ًٜبس٣ ػ٘ز ؿخ ٝ ساػز ٗشٚ كلل٠اػشبٛذاسد  B5هغغ ص ثشؽ، ١ب٥ دبسػب د٨ؾ ا اٛذاص٣ كلل٠

ػض  ١ب٥ ًبؿز ث٠ ٗشش ثبؿذ. دغ اص ؿبح، اص ًٜبسٟ دٝ ٝ دٝد١ـٖ، اص ٓج٤ ثـبلا ػـ٠ ٝ ٛـ٨ٖ ٝ اص ٓج٤ دب٨٧ٚ دٝ ٝ ٨ٖٛ ػبٛش٦

اٛذاص٣ ٝص٧ـش٥ دسخٞا١ـذ آٗـذ. ٤ٛٞ٘ٛ  غغ دبسػب ث٠ؿٞد ٝ ه ٗشش ثش٧ذٟ ٦ٗ ٨ُشد، ٨ٖٛ ػبٛش٦ ًٜـبس١ب٥ ًـ٠ دس ػغـق هشاس ٦ٗ

 ز.ٛـبٙ دادٟ ؿذٟ اػ 1-١3ب٥ دبسػب دس ؿٌْ  ثٜذ٥ كلل٠ كبؿ٠٨

١ب٥ سوذ٧ٖ ٝ ػذبػِضاس٥ )ًـ٠ اخش٨ـبس٥ ١ؼـشٜذ(، ًـبدس سض٦ٜ٨٧ ٝ سز٨١ت ٝ ٗبٜٛذ  ػض كلل٠ آسا٦٧ دبسػب ث٠ دس كلل٠

  .سٝد ١ب ث٠ ًبس ٦٘ٛ آٙ
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 ٛبٟ پبرسبٚ ثٖذٟ صفح . حبض1ٚ٢-3ضنٌ 
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 ىذارٟ ٗ ت٘رفتي٠  فبصَٚ. 3-3

ثبؿذ. سٞسكش٦ِ  3« س٦ د٦ » 12 ثـب ثٜـذ د٨ــ٨ٚ ثب٧ـذ ١2ب ٧غدس ٤٘١ ٗـشٚ ثب٧ـذ ٧ـي ثبؿـذ. كبك٤ٔ ػشٛٞ ١1ب كبك٤ٔ ٨ٗبٙ خظ

ٗشش  ش٦ًٖ ٨ٖٛ ػبٛ ثب٧ذ دػز -آ٧ٜذ  ػض ثٜذ١ب٦٧ ٠ً ثلاكبك٠ٔ دغ اص س٨شش ٦ٗ ث٠ – ػغش ٛخؼز دس ٤٘١ ثٜذ١ب٥ ٗشٚ اك٦ٔ

د٧ذ. ث٢شش اػـز كلل٤ ٛخؼز ٛٞؿشبس ١ش كلْ ثب  2-3سٞاٙ دس ؿٌْ  ُزاس٥ ٝ سٞسكش٦ِ سا ٦ٗ ٠ُٛٞ كبك٠ٔ ثبؿذ. ٤ٛٞ٘ٛ ا٧ٚ

  .دٝ ػغش كبك٠ٔ اص ثبلا آؿبص ؿٞد

 

 ٛب ٗ ثٖذٛب ىذارٟ ٗ ت٘رفتي٠ ثزاٟ خط . فبص2َٚ-3ضنٌ 

 سز صفحٚ . 3-4

ؿخ(، ػٜٞاٙ كلْ دس ًٜبس٣ ػـ٘ز ساػز ٝ ؿ٘بس٣ كلل٠ دس  ١ب٥ ػ٘ز ١ب٥ كشد )كلل٠ ثبلا٥ كلل٠ 4دس ػش كلل٤

  .3-3آ٧ٜذ، ٗبٜٛذ ؿٌْ  ًٜبس٣ ػ٘ز ؿخ ٦ٗ

                                                           
1. Line spacing 
2. Heading 

3. pt (point) ٟثشا٥ د٨ؾ ٝ دغ اص ١ش ثٜذ« ٝسد»دشداص  ٝاطٟ« دبسُشاف»٨ُش٥ دس ُض٤ٜ٧  ٝاكذ اٛذاص  

4. Header 
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 اٟ اس سز صفحٚ در صفحٞ فزد . 3ْٕٕٚ٘-3ضنٌ 

 

١ب٥ صٝع، ػٜٞاٙ كلْ دس ًٜبس٣ ػ٘ز ؿـخ ٝ ؿ٘بس٣ كـلل٠ دس ًٜبس٣ ػ٘ز ساػز  دس ػش كلل٤ ثبلا٥ كلل٠

ٛبٕ خذا، ػٜٞاٙ  ػض كلل٤ ث٠ ١ب٥ كشد ٝ صٝع )ث٠ اص ػش كلل٠ ٨ٛض دس ٤٘١ كلل٠ ػذاًٜٜذ٣ ٗشٚ آ٧ٜذ. ثب٧ذ ٧ي خظّ ٦ٗ

 (.4-١3ب( ث٨ب٧ذ )ِٛبٟ ٨ًٜذ ث٠ ؿٌْ  ١ب٥ ػـل٨ذ ٝ كلل٤ ٛخؼز د٨ٞػز ١ب، ٝ ثشٍ ١ب ٝ كلْ دبسػب، ؿشٝع ك٢شػز

 

 سٗجاٟ اس سز صفحٚ در صفحٞ  . 4ْٕٕٚ٘-3ضنٌ 
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 ٛب/ تص١٘زٛب  ٛب/ ْٕ٘دارٛب/ ضنٌ ػٖ٘آ ىذارٟ جذًٗ. 3-5

ؿٞد.  ٛٞؿش٠ ٦ٗ (ؿ٨ٚ ٝػظ) ١ب/ سل٧ٞش١ب دس دـب٨٧ٚ آٙ ؿ٨ٚ( ٝ ػٜٞاٙ ٛ٘ٞداس١ب/ ؿٌْ ١ب دس ثبلا٥ آٙ )ٝػظ ػٜٞاٙ ػذّٝ

ثبؿذ. اُش ػذّٝ/ ٛ٘ٞداس/ « س٦ د٦»دـغ اص آٙ ثب٧ذ ؿؾ  د٨ؾ اص آٙ ٝ ػٜٞاٙ ؿٌْ سب خظّ كبك٤ٔ ػٜٞاٙ ػذّٝ سب خظّ

ذٟ ثبؿذ، ثب٧ذ ث٠ آٙ ٜٗجغ دس دشاٛشض ٝ دغ اص ػٜٞاٙ اػشٜبد ؿٞد. ث٢شـش اػـز سٞضـ٨ق ؿٌْ/ سل٧ٞش اص ٜٗجغ د٧ِش٥ ُشكش٠ ؿ

 ذ.١ب ث٨ب٧ذ سب ث٢شش ك٨٘٢ذٟ ؿٞٛ ١ب/ سل٧ٞش١ب د٨ؾ اص آٙ ؿٌْ /١ب/ ٛ٘ٞداس١ـب ػذّٝ

 ٛب  ٛب ٗ س١ز ثخص ىذارٟ ثخص ضْبرٙ. 3-6

( .1-١2ب ٛوغ٤ كبسػ٦ )ثشا٥ ٠ٛٞ٘ٛ:  ١ب ٝ ص٧ش ثخؾ ٠ ٝ دس اٛش٢ب٥ ثخؾكبكٔ ُزاس٥ دس ٤٘١ ٗشٚ ثب٧ذ ػذد، خظّ ثشا٥ ؿ٘بسٟ

١ب ث٠ سشس٨ت ثب  ُزاس٥ ١ش٧ي اص ثخؾ ؿ٘بسٟ. سٞاٛذ ؿٜذ ثخـؾ ؿـٞد ١ب، ١ش ٗٞضٞع اك٦ٔ ٦ٗ ث٠ ًبس سٝد. دس كلْ

ػبٙ، ػذد ػ٘ز ساػز ث٨بِٛش ؿ٘بس٣  ؿٞٛذ. ثذ٧ٚ اص ٧ٌذ٧ِش ػذا ٦ٗ كبك٠ٔ ١ب٥ كلْ ٝ ثخؾ اػز ٠ً ثب خظّ ؿ٘بسٟ

ثخؾ ؿٜذ ص٧ش ثخؾ داؿش٠ ثبؿذ، ؿ٘بس٣ ١ش ص٧ش ثخؾ ٨ٛـض دس  ١ش ؿـخ ث٨ـبِٛش ؿ٘بس٣ ثخؾ اػز. اُشكلْ ٝ ػ٘ز 

-3-1ثشا٥ ٠ٛٞ٘ٛ ثشا٥ كلْ ٛخؼز، ثخؾ ػٕٞ، ص٧ش ثخؾ دٕٝ ؿ٘بس٣  ؛ؿٞد ٠ اكضٝدٟ ٦ٗكبكٔ ػـ٘ز ؿخ، دغ اص خظّ

 د.ؿٞ ٛٞؿش٠ ٦ٗ .2

ثشا٥ ٠ٛٞ٘ٛ ثشا٥ ؿٌْ دٜغ اص كلْ  ؛ؿٞٛذ ُزاس٥ ٦ٗ س١ٟب ؿ٘ب ١ب/ سل٧ٞش١ب ٨ٛض ٗبٜٛذ ثخؾ ١ب/ ٛ٘ٞداس١ب/ ؿٌْ ػذّٝ

 د.ؿٞ ٛٞؿش٠ ٦ٗ .5-2دٝ، ؿ٘بس٣ 

ُزاس٥ ث٠ ١٘بٙ  ؿٞٛذ. ا٧ـٚ ؿ٘بسٟ ُزاس٥ ٦ٗ ١ب٥ دبسػب ثب آلجب٥ كبسػ٦ )آق، ة، ح، ر، ص، ...( ؿ٘بسٟ د٨ٞػز

١ب٥  د٨ٞػز آق: ٛبٕ ػبصٗبٙ» ثشا٥ ٠ٛٞ٘ٛ؛ ١ب دس ٗـشٚ اكـ٦ٔ اؿـبسٟ ؿـذٟ اػـز ؿٞد ٠ً ث٠ د٨ٞػز سشس٨ج٦ اٛؼبٕ ٦ٗ

 «.ًٜٜذٟ دس دظ١ٝؾ ؿشًز

ثشا٥ ٠ٛٞ٘ٛ ثشا٥  ؛ؿٞٛذ ُزاس٥ ٦ٗ ١ب/ سل٧ٞش١ب٥ ١ش د٨ٞػز ثش دب٤٧ ١٘ـبٙ د٨ٞػـز ؿ٘بسٟ ١ب/ ٛ٘ٞداس١ب/ ؿٌْ ػذّٝ

  .2ؿٞد: ػذّٝ آق. د٨ٗٝٚ ػذّٝ دس د٨ٞػز آق، ٛٞؿش٠ ٦ٗ

 (ىٕ٘ٚ ٗ إذاسٝ قَِ )فٕ٘ت. 3-7

ث٠ ًبس  1 12اٛذاص٣ « سـب٧٘ض ٨ٛـٞ سٝٗٚ»ٝ دبسػـب٥ ا٨ِٔٛؼـ٦، هٔـٖ  13اٛذاص٣  صس ٦كبسػ٦، هٖٔ ثثشا٥ ٗشٚ اك٦ٔ دبسػب٥ 

ػض كلل٤  ث٠ ًبس ثشد. هٖٔ ٝ اٛذاص٣ آٙ )ث٠ ١ب٥ د٧ِش٥ ٨ٛض دٓخٞاٟ هٖٔ سٞاٙ ث٠ سٝٛذ. دس كلل٤ ػذبػِضاس٥ ٝ سوـذ٧ٖ ٦ٗ ٦ٗ

 ز.د٨ـ٢ٜبد ؿذٟ اػ 1-١3ب٥ ُٞٛبُٞٙ دبسػب دس ػذّٝ  سش ُلش٠ ؿذ( ثشا٥ ثخؾ ػٜـٞاٙ ٝ دـز ٝ س٥ٝ ػٔذ ٠ً د٨ؾ

 

 

 

 

 

                                                           
1. Arial 
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 ٛبٟ ىٕ٘بى٘ٓ پبرسب إذاسٝ پ٢طٖٜبدٟ قَِ ثزاٟ ثخص .1-3جذًٗ 

 إذاسٙ قَِ ثخص پبرسب

 12 صس ث٦ ؿ٨ٌذٟ

 12 صس ث٦ ٨ًٔذٝاطٟ

 12 صس ث٦ (١ب ١ب/ سل٧ٞش١ب/ د٨ٞػز ١ب/ ٛ٘ٞداس١ب/ ؿٌْ ١ب )ٛٞؿشبس/ ػذّٝ ك٢شػز

 13 صس ث٦ ٗشٚ كبسػ٦

 13 ثذس ث٦ ػشث٦ٗشٚ 

 11 «سب٧٘ض ٨ٛٞ سٝٗٚ» اػشٜبد١ب٥ ا٨ِٔٛؼ٦ دسٝٙ ٗشٚ

 10 صس )دشسَٛ( ث٦ ١ب/ سل٧ٞش١ب ١ب/ ٛ٘ٞداس١ب/ ؿٌْ ػٜٞاٙ ػذّٝ

 10 صس ث٦ ١ب/ سل٧ٞش١بْ ١ب/ ٛ٘ٞداس١ب/ ؿٌ ٗشٚ ٛٞؿشبس٥ ػذّٝ

 12 صس ث٦ كلل٠ ٝ ػٜٞاٙ ثبلا٥ كلل٠ ٣ؿ٘بس

 11 صس ث٦ ١ب٥ كبسػ٦ دب٧ٞٛغ

 9 «سب٧٘ض ٨ٛٞ سٝٗٚ» ٝ ...()ا٨ِٔٛؼ٦  ١ب ث٠ صثب٦ٛ د٧ِش دب٧ٞٛغ

 24 صس )دشسَٛ( ث٦ ١ب ػٜٞاٙ كلْ

 13 صس )دشسَٛ( ث٦ ػشػٜٞاٙ ٛخؼز ٗشٚ

 12 صس )دشسَٛ( ث٦ ػشػٜٞاٙ دٕٝ ث٠ ثؼذ ٗشٚ
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 ٕيبرش. 4

ؿٞد ِٛبسؽ  ػلبسؽ ٦ٗ. ا٧ٚ ثخؾ س١ٜ٘ٞد١ب٦٧ سا ثشا٥ ػبٗبٛذ١ـ٦ ٝ ٧ٌذػـش٦ ٗـشٚ دبسػـب ٝ ظـب١ش آٙ دس ثـشداسد

 .ٜٗشـش ًشدٟ اػز 1اٛؼـبٕ ؿـٞد ًـ٠ كش١ِٜؼـشبٙ صثبٙ ٝ ادة كبسػ٦« كبسػـ٦ دػشٞس خظّ»كبسػ٦ دبسػب ثش دب٤٧ 

 (ٕيبرش چن٢ذٙ )ثٚ سثبٓ فبرس٠. 4-1

١ب ١ؼشٜذ.  سش اص د٧ِش ؿ٨ٌذْٟ ١ب ٗللّ ٠ُٛٞ ؿ٨ٌذٟ ا٧ٚ. ثبؿـذ 2ٛ٘ب ٦ٓٝ ؿ٨ٌذ٣ دبسػـب ثب٧ـذ س٘بٕ ؛١ب ُٞٛبُٞٙ ١ؼشٜذ ؿ٨ٌذٟ

 ١ب ٝ ٛشب٧غ دـظ١ٝؾ دس دبسػـب ثبؿـذ سٝؽ دظ١ٝؾ، ٧بكش٠ ٝ دس ثش٨ُشٛذ٣ ١ـذف، 3ٗلشٞا٥ ؿ٨ٌـذٟ ثب٧ـذ ػـبخشبسٜٗذ

(National Information Standards Organization, 1997). 

ؿٞد. اص آٛؼب٦٧ ٠ً ث٨ـشش، ؿ٨ٌذٟ ثب ػٜٞاٙ  ١ب٥ ٨ًٔذ٥ ٝ دا٤ٜٗ دظ١ٝؾ ُلش٠ ٦ٗ دس ثخؾ ١ذف دس ؿ٨ٌذٟ، ١ذف .1

اُش ثشا٥ سٞض٨ق ث٢شش ١ذف، اؿبسٟ ث٠ د. ١ب٦٧ ١٘بٜٛذ ػٜٞاٙ خٞدداس٥ ؿـٞ ؿٞد، اص ٛٞؿشٚ ػ٠ٔ٘ خٞاٛذٟ ٦ٗ

 .ؿٞد ٦ٗ ١ب٥ د٨ـ٨ٚ ٨ٛبص ثبؿذ، ث٠ د٨ـ٤ٜ٨ دـظ١ٝؾ ٨ٛـض اؿبسٟ دظ١ٝؾ

آ٧ٜذ ًـ٠ ثـشا٥ دسى ث٢شـش دـظ١ٝؾ ٨ٛبص ١ؼشٜذ. دس ا٧ٚ  دس ثخؾ سٝؽ دظ١ٝؾ، س٢ٜب كٜٞٙ ٧ب س٧ٌٝشد١ب٦٧ ٦ٗ .2

 ٛذ.ؿٞ ٛبٕ ثشدٟ ٦ٗ اٛذ ٨ٛض اكضاس١ب٦٧ ٠ً دس ٗشٚ آٗذٟ ثخؾ، كٜٞٙ ٧ب ٛشٕ

١ب٥  دس ثش ٨ُشٛذ٣ ٧بكش٠سٞاٛذ  ٛ٘ب ٛٞؿش٠ ؿٞد. ا٧ٚ ثخؾ ٦ٗ ١ب ثب٧ذ سب ػب٦٧ ٠ً ؿذ٦ٛ اػز ًٞسبٟ ٝ س٘بٕ ثخؾ ٧بكش٠ .3

١ب٦٧ ٠ً  ١ب ثؼ٨بس ثبؿٜذ، ثخؾ ثبؿذ. اُش ٧بكش٠ ... ١ب، سأط٨ش١ب٥ ٗــب١ذٟ ؿـذٟ ٝ سؼشث٦ ٧ب ٛظش٥، سٝاثظ ٝ ١٘جؼش٦ِ

 ذ. ز داس١ٛب٥ د٨ـ٨ٚ سٜبهض داسٛذ، ثشا٥ ٛٞؿشٚ ا٧ّٞٓٝ ٝ ٛظش٠٧ ١ب ٧بكش٠اؿـبسٟ ٧ـب ثب  ٥ا ١ب٥ سأ٨٧ذؿـذٟ ٝ سبصٟ ث٠ ٧بكش٠

١ب، ًبسثشد١ب،  ١ب، اسص٧بث٦ سٞاٛذ سٞك٠٨ دشداصد. ا٧ـٚ ثخـؾ ٦ٗ سـش٧ق دػشبٝسد١ب٥ دـظ١ٝؾ ٦ٗ ثخؾ ٛشب٧غ ث٠ .4

 ذ.١ب٥ سأ٨٧ذ ٝ سد ؿذٟ سا دس ثـشداؿـش٠ ثبؿ د٨ـ٢ٜبد١ب، سٝاثظ ػذ٧ذ ٝ كشض٠٨

ٝاطٟ داؿش٠ ثبؿذ ٝ ثب٧ذ دس ٧ـي كـلل٠ ٝ ٧ـي ثٜـذ ُٜؼبٛـذٟ ؿٞد. دس ِٛبسؽ  500سب  300سٞاٛذ  ؿ٨ٌذٟ ٦ٗ .5

 ذ.سٝٛ داس( ث٠ ًبس ٦ٗ ١ب٥ ًبْٗ )كؼْ ٨ذٟ ػ٠ٔ٘ؿٌ

١ب، اخشلبس١ب ٝ  ١ب، ػشٛبٕ آ٧ٜذ. ثب٧ذ اص ٛٞؿشٚ ٝاطٟ ١ب٥ ٗؼ٢ّٞ ٦ٗ ػب٥ ػ٠ٔ٘ ١ب٥ ٗؼٕٔٞ ث٠ دس ؿ٨ٌذٟ، ث٨ـشش ػ٠ٔ٘ .6

آ٧ٜذ، سؼش٧ق ؿٞٛذ. ثشا٥  ٛ٘بد١ب٥ ٛبآؿٜب دس ؿ٨ٌذٟ خٞدداس٥ ؿـٞد ٧ـب ٛخؼـش٨ٚ ثـبس٥ ًـ٠ دس ؿ٨ٌذٟ ٦ٗ

دبسػب  ١ب١5٥ب ٝ ؿٜبػِش4ًبس سٝٛذ ٠ً ث٠ س٨ٌْ٘ سٞك٨لِش ١ب٦٧ ث٠ ٥ ث٢شش ؿ٨ٌذٟ، ثب٧ذ ٝاطٟٝػٞ دز٧ش ػؼز

...(  ١ب٥ خـبف ٝ ١ب٥ ػـشاك٨ـب٦٧، ٛبٕ ٧ٝظٟ ٛبٕ ل٦ )ث١٠ب٥ سخلّ ؿٞد ٠ً اكغلاف ًٜٜذ. ػلبسؽ ٦ٗ ً٘ي ٦ٗ

                                                           
1. persianacademy.ir/fa/das.aspx 
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ب ثـشا٥ ٛخؼـش٨ٚ ثـبس دس ؿ٨ٌذٟ ١ ١ب ٝ ػشٝاطٟ ًبسثشد اخشلبس١ب، ػشٛبٕ ؿٞٛذ. ٧2ب آٝاِٛبس٥)ث٠ كبسػ٦(  1آٝا٧ٞٛؼـ٦

سب ػب٦٧ ٠ً ؿذ٦ٛ اػز، دس  د.١ب اخشلبس ٧ب ػشٛبٕ ث٠ ًبس سٝ ١ب ثبؿذ ٝ ثشا٥ سٌشاس آٙ ثب٧ذ ١٘شاٟ ؿٌْ ًبْٗ آٙ

ا٥ اص  ٠ٛٞ٘ٛ (.5-2-١2ب دس ؿ٨ٌذٟ، ِٛبٟ ٨ًٜذ ث٠ ثخؾ  ؿٞد )ثـشا٥ ٛٞؿـشٚ كشّٗٞ ؿ٨ٌذٟ كش٦ٓٞٗ ٛٞؿـش٠ ٦٘ٛ

  ز.آٗذٟ اػ 1-4ؿ٨ٌذٟ دس ؿٌْ 

صثبٙ(،  ؿٞٛذ، ؿ٨ٌـذٟ ثب٧ـذ ثـ٠ ػـ٠ صثـبٙ كبسػـ٦ )ثـشا٥ خٞاٜٛذ٣ كبسػ٦ دس دبسػب١ب٦٧ ٠ً ث٠ صثبٙ ػشث٦ ٛٞؿش٠ ٦ٗ .7

١ب دس  لاػبر دس ػ٢بٙ( ٛٞؿش٠ ؿٞد. ؿ٨ٌذٟػبص٥ اؿبػ٤ اعّ صثبٙ( ٝ ا٨ِٔٛؼ٦ )ثشا٥ آػبٙ ػشث٦ )ثشا٥ خٞاٜٛذ٣ ػشة

، ث٠ سشس٨ت ث٠ صثبٙ ػشث٦، كبسػ٦ )دغ اص ؿ٨ٌذ٣ ػشثـ٦( ٝ ١ب ث٠ صثـبٙ ػشثـ٦ اػز دبسػب١ب٦٧ ٠ً ٗشٚ اك٦ٔ آٙ

١ب ث٠ صثبٙ كبسػ٦ اػز، ٛخؼز ؿ٨ٌذ٣  آ٧ٜذ. دس دبسػب١ب٦٧ ٠ً ٗشٚ اك٦ٔ آٙ ٦ٗ (ا٨ِٔٛؼـ٦ )دس دب٧ـبٙ دبسػـب

  .آ٧ذ كبسػـ٦ ٝ دغ اص آٙ ؿ٨ٌذ٣ ػشث٦ ٝ دس دب٧بٙ دبسػب ٨ٛض ؿ٨ٌذٟ ث٠ صثبٙ ا٨ِٔٛؼ٦ ٦ٗ

 چن٢ذٙ 

سٞاٛذ ثـ٠ ث٢جـٞد ٗللـّٞ ٝ اسائ٤ خذٗبر  ٛلغ ٗللّٞ ٧ب خذٗش٦ ١ؼـشٜذ، ٦ٗ داٛؾِ ٤٘١ اكشاد٥ ٠ً ر٥ ٜٗذ٥ اص ث٢شٟ ٛذف:

ٛلؼبٙ ٝ  ١ب ٜٗؼـش ؿـٞد. ا٧ـٚ اٗـش ثـب ٝاًـب٥ٝ ػـبخشبس داٛـ٦ )ؿٜبخش٦( ر٥ آكش٦ٜ٧ ثشا٥ ٤٘١ آٙ ٛٞآٝسا٠ٛ ٝ دسٛش٨ؼ٠، ث٠ اسصؽ

١ب دس اػـشلبدٟ اص ٧ـي ٗللّٞ ٧ب خذٗز دس دػششع اػز. ١ذف ا٧ٚ ٙ ١ب٥ آ ١ب، ثبٝس١ـب ٝ اسصؽ ١ب، سشػ٨ق ًــق د٧ذُبٟ

اكضاس١ب٥ ًشبثخب٤ٛ د٧ؼ٨شبّ ا٧شاٙ )ًبسثشاٙ، ًشبثذاساٙ  ٛلغ ٛشٕ ُب٤ٛ ر٥ ١ب٥ ػ٠ دظ١ٝؾ، ثشسػ٦ ٝ ٗوب٧ؼ٤ ػبخشبسؿٜبخش٦ ُشٟٝ

ٗشاسج٦ اسصؽ  ٙ ٝ سشػ٨ٖ ٛوـ٤ ػٔؼ٠ٔٛلؼب ١ب٥ ر٦ٜ١ ر٥ ا٧ٚ ًبس ثب ثشسػ٦ ٗذّ .١ـذف اػـز ٤ ٝػـ٠ٔ٨اكبٙ( ثش دب٤٧ ٛظش٧ّٝ عشّ

 ز.١بػ ٛظش دس ر١ٚ آٙ ١ب٥ ٗذّ ١ب، د٨بٗذ١ب ٝ اسصؽ دز٧ش اػز ٠ً دس ثش ٨ُشٛذ٣ ٧ٝظ٦ُ ١ب اٛؼبٕ )ٛوـ٤ ؿٜبخش٦( آٙ

اػـز ًـ٠ ثـب ؿ٣ٞ٨ د٨٘ب٧ـ٦ ٝ « ؿـٜبخش٦»ٝ اصٛظـش س٧ٌٝـشد، « ًبسثشد٥»ا٧ٚ دظ١ٝؾ اصٛظش ٛٞع،  ضٖبس٠ پضٗٛص: رٗش

ثشا٥ « ؿٜبخش٦ سٝؽ»ٝ ٨ٛض عشف « ١ب دادٟ»ػبص٥  ض١ب اٛؼبٕ ؿذ. دس ا٧ٚ دظ١ٝؾ، اص عشف ٗظّٔ س ُشدآٝس٥ دادٟس٧ٌٝشد سش٨ًج٦ د

١ب٥ د٧ؼ٨شبّ  اكضاس١ب٥ ًشبثخب٠ٛ . ٛش1ٕٛلؼبٙ اػشلبدٟ ؿذ. ػبٗؼ٤ دظ١ٝؾ كبضش ؿبْٗ دٝ ُـشٟٝ ثٞد:  ١ب٥ ر٦ٜ١ ر٥ ثشسػ٦ ٗذّ

اكضاس١ب د٨ـ٤ٜ٨  اٛشخبة ؿذٛذ. ٗجٜب٥ اٛشخبة ا٧ٚ ٛشٕ« طٜب»ٝ « دـبد٨شٝع»، «ؾآرسخـ»اكضاس١ب٥  دس ا٧شاٙ ٠ً اص ا٧ٚ ُـشٟٝ، ٛشٕ

١ب  ١ب٥ ٗشثٞط ثشا٥ سٞػؼ٤ آٙ ػ٦٘ٔ ٝ داٛـِب٦١( ٝ سلاؽ ؿشًز)لاػـبس٦ ٗؼشجـش ١ب ٝ ٗشاًـض اعّ ١ب دس ًشبثخب٠ٛ ًبسثشد آٙ

ٛلش  42دسٗؼ٘ٞع  ٝٛلش ثٞدٛذ  5اكبٙ: ٛلش ٝ عشّ 21اٙ: ًشبثذاس ؛ٛلش 16اكضاس١ب، ؿـبْٗ ًبسثشاٙ ٢ٛب٦٧:  ٛلؼـبٙ ا٧ـٚ ٛشٕ . ر2٥ثٞد؛ 

 دس ا٧ٚ دظ١ٝؾ ؿشًز ًشدٛذ

سش اص ٛوـ٤ ؿٜبخش٦  اكـبٙ د٨ـ٨ذٟٗشاسج٦ اسصؽ )ٛوـ٤ ؿـٜبخش٦( عشّ ١ب٥ ا٧ٚ دظ١ٝؾ ٛـبٙ داد ٠ً ٛوـ٤ ػٔؼ٠ٔ ٧بكش٠ ٛب: ١بفتٚ

١ب٥  ١ب ٝ ٗل٨ظ ٙ سلز سأط٨ش اػـشلبدٟ اص ػب٧ش ٛظبٕٛلؼب ١ب٥ ر٦ٜ١ ر٥ ق ؿذ ٗذًّبسثشاٙ ٝ ًشبثذاساٙ ثٞد. اكضٝٙ ثش آٙ، ٗـخّ

ًشبثذاساٙ ث٨ـشش سلز  ؛دسكذ 5/45سأط٨ش ٗٞسٞس١ـب٥ ًـبٝؽ ثب  سلز اكبٙ ث٨ـشش١ب٥ ر٦ٜ١ عشّ لاػبس٦ هشاس داؿز. ٗذّاعّ

٦، عٞسًّٔ ثٞد. ث٠دسكذ  ١6/21ب٥ اػش٘بػ٦ ثب  دسكـذ ٝ ًـبسثشاٙ ث٨ــشش سلز سأط٨ش ؿج٠ٌ 2/42لاػبس٦ ثـب ١ب٥ اعّ سأط٨ش دب٧ِبٟ

دسكذ، ػ٢ٖ  ١20ب٥ اػش٘بػ٦ ثب  دسكذ ٝ ؿج٠ٌ 31لاػبس٦ ثب ١ب٥ اعّ دسكذ دس ٗوب٧ؼـ٠ ثـب دب٧ِبٟ 42ٗٞسٞس١ب٥ ًبٝؽ ثب 

اكضاس١ب٥ ًشبثخب٤ٛ  ١ب٥ ٛشٕ ٛلؼـبٙ سا ثـ٠ خٞد اخشلبف دادٛذ. ث٨ـشش٧ٚ سـبث٠ ٨ٗبٙ ٧ٝظ٦ُ ٛظش ر٥ ١ب٥ ٗـذّ ث٨ـشش٥ اص ٧ٝظ٦ُ

دسكـذ ٝ  ١3/28ب٥ اػش٘ـبػ٦ ثـب  دسكذ دس كب٦ٓ ٗغشف ؿذ ٠ً ؿج٠ٌ 3/54لاػبس٦ ثب ١ب٥ اعّ ١ب٥ دب٧ِبٟ د٧ؼ٨شبّ ثب ٧ٝظ٦ُ

                                                           
1. Transliteration 

2. Transcription 
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  .١ب سا داؿشٜذ دسكذ ػ٢ٖ ً٘شش٥ اص ا٧ٚ سـبث٠ 3/28ب ٗٞسٞس١ـب٥ ًـبٝؽ ثـ

ٛلغ سلبٝر  ر٥ ُب٤ٛ ١ب٥ ػ٠ ٗشاسج٦ اسصؽ ُشٟٝ ١ب٥ ػٔؼ٠ٔ سٞاٙ ٛش٨ؼ٠ ُشكز ٠ً ٨ٗبٙ ٛوـ٠ اص دظ١ٝؾ كبضش ٦ٗ ى٢زٟ: ٕت٢جٚ

١ب٥  ؿ٨ٜٚ سلز سأط٨ش سؼشث٠ ١ب د٧ذٟ ؿذ. ا٧ٚ ؿٌبف ؿٜبخش٦ ١ٖ ٛٞػ٦ ؿٌبف ؿٜبخش٦ ٨ٗبٙ آٙ ُشٟٝ سٝ اص ا٧ٚ ؛ٝػٞد داؿز

ٛلؼـبٙ ٝ  ٛظش ر٥ ١ب٥ ٗذّ ًبس٨ُش٥ ٧ٝظ٦ُ اكبٙ، ثـب ث٠لاػبس٦ هشاس داؿز؛ ثٜبثشا٧ٚ لاصٕ اػز عش١ّب٥ اعّ اػشلبدٟ اص ػب٧ش ٛظبٕ

اكضاس١ب٥ ًشبثخب٤ٛ د٧ؼ٨شبّ ٝ دس ٛش٨ؼ٠، ث٠ ًـب١ؾ ا٧ـٚ  بػـبس٦ ثـ٠ ث٢جـٞد ٛش١ٕب٥ اعّٔ ١ب٥ ػـب٧ش ٛظبٕ زث٨ّٔآِـٞثشداس٥ اص هب

١ب٥  ٨ُش٥ ٗذّ ؿٌبف ؿٜبخش٦ اهـذإ ًٜٜـذ. اص دػـشبٝسد١ب٥ ا٧ـٚ دظ١ٝؾ، ؿٜبػب٦٧ ثشخ٦ اص ػٞاْٗ سأط٨شُزاس ثش ؿٌْ

 د.ـ٠ ٛــذٟ ثٞسش ثـ٠ آٙ سٞػّ ر٦ٜ١ ثٞد ٠ً د٨ؾ

١ذف،  ٤ ٝػ٠ٔ٨ٗشاسج٦ اسصؽ، ٛظش٧ّ ١ب٥ ؿـٜبخش٦، ٛوـ٤ ػٔؼ٠ٔ ١ب٥ ر٦ٜ١، ٛوـ٠ آكش٦ٜ٧ ٗـششى، ٗذّ اسصؽ ٛب: ٗاصٙم٢َذ

 .١ب٥ د٧ؼ٨شبّ بػبس٦، ًشبثخب١٠ٛب٥ اعّٔ ٛظبٕ

 (1394چن٢ذٙ )رججؼ٠َ ثيَ٘  ْٕٕٞ٘ .1-4ضنٌ 

 ٛبٟ ر١بض٠  ٕيبرش فزًّ٘ ٗ راثطٚ. 4-2

١ب ٛجب٧ذ كشّٗٞ ثب ساثغ٤ س٧بضـ٦ ٛٞؿش٠ ؿٞد، ٦ٓٝ اُش ٨ٛبص  ، ؿ٨ٌذٟ ٝ ٨ًٔذٝاطٟسب ػب٦٧ ٠ً ؿذ٦ٛ اػز، دس ػٜٞاٙ دبسػب

١ب٥ كبسػـ٦ ثـشا٥ ٛٞؿـشٚ آٙ ث٠ ًبس سٝٛذ. اُش ؿٜذ كشّٗٞ ٝ ساثغ٤ س٧بض٦ دس  ثبؿذ، سب ػب٦٧ ٠ً ؿذ٦ٛ اػز، ثب٧ذ ٝاطٟ

ثـشا٥ . (International Organization for Standards, 1986) ُزاس٥ د٨ـبد٦ ًـشد ١ب سا ؿ٘بسٟ ٗشٚ ثبؿٜذ، ثب٧ـذ آٙ

ؿٞٛذ. ػذد ػ٘ز ساػز  ٠ اص ١ٖ ػذا ٦ٗكبكٔ ؿٞٛذ ٠ً ثب خظّ ١ب٥ س٧بض٦ دس ٗشٚ، دٝ ؿ٘بسٟ ٛٞؿش٠ ٦ٗ ١ب ٝ ساثغ٠ كشّٗٞ

ؿ٘بس٣ كشّٗٞ ٧ب ساثغ٤  ز.ث٨بِٛش ؿ٘بس٣ كلْ ٝ ػذد ػ٘ز ؿخ ؿ٘بس٣ سشس٨ت كشّٗٞ ٝ ساثغ٤ س٧بضـ٦ دس آٙ كلـْ اػـ

ثشا٥ ٠ٛٞ٘ٛ ثشا٥ كشّٗٞ  ؛آ٧ذ ٠ً كشّٗٞ دس آٙ ٛٞؿش٠ ؿذٟ اػز ٦ ٦ٗض ٝ دس آؿبص ػ٘ز ساػز خغّس٧بض٦ دس ٧ي دشاٛش

 د:ؿٞ دٜؼٖ اص كلْ ٛخؼز ٛٞؿش٠ ٦ٗ

(1-5)                                                                                                                         

ؿ٘بس٣ كشّٗٞ ٝ ساثغ٤  داؿـش٠ ثبؿـذ. 1ًٖ دٟ كبكـ٠ٔ ّٞ ٝ ساثغ٤ س٧بض٦ اص آخش٧ٚ ػلاٗز آٙ، ثب٧ذ دػزؿ٘بس٣ كشٗ

د ؿٞ آٙ ٛــبٙ دادٟ ٦ٗ ٦ دس آخش٧ٚ خظ١ّب٥ ؿٜـذخغّ ٦ دس ١٘بٙ خظ ٝ دس ٗؼبد٠ٓخغّ ١ب٥ ٧ي س٧بض٦ دس ٗؼبد٠ٓ
(National Information Standards Organization, 1995.) 

سش، ثب٧ذ ثبلا ٝ دب٨٧ٚ  ٝ د٨ـ٨ذٟ ١ب٥ ثٜٔـذسش آ٧ٜذ. ثـشا٥ ػجبسر ١ب٥ س٧بض٦ ثؼ٨بس ػبدٟ دس ٗشٚ ٦ٗ ب ٝ ساثغ١٠ س٢ٜب كشّٗٞ

١ب٥ س٧بض٦  ؿذٟ ثشا٥ ٛـب٠ٛ ؿٞٛذ. هبٓت اٛشخبة ١ب٥ س٧بضـ٦ ثـب ً٘ـ٦ سـٞسكش٦ِ ٛٞؿـش٠ ٦ٗ آٙ، كبك٠ٔ ُزاؿز. ػجبسر

ثـشا٥ ٛ٘ٞٛـ٠  ؛داس، ثب٧ذ دس ًبسثشد ٗو٨بع ٦ِٛٞ٘١ ثبؿذ ٗو٨بع ١ب٥ ثب٧ـذ دس ػشاػش ٗشٚ ١٘ب١ٜـَ ثبؿـذ. ثـشا٥ ػجبسر

 ذ.سٝٛ ١ب٥ س٧بضـ٦ ث٠ ًبس ٦٘ٛ ١ب٥ ػؼبٝٛذ٥ دس كشّٗٞ ثـشا٥ عـّٞ ٛجب٧ـذ دٝ ٗو٨بع ُٞٛبُٞٙ ث٠ ًبس ثشد. ػلاٗز

دب٧بٙ ٧ي  ٠ً ػجبسس٦ اص ٧ي خظ ث٨ـشش ثبؿذ، ٤٘١ آٙ ثب٧ذ دس ٧ي كلل٠ ث٨ب٧ذ؛ ثٜبثشا٧ٚ اُش ؿ٨ٜٚ ػجبسس٦ اص ١ِٜب٦ٗ

 American) ؿٞد آٙ ٛٞؿش٠ ٦ٗاص  كلل٠ آؿبص ؿٞد، دب٧بٙ كلل٠ ٛبد٧ذٟ ُشكش٠ ٝ ٤٘١ ػجبسر دس كلل٤ دـغ

Management Association, 1996: 117-121.) 

                                                           
1. Space  
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ػٜٞاٙ  ا٥ دـ٨ؾ ٝ دغ اص آٙ، ث٠ ١ب٥ س٧بض٦ ًٞسبٟ دس ٧ي خظ ػـب٥ ٨ُشٛـذ، ثـب كبك٠ٔ ١ب ٝ ساثغ٠ ؿٜبٛـ٠ كشّٗٞ

ؿٞٛذ. اُش كشّٗٞ ٧ب ساثغ٤ س٧بض٦ اص ٗشٚ ػذا ؿـٞد، ثش دب٤٧ اٛذاص٣ آٙ، ٧ب دس ٗشًض كلل٠ هشاس  ٞؿش٠ ٦ٗثخـ٦ اص ٗشٚ ٛ

 د.ؿٞ ٨ُشد ٧ب ثب سٞسكش٦ِ ٛـبٙ دادٟ ٦ٗ ٦ٗ

١ب٥ س٧بض٦ ثشا٥ اٛؼؼبٕ ٝ ٧ٌذبسؿ٦ِِ ث٨ـشش، ػذا  ١ب ٝ ٛ٘بد١ب٥ ثؼ٨بس٥ داسٛذ، ٤٘١ ساثغ٠ ١ب٦٧ ٠ً ػلاٗز دس ُضاسؽ

١ب٥ س٧بضـ٦، ؿـ٠ ثخــ٦ اص ٗـشٚ ثبؿـٜذ ٝ ؿـ٠ اص آٙ ػـذا، ثـب  ١ب ٝ ساثغ٠ ؿٞٛذ. كشّٗٞ ق ٦ٗ٘بسٟ ٗـخ١ّب ٝ ثب ؿ اص خظ

 (.National Information Standards Organization, 1995) ؿٞٛذ ١ب٥ ًـغ )ا٧شب٨ٓـي( ٛٞؿـش٠ ٦ٗ كشف

 ذ:ؿٞٛ سشس٨ـت ػـذا ١٦ٗب٥ آٙ ثـ٠ ا٧ـٚ  ؿٜبٛـ٠ كشّٗٞ ٧ب ٗؼبد٤ٓ ثٜٔذ٥ دس ٧ي خظ ػب٥ ٨ِٛشد، ثخؾ

 د٨ؾ اص ػلاٗز ٗؼب٥ٝ ٧ب ٛبٗؼب٥ٝ؛  .1

 د٨ؾ اص ػلاٗز ػ٘غ ٧ب ٢ٜٗب؛  .2

 د٨ؾ اص ػلاٗز ضشة؛  .3

 ٧ب ًشٝؿ٠؛  دغ اص ٧ي دػش٠ دشاٛشض .4

 ة.ضش د٨ؾ اص ػلاٗز اٛشِشاّ، كبكْ ػ٘غ ٧ب كبكْ .5

ؿٞد. ؿ٘بس٥  ُزاؿش٠ ١٦ٗب كبك٤ٔ اضـبك٦  ٠ً ٧ي كشّٗٞ ٧ب ساثغ٤ س٧بض٦ ثٜٔذ ٝ دس ؿٜذ خظ ثبؿذ، ٨ٗبٙ خظ ١ِٜب٦ٗ

١ب سا خٞدًبس دسػز  اٛذ، كبك٤ٔ ٨ٗبٙ خظ ؿذٟ ٥ ًـ٠ ثـشا٥ ٛٞؿـشٚ ٗؼـبدلار دسػـزا سا٧ب٠ٛاكضاس٥  ١ب٥ ٛشٕ اص ثؼش٠

 ذ.ًٜٜ ٦ٗ

١ب٥ ؿـ٨٘٨ب٦٧  ٗؼبد٠ٓ د.ؿٞ ١ب ٛٞؿش٠ ٦ٗ ١ب ً٘ي ًٜذ، سؼش٧ق آٙ ؿٜبٛـ٠ سؼش٧ق ٛ٘بد١ب٥ ؿ٦٘٨ ث٠ دسى ث٢شش آٙ

ؿٞٛذ. ؿٜبٛـ٠ ا٧ٚ ٛ٘بد١ب  ػـذا اص آٙ ثبؿـٜذ. ٛ٘بد١ـب٥ ؿـ٨٘٨ب٦٧ ثـ٠ ا٨ِٔٛؼـ٦ ؿ٨شا٧شب٨ٓي ٛٞؿش٠ ٦ٗ سٞاٜٛذ دس ٗـشٚ ٧ـب ٦ٗ

١ب٥ ؿـ٨٘٨ب٦٧ ػـذا  ١ب دس ػـ٘ز ؿـخ ٝاًـٜؾ ث٨ب٧ـذ. ٗؼبد٠ٓ ُزاس٥ ٝ ؿ٘بس٣ آٙ ػذا اص ٗشٚ ث٨ب٧ٜذ، ثب٧ذ ث٠ سشس٨ت ؿ٘بسٟ

اص آٙ ثبؿذ ٠ً دس ٧ي خظ ػب ؿـٞد،  ؿ٨٘٨ب٦٧ ثٜٔذسش ٥ا ؼبد٠ٓؿٞٛذ. ؿٜبٛـ٠ ٗ ُزاس٥ ٦٘ٛ ١ب٥ س٧بضـ٦ ؿ٘بسٟ اص ساثغ٠

 (.National Information Standards Organization, 1995)د ؿٞ دغ اص ػلاٗز د٨ٌبٙ ؿٌؼـش٠ ٦ٗ

 ٕيبرش ػذد در ّتٔ . 4-3

 :سٞاٛذ دس ٗشٚ ٛٞؿشبس ث٠ ًبس سٝ ١ب٥ ص٧ش ػذد ٦ٗ دس ػجبسر

 آ٧ذ؛ ٝاكذ ؿ٘بسؽ ١٦ٗب٥ ده٨ن، ١ِٜب٦ٗ ٠ً ػذد ١٘شاٟ  ز٨ًّ٘  .1

 اػذاد ٗخٔٞط؛  ٝ اػـبس، ًؼش  .2

 ؿذٟ دس ٧ي ك٢شػز؛  ُزاس٥ اهلإ ؿ٘بسٟ  .3

 ص.١ب٦٧ اص سٝ ١ب ٝ صٗبٙ ١ب، ٛـب٦ٛ سبس٧خ  .4
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 :١ب٥ دبسػب ٛٞؿش٠ ٛـٞٛذ ث٢ششاػز ا٧ٚ ػذد١ب دس ُضاسؽ

٨ـ٨ذٟ ٛجبؿذ، ثب ػذد دس آؿبص ػ٠ٔ٘: ػذد٥ ٠ً ثٞدٙ آٙ آؿبص ػ٠ٔ٘ ٨ٛبص اػز، اُش ثـ٨ؾ اص كـذ ثـضسٍ ٧ـب د  .1

 ا٥ ثبص٧ٞٛؼ٦ ًشد ًـ٠ ثـ٠ ػذد دس آؿبص آٙ ٨ٛبص ٛجبؿذ؛  ٠ُٛٞ ُٝش٠ٛ ثب٧ذ ػ٠ٔ٘ سا ث٠ ؛ؿٞد كشف ٛٞؿش٠ ٦ٗ

١ب ث٠ ًبس ٛشٝد،  ٠ُٛٞ ػلاٗش٦ ٨ٗبٙ آٙ ػذد٥ دس ًٜبس ػذد د٧ِش: اُش دٝ ػذد ًٜبس ٧ٌذ٧ِش ٛٞؿش٠ ؿٞٛذ ٝ ٨١ؾ  .2

 ١ب سا ثب كشف ٛٞؿز؛  ثٜبثشا٧ٚ ثب٧ذ ٧ٌـ٦ اص آٙ ؛٧ذآ اٌٗبٙ ٓـضؽ ١ِٜبٕ خٞاٛذٙ )٧ب سب٧خ( دذ٧ذ ٦ٗ

١ب خٞة  زد١ذ ٠ً ثشا٥ ا٧ـٚ ٨ًّ٘ ز سا ٛـبٙ ٦ٗا٥ اص دهّ ١ب٥ سوش٧ج٦ ٧ب سخ٦ٜ٨٘، ًبسثشد ػذد، ٠ُٛٞ دس ث٨بٙ  .3

  .٨ٛؼز

سش اص ٧ي، ثب٧ذ ثب ٧ي كلش د٨ؾ اص ٛـب٤ٛ اػـبس ٛٞؿش٠ ؿٞٛذ. ا٧ـٚ ًبس ٓـضؽ دس خٞاٛذٙ  ػذد١ب٥ اػـبس٥ ًٞؿي

-Ulman and Gould, 1959, 189ذ )ؿٞٛصٗبٙ ثب ػذد ٝ كـشف ٛٞؿـش٠  د١ذ. ػذد١ب ٛجب٧ذ ١ٖ ٧ب سب٧خ( سا ًب١ؾ ٦ٗ)

 ز.ٛٞؿ ٨ض١ب سا ثب كشف ٛ سٞاٙ آٙ ١ِٜب٦ٗ ًـ٠ ػـذد١ب٥ اػــبس٥ دس ٧ـي ٗـشٚ، اٛذى ثبؿٜذ، ٦ٗ (.192

ٝ ثذٝٙ كبك٠ٔ « دسكذ»٨ًـت ػـذد ثـب ٝاط٣ ـ٠ ثـ٠ اسصؽ ػـذد٥ آٙ ثب٧ـذ سشثشا٥ ٛٞؿشٚ دسكـذ دس ٗـشٚ، ثـذٝٙ سٞػّ

دسكذ(. ػذد١ب٥ اػـبس٥، ؿ٠ ًٞؿي ٝ ؿ٠ ثضسٍ ٝ ًؼش١ب اُش ثضسٍ ٧ب د٨ـ٨ذٟ ثبؿٜذ، ثب٧ذ ثب 5ث٠ ًبس سٝد )ٗبٜٛذ 

٠ً  سٞاٙ آٙ ًؼش سا ثب كشف ٛٞؿز. ١ِٜب٦ٗ ا٥ ثبؿذ، ٦ٗ ػذد ٛٞؿش٠ ؿٞٛذ. اُش ١ش ٝػ٠ اص ٧ي ًؼش، ػذد٥ ٧ي ٝاطٟ

د ؿٞ ـ٠ ثـ٠ اسصؽ آٙ ثـب ػـذد ٛٞؿـش٠ ٦ٗٝ ١ٖ ًؼـش داؿش٠ ثبؿـذ، ٤٘١ آٙ ٗوـذاس ثـذٝٙ سٞػّػذد  ٗوذاس٥، ١ٖ
(American .(Management Association, 1996: 126-131.) 

سش٧ٚ ػذد اػز، اص ٗخشع ًؼش ػذا ؿٞد. ؿٜبٛـ٠ لاصٕ  ٦ ٠ً اٛذاص٣ آٙ ثشاثش ثب اٛذاص٣ ثضسٍكٞسر ًؼش ثب٧ذ ثب خغّ

1«اػــٔؾ ثــي»ؿٞد ثب٧ـذ ثـب ًـبسثشد ػلاٗـز  ُٜؼبٛذٟ ؿٞد، اُش ٦ٗثبؿذ ًؼش دس ٗشٚ 
٧ــب ســٞاٙ ٜٗلــ٦، آٙ سا ثــب  (/) 

 (.International Organization for Standards, 1986)د ٗــشٚ دس ٧ــي ػــغق هــشاس دا

ثـ٨ؾ اص ١ضاس ثبؿذ. ثشا٥ ٛٞؿشٚ سٝد ًـ٠ ػـذد٥  ١ب، ١ِٜب٦ٗ ث٠ ًبس ٦ٗ سب٦٧ سهٖ ١ب٥ ػ٠ ثشا٥ ػذا ًشدٙ ُشٟٝ 2ًبٗب

ث٢٘ٚ  22ؿٞد )ٗبٜٛذ دٝؿٜج٠  سبس٧خ دس ٗشٚ، ٛبٕ ٗبٟ ٝ سٝص ١لش٠ ثب كشف ٝ سبس٧خ آٙ سٝص ٝ ػبّ آٙ ثـب ػذد ٛٞؿش٠ ٦ٗ

ؿٞٛذ. ٝهش٦ ؿٜذ٧ٚ ػذد  ػٜٞاٙ ٧ي اكْ، ػـذد١ب٥ ً٘شـش اص دٟ ثـب كشف ٝ دٟ ٝ ث٨ـشش اص آٙ ثب سهٖ ٛٞؿش٠ ٦ٗ (. ث1395٠

 American)د ؿٞ ١ب ثــب كــشف ٧ــب ػــذد ثــ٠ ؿــ٦ٌٔ ٧ٌؼــبٙ اٛؼـبٕ ٦ٗ ثبؿـٜذ، ٛٞؿـشٚ آٙدس ٧ي ػ٠ٔ٘ 

Management Association, 1996: 126-131.) 

                                                           
1. Back slash 

2. Comma 
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١ب٦٧ اص ٗشٚ ٠ً ث٠ صثبٙ كبسػ٦  ١ب( ثشا٥ ثخؾ ١ب ٝ ؿٌْ ػض ػذّٝ آ٧ٜذ، )ث٠ دسثبس٣ ػذد١ب٥ كل٨ل٦ ٠ً دس ٗشٚ ٦ٗ

ؿٞد، ػذد١ب٥ ١٘بٙ صثبٙ ث٠ ًبس  ١ب٦٧ اص ٗشٚ ٠ً ثـ٠ صثـبٙ د٧ِش٥ ٛٞؿش٠ ٦ٗ ٝ ثشا٥ ثخؾؿٞد، ػذد١ب٥ كبسػ٦  ٛٞؿش٠ ٦ٗ

 .سٝٛذ ٦ٗ

 ٕيبرش پب١ٕ٘س . 4-4

 ذ:سٝٛ ًبس ٦ٗ ث٠ ٠ُٛٞ دب٧ٞٛغ ث٨ـشش دس دبسػب ػ٠

 سٞض٨ل٦ )ثشا٥ سٞض٨ل٦ اكضٝٙ ثش ٗشٚ(؛ . 1

 ٢ٛبد٣ ٧ي ٝاطٟ ث٠ صثبٙ د٧ِش(؛  ا٥ )ثشا٥ آٝسدٙ ثشاثش سشػ٠٘ .2

 ٟ.آٝا٧ٞٛؼ٦ ٧ب ٧ُٞؾ ٧ي ٝاط .3

 د.ؿٞ ١ب اؿبسٟ ٦ٗ آ٧ٜذ ٠ً دس ٗشٚ ث٠ ١ش٧ي اص آٙ ١ش ػ٠ ٠ُٛٞ دب٧ٞٛغ دس ٤٘١ ٗشٚ دبسػب س٢ٜب دس ٛخؼش٨ٚ ثبس٥ ٦ٗ

 ب١ب ثذٝٙ كبك٠ٔ اص ٝاطٟ دس ٗشٚ ث٠ صثبٙ كبسػ٦ ٝ ١٘بٙ ؿ٘بسٟ دس دـب٨٧ٚ كـلل٠ ثشا٥ اػشٜبد ث٠ آٙ ٝ ث ؿ٘بس٣ دب٧ٞٛغ

ُزاس٥ كبسػ٦ ٝ ثشا٥ ثشاثش ٢ٛبد٣ ٧ي ٝاطٟ ث٠ صثبٙ  ١ب٥ كبسػـ٦ ٧ـب ػشثـ٦، اص ؿ٘بسٟ آ٧ذ. ثـشا٥ دب٧ٞٛغ ٦ٗ  ٛوغ٠ دغ اص آٙ

ؿٞد. ؿ٘بسٟ  ُزاس٥ ث٠ صثبٙ ا٨ِٔٛؼ٦، ٦ٓٝ دس د٦ ١ٖ اٛؼبٕ ٦ٗ د٧ِش )ا٨ِٔٛؼ٦ ٝ ...( ٧ب دب٧ٞٛغ ث٠ صثبٙ د٧ِش ؿ٘بسٟ

 ؿٞد.  ٦ٗٛٞؿش٠  1دب٧ٞٛغ ؿ٠ دس ٗشٚ ٝ ؿ٠ دس دب٧ٞٛغ، ثب اٛذ٧غ ثبلا

١ب٥ كبسػ٦  آ٧ذ. دس دـب٧ٞٛغ، ٛٞؿش٠ دـغ اص ػـذد دـب٧ٞٛغ، ؿـ٠ دس ٗـشٚ ٝ ؿـ٠ دس دـب٧ٞٛغ، ٧ـي كبكـ٠ٔ ٦ٗ

دٕٝ  اٛذاص٣ ؿ٘بس٣ دب٧ٞٛغ اص خـظّ ٛخؼـز ٝ ثـب سٞسكش٦ِ ث٠ ؿ٨ٚ ٝ ثـذٝٙ سـٞسكش٦ِ دس خـظّ ؿ٨ٚ ٝ ا٨ِٔٛؼـ٦ ؿخ ساػز

ؿٞد. اُش دب٧ٞٛغ ٧ي ٝاطٟ ٧ـب ٛـبٕ ثبؿـذ، دس  ا٨ِٔٛؼ٦ ثضسٍ ٛٞؿش٠ ١٦ٗب٥  آ٧ٜذ. ٛخؼـش٨ٚ كـشف دب٧ٞٛغ ثـ٠ ثؼـذ ٦ٗ

١ب٥ د٧ِـش  ٧ٞٛؼ٦، ؿ٠ ثـ٠ كبسػـ٦ ٝ ؿـ٠ ثـ٠ صثبٙ ٦ٓٝ اُش ػ٠ٔ٘ ثبؿذ، اص هٞاػذ ػ٠ٔ٘ ؛ؿٞد دب٧ـبٙ آٙ ٛوغـ٠ ُزاؿـش٠ ٦٘ٛ

ؿٞٛذ. ؿ٘بس٣  اكـ٦ٔ ػذا ٦ٗاٛذاص٣ ٗـشٚ  ًـ٨ذٟ ث٠ ١ب٥ ١ش كلل٠ اص ٗشٚ اك٦ٔ آٙ ثب ٧ي خظّ ًٜذ. دب٧ٞٛغ د٨ش٥ٝ ٦ٗ

دٜؼٖ آٙ اكضٝٙ ٛجبؿذ. ٤ٛٞ٘ٛ  ١ب٥ ٧ـي كلل٠ اص ٧ي ؿٞد. ث٢شش اػز دب٧ٞٛغ ١ب٥ ١ش كلل٠ اص ٧ي آؿبص ٦ٗ دب٧ٞٛغ

 ز.اػ آٗذٟ 2-4دب٧ٞٛغ دس ؿٌْ 

                                                           
1. Superscript 
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 . ْٕٕ٘ٞ پب١ٕ٘س2-4ضنٌ 

 آٗا١ٕ٘س٠ ٗ آٗإيبرٟ . 4-5

 «ؿٞد ٛب٨ٗذٟ ٦ٗ 1آٝا٧ٞٛؼ٦ ش ثـش دب٤٧ ُـ٧ٞؾ صثـبٙ اكـ٦ٔ،صثب٦ٛ د٧ِـ صثبٙ ث٠ خظّ ٛٞؿشٚ ٧ي ٝاطٟ ٧ب اكغلاف اص ٧ي»

كذا٥ ُلشبس )٧ب آٝا١ب( اػز ٠ً دس آٙ ثشا٥ ٛـبٙ  آٝاِٛـبس٥ ٨ٛض ثبص ًـشدٙ د٧ـذاس٥(. 155: 1379، )ػٔغب٦ٛ ٝ ساػـش٨ٚ

خبف )٨ُب١بٙ،  ١ب٥ ػـشاك٨ب٦٧ )ٌٗب٦ٛ(، ٛبٕ ١٥ب ؿٞد ٠ً ٛبٕ ػلبسؽ ٦ٗ. سٝد ٧ٝظٟ ث٠ ًبس ٦ٗا٥  2دادٙ ١ش آٝا، ٧ٞٛؼ٠

٧ٝظٟ ا٠ٌٜ٧ دس ؿ٨ٌذٟ  ث٠ ؛١ب٥ ػ٦٘ٔ آٝا٧ٞٛؼ٦ ؿٞٛذ. آٝا٧ٞٛؼ٦ ثب٧ذ ث٠ صثبٙ كبسػ٦ اٛؼبٕ ؿٞد ػـبٛٞساٙ، اؿـ٨ب ٝ ...( ٝ ٛبٕ

 (:Lavander) ثشا٥ ٠ٛٞ٘ٛ ثشا٥ اػغٞخٞدٝع ؛ٝ ػٜٞاٙ، آٝا٧ٞٛؼ٦ آضا٦ٗ اػز

 س؛آٝا٧ٞٛؼ٦: لاٝاٛذا/ لاٝاٛذِ .1

 ؛læv.ə.ndər: آٝاِٛبس٥ .2

 .Lavandula stoechas L: ٛبٕ ػ٦٘ٔ .3

 ٕيبرش جذًٗ . 4-6

١ب، سٝٛذ١ب ٝ  ز ٗوب٧ؼ٠سٝد ًـ٠ خٞاٜٛـذٟ ثشٞاٛذ ا٨٘١ّ ثشا٥ اسائ٤ ٗغبٓت آٗبس٥ ٝ ٗٞضٞػ٦ دس ؿبسؿٞث٦ ث٠ ًبس ٦ٗ  ػذّٝ

اسائ٠ لاػبر ٢ٖٗ، سأ٨ًذ ٝ آٙ سا دس هبٓج٦ خلاك٠ سٞاٙ ثـش ٤٘١ اعّ ١ب٥ ػذاُب٠ٛ سا ثبصؿٜبػذ. ثب ًبسثشد ػذّٝ ٦ٗ ز٨ًّ٘

                                                           

 .سٝد ًبس ٦ٗ ػب٥ آٝا٧ٞٛؼ٦ ث٠ ٨ٛض ث٠« دُش٧ٞٛؼ٦»ُب٦١ ٝاط٣  1.

2. Character 
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د٨ـ٨ذ٦ُ ٛٞؿشبس سا دس د٦ داؿش٠ ثبؿٜذ، ث٢ششاػز  ،١ب٥ ُؼششدٟ ١ب٥ ػذد٥ ٧ب ٗوب٧ؼ٠ ًشد. ١ِٜـب٦ٗ ًـ٠ ك٢شػـز، دادٟ

 ذ:ؿٞٛ ١ب٥ ص٧ش ثشا٥ ًبسثشد ث٢شش ػذّٝ ػلبسؽ ٦ٗ ٧ٝظ٦ُ(. Jordan, 1971: 400-406د )ػـذّٝ ث٠ ًبس سٝ

ًٜٜذ. اُش ػذّٝ ثؼ٨بس  لاك٠ ثبؿـٜذ، دسى ٛٞؿـشبس سا آػـبٙ ١٦ٗب٥ اسسجبع٦، اُش خ ١ب ٗبٜٛذ د٧ِش ؿٌْ ا٧ؼبص: ػذّٝ. 1

لاػبر سا ٛجب٧ذ دس سكش٠، ٨١ؾ ػش٦ٛٞ اص اعّ ١ٖ سش سوؼـ٨ٖ ؿٞد. س٥ٝ ثٜٔذ ٝ ُؼششدٟ ثبؿذ، ثب٧ذ ث٠ دٝ ٧ب ؿٜذ ثخؾ ًٞؿي

لاػـبر دس ػـذّٝ عِّٗـش ا٧ٌٜـ٠ ثـب ٗٞضٞع ثلض د٨ٞٛذ داؿش٠ ثبؿذ. ث٠ ُلش٤ د٧ِش ١ـ٨ؾ ػـش٦ٛٞ اص ا ؛٧ي ػذّٝ ُٜؼبٛذ

 .ا٥ ث٠ آٙ اسػبع ؿذٟ ثبؿذ ٠ُٛٞ ؿٞد، ِٗش ا٠ٌٜ٧ دس ٗشٚ ث٠ آٝسدٟ ٦٘ٛ

١ب ثب٧ـذ سٝؿٚ ٝ خلاك٠ ثبؿذ ٝ  ػٜٞاٙ ػذّٝ: ١ش ػذّٝ ثب٧ذ ػٜٞا٦ٛ داؿش٠ ثبؿذ. ا٧ٚ ػٜٞاٙ ٨ٛض ٗبٜٛـذ د٧ِـش ػٜٞاٙ .2

ز آٙ ٛخٞا١ذ ٧بكز، اٟ ػذّٝ، ك٢ٖ ًب٦ٔٗ اص ٗب٨١ّ. ١ش ؿٜذ خٞاٜٛذٟ ثذٝٙ خٞاٛذٙ ٗـشٚ ١٘ش٧ذثبصٛ٘ب ٨ضٗلشٞا٥ ػذّٝ سا ٛ

 .٦ آٙ سا س٢ٜب ثب خٞاٛذٙ ػٜٞاٙ ػذّٝ دس٧بكز ًٜذ٦ٓٝ ثب٧ذ ثشٞاٛذ ٗل٢ٕٞ دب٠٧ ٝ ًّٔ

٨ُش٥  ػشٞٙ ٧ب ػـغش، ػـب٥ خـٞث٦ ثـشا٥ ٛٞؿـشٚ ٝاكـذ١ب٥ ؿ٘بسؽ ٧ب اٛذاصٟ ٧غٛٞؿشٚ ٝاكذ١ب٥ ؿ٘بسؽ: ػشٛٞ .3

ذ ؿـ٘بسؽ ١٘بٜٛـذ داؿـش٠ ثبؿٜذ، ٛبٕ ٝاكذ ؿ٘بسؽ دس ػٜـٞاٙ ػـذّٝ ٛٞؿـش٠ اػز. اُش ٤٘١ ػـذد١ب دس ػـذّٝ، ٝاكـ

 (.Ulman and Gould, 1959: 209-211د )ؿٞ ٦ٗ

ؿ٘بسٟ ٝ ػٜٞاٙ ػذّٝ ثبلا٥  د.ُزاس٥ ًـش سٞاٙ ثب ػذد١ب٥ د٨بد٦ دس ػشاػش دبسػب ؿ٘بسٟ ١ب سا ٦ٗ ُزاس٥: ػذّٝ ؿ٘بسٟ. 4

ًـ٠ اص ؿٜـذ٧ٚ  ١٥ب٥ ثٜٔذ ؿ٘بس٣ كلْ ١٘ـشاٟ ؿ٘بس٣ ػذّٝ( س٢ٜب دس ُضاسؽُزاس٥ دُٝب٠ٛ ) ؿٞد. ؿ٘بسٟ آٙ ٛٞؿش٠ ٦ٗ

  .آ٧ٜذ ١ب٥ ػؼبٝٛذ٥ ٦٘ٛ سٝد. دغ اص ػٜٞاٙ ػذّٝ، ػلاٗز ث٠ ًبس ٦ٗ ،ثخـؾ ســ٨ٌْ ؿـذٟ ثبؿٜذ

 ٧غ٦ دس ثبلا ٝ دب٨٧ٚ ػش١ٞٛب٥ اكو٦ ث٠ ًبس سٝٛذ ٝ خغّ ١ب٥ ػذّٝ، خظ ػذاػبص٥: ث٢شش اػز ثشا٥ ػذاػبص٥ ثخؾ. 5

 ثـ٠ ١ب ً٘شـش ١ب٥ ػ٘ٞد٥ ثشا٥ ػذا ًشدٙ ػشٞٙ ١ب ًـ٨ذٟ ؿٞد. ث٢ششاػز خظ ؿ٨ٜٚ ص٧ش آخش٧ٚ ػغش دادٟ ١ب ٝ ١ٖ شٞٙػ

 (.Riordan, Steven and Pauley, 1996: 187-189) ُزاؿش٠ ؿٞدذ ػب٥ آٙ كضـب٥ ػـل٨ ًـبس سٝٛـذ ٝ ث٠

١ب٥ ًٞؿي ثب اٛذ٧غ ثبلا ٛـبٙ  ؼشٜذ ٝ ثب كشف١ب٥ ٗشٚ ١ ١ب٥ ػذّٝ، ٗؼشوْ اص دب٧ٞٛغ ١ب٥ ػذّٝ: دب٧ٞٛغ دب٧ٞٛغ. 6

١ب سا ث٠ ًبس ثشد،  ا٨ِٔٛؼ٦، اث٢بٕ دسػز ًٜٜذ ٧ب ٧ٞٛؼٜذٟ ٛخٞا١ذ آٙ ١٥ب ؿٞٛذ. اُش كشف آؿبص ٦ٗ« أ»ؿٞٛذ ٠ً ثب  دادٟ ٦ٗ

ث٠  دب٧ٞٛغ ثشا٥ سٞاٙ ٦ٗ سا... ٝ  # ،†ا٥ اص ٛ٘بد١ب ٗبٜٛذ *،  ١ب٥ س٧بضـ٦ ٝ ؿ٦٘٨ ثبؿٜذ، ٗؼ٘ٞػ٠ ٠ً كشّٗٞ ٗبٜٛذ ػب٦٧

١ب٥ كبسػ٦ اص ساػز ث٠ ؿـخ ٝ ثـشا٥ ا٨ِٔٛؼـ٦ ٝ ٧ٞٛـب٦ٛ اص ؿخ ث٠ ساػز ٝ  ١ب ٧ب ٛ٘بد١ب ثشا٥ دب٧ٞٛغ كشف ثـشد. ًبس

 آ٧ٜذ؛  دب٦ٜ٨٧ ػذّٝ ٦ٗ خظّ ٦ِ٘١ ثبلا ث٠ دب٨٧ٚ ٝ ص٧ش

ب٧بٙ ػٜٞاٙ ػذّٝ ٝ لاػبر ػذّٝ اص ٜٗجغ د٧ِش٥ ث٠ دػز آٗذٟ ثبؿذ، آٙ ٜٗجـغ دس دٜٗجغ ػذّٝ: ؿٜبٛـ٠ ػذّٝ ٧ب اعّ .7

 .ؿٞد دس دشاٛشض ٛٞؿش٠ ٦ٗ

٠ً ػذ٦ٓٝ  ١ب٥ د٨بد٦ ادا٠ٗ ٧بثٜذ. ١ِٜب٦ٗ سٞاٜٛذ دس كلل٠ ١ب٥ ػذّٝ ٦ٗ ػذّٝ دس ؿٜذ كلل٠: اُش ٨ٛبص ثبؿذ، ػشٞٙ. 8

ؿٞٛذ. ٝاكذ١ب٥ ؿ٘بسؽ  ١ب سٌشاس ٦ٗ ١ب ٝ ػشٞٙ ١ب٥ ثؼذ ادا٠ٗ ٧بثذ، ؿـ٘بسٟ ٝ ػٜـٞاٙ ػـذّٝ، ػش٧ٞٛغ سد٧ق دس كلل٠
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١ب ث٨ب٧ٜذ، دس دشاٛشض ٛٞؿش٠  سٞاٙ دس ٧ـي ٧بدداؿز ٛٞؿز. اُش ٝاكذ١ب ٝ ٛ٘بد١ب دس ػش٧ٞٛغ ػشٞٙ ٨ُش٥ سا ٦ٗ اٛذاصٟ ٧ب

شًشدٙ آٙ ٠ ثــشا٥ دُكبكٔ ا٥ اص ػذّٝ دس دػششع ٛجبؿذ، خظّ لاػبر خب٠ٛؿٞٛذ. اُش اعّ ١ب سٌشاس ٦٘ٛ ؿٞٛذ ٝ دس ػشٞٙ ٦ٗ

 (.National Information Standards Organization, 1995د )سٝ خبٛــ٠ ث٠ ًبس ٦ٗ

 ضنٌ. 4-7

 (:Jordan, 1971: 400-406) داسٛذ ؿٌْ ؿٜذ٠ُٛٞ

  د١ٜذ؛ ١ب سا ٛـبٙ ٦ٗ ١ب ٝ ٗبٜٛذ آٙ ١ب، ػبخش٘بٙ سل٧ٞش١ب٦٧ ٠ً عشف ٧ب ػضئ٨بر ػبخشبس٥ سؼ٨٢ضار، اثضاس١ب، دػشِبٟ. 1

١ب سا اسائ٠  ٦، ػذد٥ ٝ ٗبٜٛذ آٙـبصٗب٦ٛ، سٝاثـظ ػٔ٘ـ٦ ٝ كٜـّبر، ػـبخشبس١ب٥ ػ١ب٦٧ ٠ً آٗبس١ب، ػ٨ٔ٘ـّ ٛ٘ٞداس١ب ٧ب ِٛبسٟ. 2

 ًٜٜذ؛  ٦ٗ

١ب٥ كش٦ِٜ١ ٝ  ١ب، سٞدـُٞشاك٦، هغؼـبس٦ اص صٗـ٨ٚ، د٨ـشكز ١ب٦٧ ٗبٜٛـذ ساٟ دادٙ ٧ٝظ٦ُ ١ب٦٧ ٠ً ثشا٥ ٛــبٙ ٛوـ٠. 3

 سٝٛذ؛  ١ب ث٠ ًبس ٦ٗ ز اػش٘بػ٦ ٝ ٗبٜٛذ آٙاهشلبد٥، ٝضؼ٨ّ

آ٧ٜذ، ثـ٠ ؿـٌْ س٦ِٛ ٧ب ػ٨بٟ ٝ ػل٨ذ ث٠ ًبس  ٠ُٛٞ ٠ً ث٠ ؿـٖ ٦ٗ ١ب ٝ اؿ٨ب، ١٘بٙ دادٙ كل٠ٜ ١ب٦٧ ٠ً ثشا٥ ٛـبٙ ػٌغ .4

 .ذسٝٛ ٦ٗ

ش ٧ب ٗوب٧ؼ٤ دٝ ثشا٥ ٠ٛٞ٘ٛ د٨ٞٛذ دٝ ٗشـ٨ّ ؛١ب دؿٞاس اػز ١ب ثب ٝاطٟ دادٙ ػضئ٨بس٦ اػز ٠ً ُلشٚ آٙ ١ب ٛـبٙ ًبسًشد ؿٌْ .5

لاػبر ث٠ ؿٌْ سلـ٧ٞش دسآ٧ٜـذ، ٛشـب٧غ سا ٠ً ا٧ٚ اعّ اٙ ُلـز؛ ٝٓـ٦ ١ِٜب٦ٗسٞ ١ب ٦ٗ ػخش٦ ثب ٝاطٟ ١ب سا ث٠ ُشٟٝ اص ٗـب١ذٟ

 ذ.د١ٜ سٝؿ٦ٜ ثـ٠ خٞاٜٛـذٟ اٛشوـبّ ٦ٗ ث٠

، سل٨ْٔ  د٨ٗٝٚ ًبسًشد ؿٌْ ذ.١ب ث٠ دػز د١ٜ سش٥ سا دسثبس٣ ٝاطٟ سٝد ٠ً سٞك٨ق سٝؿٚ ١ِٜب٦ٗ ث٠ ًبس ٦ٗ  ؿٌْ

 ز.ؾ خٞاٛـب٦٧ ٛٞؿشبس اػ٦ اػـز. ػـ٨ٗٞٚ ًـبسًشد آٙ ٨ٛض اكضا١٧ب٥ كّٜ دادٟ

١ب اػز؛ ص٧ـشا ٧ٞٛؼٜذُبٙ، ١٘ٞاسٟ  ١ب سٝؿٚ ٨ٛؼز، ث٢شش اص ًٜبس ُزاؿشٚ آٙ ١ب٦٧ ٠ً ًبسًشد آٙ داؿشٚ ؿٌْ ٠ِٛ

١ب٦٧ ٠ِٛ داؿش٠  ًٜٜذ. ثـب ا٧ـٚ ٠٘١ ث٢شش اػز س٢ٜب ؿٌْ ثشآٝسد ٦ٗ ،سٞاٙ دسى خٞاٜٛذُبٙ سا ث٨ؾ اص آٛـ٠ ٠ً ١ؼز

١ب٥ ص٧ش  ٧ٝظ٦ُ(. Jordan, 1971: 400-406ذ )ًٜٜ ا٥ ث٠ خٞاٜٛذٟ ٦ٗ داسٛذ ٝ ً٘ي ٧ٝظٟ ؿٞٛذ ٠ً ثب ٗشٚ د٨ٞٛذ٥ ٗؼشو٨ٖ

 ذ:ؿٞٛ ١ب ػلبسؽ ٦ٗ ثشا٥ ًـبسثشد ث٢شـش ؿٌْ

١ب٦٧ دس ًبسثشد  سٝد، ُب٦١ ٨ٛض ٓـضؽ لاػبر ث٠ ًبس ٦ٗػبص٥ اٛشوبّ اعّ ػبص٥ ٝ آػبٙ ثشا٥ سٝؿٚ  ػبد٦ُ: ١شؿٜذ ؿٌْ. 1

ٗب٤٧ ٛٞؿشبس ثب اٛج٦١ٞ اص ػضئ٨بر اػز؛ ثٜبثشا٧ٚ ١ِٜبٕ دسػز ًشدٙ  ١٘ـبٙ دٞؿـبٛذٙ دػز ١ب د١ذ. ا٧ـٚ ٓـضؽ س٥ٝ ٦ٗ  آٙ

ٗب٤٧ ٨ًٔذ٥ ٛٞؿـشبس ٝ دػـشبٝسد١ب٥ آٙ سا دُشُٞٙ  ز اٛذ٧ـ٠ ٝ دسٝٙؿٌْ، ٛجب٧ـذ ثب ػضئ٨بس٦ ٠ً ٨ٛبص ٨ٛؼشٜذ، ا٨٘١ّ

 ذ.ثب٧ذ ػبدٟ ٝ سٝؿٚ ثبؿ  ٠ً ؿذ٦ٛ اػز، ؿٌْ ػب٦٧ سٝ، سب اص ا٧ٚ ؛ػبخز
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ؿ٘بس٣ ؿـٌْ داؿـش٠ ثبؿذ. ػٜٞاٙ ؿٌْ ثب٧ذ  ػٜٞاٙ ٧ب ؿشف ؿٌْ )ثشٛٞؿز(: ١ش ؿٌْ ثب٧ذ ػٜٞا٦ٛ سٞك٨ل٦ ١٘ـشاِٟ .2

 ,Ulman and Gould) اص آٛـ٦ ثبؿـذ ًـ٠ ثـشا٥ ك٢ٖ ػش٧غ آٙ ٨ٛبص اػز سش ز آٙ سا سٞك٨ق ًٜذ ٝ ٛجب٧ذ ثضسٍٗب٨١ّ

١ب ث٠ ًبس  ٨ل٦ ًٞسب٦١ ١ؼشٜذ ٠ً دس ُضاسؽ ١٘شاٟ ؿ١ٌْب٥ سٞك ١ب ٧ـب ػ٠ٔ٘ ١ب، ػجبسر ٛٞؿز ثش (.221-222 :1959

سٞكـ٨ل٦ سا ث٠ ًبس ثشد. اُش ثشٛٞؿز  ١ب٥ سٞاٙ ثشٛٞؿز ١ب ٦ٗ لاػبر ؿٌْسٝٛذ. ثـشا٥ ً٘ي ث٠ خٞاٜٛذٟ دس سلؼ٨ش اعّ ٦ٗ

شٜذ ٝ س٢ٜـب ٨ٛبص اص سٞضـ٨ق ١ؼـ سل٧ٞش٥، ث٦ ؿٞد. ثشخـ٦ ٗٞادّ ا٥ ًبْٗ ثبؿذ، دس دب٧بٙ آٙ ٛوغ٠ ُزاؿش٠ ٦ٗ سٞك٨ل٦ ػ٠ٔ٘

٠ُٛٞ، ٛوغ٠ ٧ب ػلاٗز ػؼبٝٛذ٥ د٧ِش٥ دس دب٧بٙ ثشٛٞؿز ُزاؿش٠  ثـ٠ ػٜـٞا٦ٛ ثـشا٥ ؿٜبػـب٦٧ ٨ٛـبص داسٛـذ. دس ا٧ٚ

 (.National Information Standards Organization, 1995: 30-31د )ؿٞ ٦٘ٛ

 :Riordan, Steven and Pauley, 1996ذ )بف ٝ ثب اٛذاص٣ ٜٗبػت ثبؿٜاٛذاص٣ ًبك٦ ؿلّ ١ب ثب٧ذ ث٠ ز ثبلا: ؿ٨ًٌْل٨ّ. 3

 (؛205

١ب اص ١ش كلْ ٧ب ثخؾ ث٢شش اػز. ا٧ٚ  ُزاس٥ آٙ ١ب٥ ثؼ٨بس٥ دس ٗشٚ ثبؿٜذ، ؿشٝع ؿ٘بسٟ ُزاس٥: اُش ؿٌْ ؿ٘بسٟ. 4

ؿٞد. اُش  ٦ٗ سش ١ب آػبٙ د١ذ ٝ ًبس ٧ٝشا٧ؾ ٧ب سـ٨٨ش ؿ٘بسٟ ١ب سا ًب١ؾ ٦ٗ ُزاس٥ ٛـذٙ ثشخ٦ ؿٌْ ًبس، خغش ؿ٘بسٟ

١ب اص آؿبص ١ش كلْ ٧ب ثخؾ اٛؼبٕ ؿٞد، ١ش ؿ٘بسٟ دٝ ثخؾ خٞا١ذ داؿز ٠ً ثخؾ ٛخؼـز، ؿ٘بس٣  ُزاس٥ ؿٌْ ؿ٘بسٟ

٧بثٜذ )ٗبٜٛذ ؿٌْ  ذ ٠٦ٗ ث٠ ١ٖ د٨ٞٛـكبكٔ كلـْ ٧ـب ثخؾ ٝ ثخؾ دٕٝ، ؿ٘بس٣ ؿٌْ خٞا١ذ ثـٞد. ا٧ـٚ دٝ هؼ٘ز ثـب خغـّ

 (Turner, 1965: 86-88( ؛ )6-1

سش٧ٚ  سٝؿ٦ٜ اػـشٜبد ؿـٞد. ا٧ـٚ اػـشٜبد ثب٧ـذ دس ػب٦٧ ثبؿذ ٠ً ٜٗغو٦ ١ب دس ٗشٚ ث٠ ١ب ٝ ػذّٝ اػشٜبد: ثب٧ذ ث٠ ٤٘١ ؿٌْ. 5

١ب  ١ب ثب٧ـذ ا٧ـٚ ٧ٝظ٦ُ اػشٜبد ث٠ ؿٌْ لّْ. Jordan, 1971: 400ٗ)ذ )١ب ٝ ٗلشٞا٥ ٗشٚ ثبصٛ٘ب٧ د٨ٞٛذ سا ٨ٗبٙ ٗلشٞا٥ ؿٌْ

 (.Ulman and Gould, 1959: 220-221ذ )سا داؿـش٠ ثبؿـ

د٨ؾ اص ؿٌْ ث٨ب٧ذ. ؿ٦ٌٔ ًـ٠ ٛـب٦ٗ اص آٙ دس ٗـشٚ ثـشدٟ ٛــذٟ ثبؿذ، ػش٧بٙ كٌش٥  سش٧ٚ ٗلّْ ضد٧يدس ٛ .1

٠ ٌٜٛذ. اُش ؿٌْ دغ اص اػشٜبد ث٠ آٙ دس ٗشٚ ث٨ب٧ذ، ٝ خٞاٜٛذٟ ٌٗ٘ٚ اػز ث٠ آٙ سٞػّ ُؼٔذ ٦خٞاٜٛذٟ سا ٗ

ؿٞد ٝ خٞا١ذ  ش٥ اٝ ُؼؼش٠ ٦٘ٛخٞاٜٛذٟ دس صٗبٙ ٜٗبػـت ثـ٠ آٙ ِٛـبٟ خٞا١ذ ًشد. اكضٝٙ ثشا٧ٚ، ػش٧بٙ كٌ

 .ٝػٞ ًٜذ داٛؼز ٠ً ؿ٠ ؿ٨ض٥ سا دس ؿٌْ ػؼز

ا٧ٚ ػبخشبس  ًٜٜذٟ، داٛؼـشٚ ا٧ٌٜـ٠ ػضئ٨برِ ػش٧غ اٛؼبٕ ؿٞد. دغ اص خٞاٛذٙ ٧ي سٞك٨ق د٨ـ٨ذٟ ٝ خؼش٠ .2

٧ـش اٛؼـبٕ اٛذ، سأط٨ش ثؼ٨بس ٦ً٘ داسد؛ ص٧شا اػشٜبد ث٠ ؿٌْ ثؼـ٨بس د سٝؿ٦ٜ دس ؿٌْ كلل٤ ثؼـذ ٛــبٙ دادٟ ؿذٟ ث٠

 ٨ضسٞاٛذ ث٠ د٧ذٙ ؿٌْ ٛ خٞاٛذ، ث٢شش٧ٚ صٗب٦ٛ اػز ٠ً ٦ٗ ٠ً خٞاٜٛـذٟ سٞض٨ق سا ٦ٗ ُشكشـ٠ اػـز. ١ِٜب٦ٗ

 د.ثذشداص

سٞاٙ ؿ٘بس٣ كـلل٠ سا ٨ٛض آٝسد. اػشٜبد ث٠  ١ب اٛؼبٕ ٨ُشد. اُش ؿٌْ دس ؿٜذ كلل٤ ثؼذ ثبؿذ، ٦ٗ ثب ؿ٘بس٣ آٙ .3

 .٨ب٧ذٗشٚ ٧ب دس دشاٛشض ث سٞاٛذ دسٝٙ ؿٌْ ٦ٗ
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 ض٢٘ٝ استٖبد . 4-8

اػشٜبد دٝ ٤ُٛٞ  (.9: 1385 ؿٞد )كـش٥ّ، ، اػشٜبد ٛب٨ٗـذٟ ٦٦ٗٗٞضٞػ ١شدذ٧ذآٝس ث٠ آطبس د٨ـ٨ٚ دس ص٤ٜ٨ٗ  1اػشٜبد

دس  ؛د١ذ ٗشٚ ث٠ ٜٗجغ د٧ِش اػشٜبد ٦ٗ ؿٞد ٠ً دس دسٝٙ ٗش٦ٜ ث٠ اػشٜبد٥ ُلش٠ ٦ٗ ٗش٦ٜ داسد. اػشٜبد دسٝٙ ٗش٦ٜ ٝ ثشٝٙ دسٝٙ

ٗش٦ٜ ٨ٛـض ٜٗـبثغ اػـشٜبد  ؿٞد. دس اػشٜبد ثشٝٙ ًٞسب٦١ اص ٜٗجغ، دـغ اص ٛوْ ٗغٔت دس ٗشٚ ٛٞؿش٠ ٦ٗ لبرا٧ٚ ؿ٨ٟٞ ٗـخّ

دس ا٧ٚ (. 28: 1385، ؿٞٛذ )كش٥ّ ؿـذٟ دس ػـب٦٧ ث٨شٝٙ اص ٗشٚ، ٗبٜٛذ دب٨٧ٚ كلل٠، دب٧بٙ كلْ، ٧ب دب٧بٙ ٗشٚ آٝسدٟ ٦ٗ

١ب(  دس دبسػـب ٝ ػـب٥ آٙ دس دب٧ـبٙ ٗـشٚ اك٦ٔ )د٨ؾ اص د٨ٞػز ٗش٦ٜ، ك٢شػز ٜٗبثغ ث٠ ًبس سكشـ٠ سا١ٜ٘ب، اػشٜبد١ب٥ ثشٝٙ

 ز.اػ

ٝ ، 4ٛب٤ٗ ٌٝٛٞٝس ؿ٨ٟٞ، 3ٛب٤ٗ ؿـ٨ٌبُٞ ؿ٨ٟٞ، 2ؿٜبػـ٦ آٗش٧ٌـب ٛب٤ٗ اٛؼ٘ٚ سٝاٙ ُٞٛب٦ُٛٞ ٗبٜٛذ ؿ٨ٟٞ ١ب٥ ٛب٠ٗ ؿ٨ٟٞ

ث٠ ًبس سٝد. ؿٜذ   6ٛب٤ٗ ا٧شاٙ ؿ٨ٟٞدس دبسػب،  ؿٞد ثشا٥ اػشٜبد ػلبسؽ ٦ٗ سٝٛذ. ثشا٥ اػشٜبد ث٠ ًبس ٦ٗ 5«سشاث٨بٙ»ٛب٤ٗ  ؿ٨ٟٞ

 2-4ٝ  1-١4ب٥  ٛب٠ٗ دس ػذّٝ ١ب٥ كبسػ٦ ٝ ا٨ِٔٛؼ٦ ثش دب٤٧ ا٧ٚ ؿ٨ٟٞ ٗش٦ٜ ث٠ صثبٙ ٗش٦ٜ ٝدسٝٙ ٠ٛٞ٘ٛ اص اػشٜبد١ب٥ ثشٝٙ

ٗش٦ٜ )دسٝٙ دشاٛشـض( د٧ـذٟ  ٗش٦ٜ ٝ ػذغ اػـشٜبد دسٝٙ ١ب ثشا٥ ١ش ٗذسى، ٛخؼز اػشٜبد ثشٝٙ . دس ا٧ٚ ػذّٝاػز آٗذٟ

د٨ــ٨ِش٥ ٝ دسٗبٙ . 1388ً٘بّ صادٟ، كؼـٚ. »ٗش٦ٜ ث٠ ٧ي ًشبة ثب ٧ي ٧ٞٛؼٜذٟ  ثشا٥ ٠ٛٞ٘ٛ، اػشٜبد ثشٝٙد؛ ٞؿ ٦ٗ
اػز. (« 40: 1388صادٟ، ً٘بّ »)ٗش٦ٜ ثشا٥ ٨٘١ٚ ًشبة  ٝ اػشٜبد دسٝٙ« . س٢شاٙ: ٛٞس داٛؾ.١ب٥ هٔج٦ ث٠ صثبٙ ػبدٟ ث٨٘بس٥

اص ًشبة سا ٠ً ثذاٙ اػشٜبد  ٥ا ٛشــبس ًشـبة ٝ ١٘ـ٨ٜٚ ؿ٘بس٣ كلل٠ٗش٦ٜ، ٛبٕ خبٛٞاد٦ُ ٧ٞٛؼٜذٟ ٝ ػبّ ا اػشٜبد دسٝٙ

 .دس ثشداسد (40)دس ا٧ٜؼب كلل٤  زؿذٟ اػ
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 ١زإٓبّٞ ا استٖبد ثٚ ثزخ٠ ّذارك فبرس٠ در ض٢٘ٙ .1-4جذًٗ 

 ْٕٕ٘ٚ ّذرك

 ثب ٧ي ٧ٞٛؼٜذٟ ًشبة
 .. س٢شاٙ: ٛٞس داٛؾػبد١ٟب٥ هٔج٦ ث٠ صثبٙ  د٨ـ٨ِش٥ ٝ دسٗبٙ ث٨٘بس٥. 1388صادٟ، كؼٚ.  ً٘بّ

 (40: 1388صادٟ،  )ً٘بّ

 ٧ٞٛؼٜذٟ دٝثب  ًشبة

١ب٥  لاػــبر دس ٛظبٕثبص٧ــبث٦ اعّ ١٥ب ٗلــب٨١ٖ ٝ سٝؽ. 1381ذسضــب داٝس دٜبٟ. ذكؼــ٨ٚ ٝ ٗلّ٘د٧ــب٦ٛ، ٗلّ٘
 .. ٗـ٢ذ: داٛـِبٟ كشدٝػ٦ا٥ ا٧شاٙ ١ب٥ سا٧ب٠ٛ ًشبثخب٠ٛ

 (56: 1381، د٧ب٦ٛ ٝ داٝس دٜبٟ)

 دٝثب ث٨ؾ اص ًشبة 

 ٧ٞٛؼٜذٟ

كش١َٜ . 1372. ذسو٦ ٜٗــ٦ عٞػـ٦، كؼـٚ ػٔغب٦ٛ كش ٝ اك٘ـذ ٛ٘ـب٦٧اك٘ذ سضٞا٦ٛ، ٗلّ٘ ؛ذسو٦اًجش٥، ٗلّ٘
 .١ب٥ آػشبٙ هذع سض٥ٞ . ٗـ٢ذ: ث٨ٜـبد دظ١ٝؾاكغلاكبر ػٕٔٞ ٝ س٘ذٙ اػلا٦ٗ: ا٨ِٔٛؼ٦ ـ كبسػ٦

 (77: ١1372ٌ٘بساٙ، اًجش٥ ٝ )

ًشبة ثب ٗششػٖ، ٧ٝشاػشبس 

 ُشدآٝسٛذٟ ٧ب

 .. س٢شاٙ: ٛـش ُلشبس1379دّ.  . سشػ٤٘ ٨ُش٦ خٞؽزآد٨ّٗ. 1978ثٞػٌب٨ٓب، ٓئٞ. 

 (90: 1978،ثٞػٌب٨ٓب)

 ٧ب

 .. س٢شاٙ: ٛـش ُلشبس1978. ٛٞؿش٤ ٓئٞ ثٞػٌب٨ٓب. زآد٨ّٗ. 1379دّ، ٨ُش٦، ٗششػٖ.  خٞؽ

 (90: 1379)خٞؿذّ، 

 ًشبة ثب ٧ٞٛؼٜذ٣ ػبصٗب٦ٛ

. ضـٞاثظ عشاكـ٦ كضب٥ ػجض ؿ٢ش٥. ٦1380 ٝ سـذ٧ٝٚ ٗؼ٨بس١ـب. ًـٞس. دكشـش اٗـٞس كٜـّ س٧ض٥ ز ٝ ثشٛب٠ٗػبصٗبٙ ٗذ٧ش٧ّ

 .س٧ض٥ ًـٞس، ٗؼبٝٛز اٗـٞس دــش٨جب٦ٛ، ٗشًـض ٗذاسى ػ٦٘ٔ ٝ اٛشـبسار ز ٝ ثشٛب٠ٗس٢شاٙ: ػبصٗبٙ ٗذ٧ش٧ّ

 (34: 1380، ٦ ٝ سذ٧ٝٚ ٗؼ٨بس١بس٧ض٥ ًـٞس. دكشش اٗٞس كّٜ ز ٝ ثشٛب٠ٗػبصٗبٙ ٗذ٧ش٧ّ)

 ٦ اص ٧ي ًشبةكلٔ

١ب٥ اٛؼ٘ٚ  ٗؼ٘ٞػ٤ ٗوــبلار ١٘ب٧ؾدس  .«ؿذٙ لاػــبس٦ ٝ ػ٢ب٦ٛػبٗؼ٤ اعّ. »1384ٛــٞسٝص٥ ؿــب٦ًٔ، ػجذآشضــب. 

٦ ػ٢٘ٞس٥ س٢شاٙ: ًشبثخب٤ٛ ّٗٔ. 153-121 ،آؼبثذ٦ٜ٧ ٧ٚٗلؼـٚ كـبػ٦ ص ٧شاػش٤، ٝسػب٦ٛ ا٧ـشاٙ لاعًشبثـذاس٥ ٝ اعّ

 .اػلا٦ٗ ا٧شاٙ

 (140 :1384، ٛٞسٝص٥ ؿب٦ًٔ)

 ًشبة آٌشش٨ٛٝي

 .لاػبر ٝ ٗذاسى ػ٦٘ٔ ا٧شاٙ. س٢شاٙ: ٗشًض اع1380ّ. سشػ٤٘ ٢ٗش٥ كذ٧و٦. لاػبس٦اٛشخبة ٜٗبثغ اعّسب.  لاٗجشر، ػ٨ْ. ث٦

http://.www.irandoc.ac.ir/data/books/Resource/Abstract.htm 
 سب(.                                  ٧ب )لاٗجشر، ث٦

لاػـبر ٝ ٗذاسى ػ٦٘ٔ ا٧شاٙ. . ٧ٝشاػش٤ ػ٦ٔ كؼ٨ٚ هبػـ٦٘. س٢ـشاٙ: ٗشًـض اعّٛـش آٌشش٨ٌٛٝـ٦. 1382ثبثب٦٧، ٗل٘ٞد. 

 .9/5/1385 دػششػ٦ دس
http://www.irandoc.ac.ir/data/books/E_p/contents.htm 

 (1382)ثبثب٦٧، 

 ٗوب٠ٓ ثب ٧ي ٧ٞٛؼٜذٟ

٤ ٗؼّٔ .«آٗٞصاٙ ٘ــبٙ ٝ اسسجــبط آٙ ثــب سكشــبس ػبٗؼ٤ ٗــذ٦ٛ داٛؾز ٗـــبسًش٦ ٗؼّٔٗــذ٧ش٧ّ. »1383، ٛــبص٨ٛٚ. ٥اػذ ٦ثٜ

 .96-65(: كق2) 34 ؿٜبػ٦ ٝ ػٕٔٞ سشث٨ش٦ٙ  سٝا

 (67: 1383، ث٦ٜ اػذ٥)

 ٗوب٠ٓ ثب دٝ ٧ٞٛؼٜذٟ

 ؿٜبػ٦ ٝ ػٕٔٞ سشث٨ش٦ ٤ سٝاٙٗؼّٔ .«١ب ١ب ٝ ؿبٓؾ اػـشٜبد دس آطـبس ػٔ٘ـ٦: ؿب٠ٓ. »1383 ثذاؿ٦. بع ٝ اػظـٖ ؿب٥ٟ، ػجـّكـشّ

 .96-65(: كق2) 34

 (77: 1383 ،ثذاؿ٦ ٥ ٝ ؿبٟكشّ)

 ٧ٞٛؼٜذٟ دٝٗوب٠ٓ ثب ث٨ؾ اص 

 .  ٥1394. ٗل٘ذ ٨ٖاثشا٥١ ٝ ٛبكش ١ٚ٨ٜذٝالاٙ؛ اٗ ٦ا٠ٓ كبسٝه ٨ْ؛ ػ٥ٔ، ص١شٟػبدار ٛبكش

 .110-85(: كق4)3ٗؼ٤ّٔ ػٖٔ صثبٙ «. كشًلاف  ٧ٌشدداػشبٙ ٗشٍ ثٞٛلش ٗـٌبٙ ثش اػبع سٝ ٥دُلش٘بٙ اٛشوب ٨ْسلٔ»

 (88: 1394)ػبدار ٛبكش٥ ٝ ١ٌ٘بساٙ، 

 ؿذٟ ٗوب٤ٓ سشػ٠٘

ٝ  3) 20 سػب٦ٛ لاعػٔـٕٞ اعّ. 1384ذسضـب ػـ٨ٔ٘ب٦ٛ. سشػ٤٘ ٗلّ٘ .«ًشبثذاساٙ دس ػلش داٛؾ. »2004ٗبسشػٌب، ًبسبسص٧ٜب. 

 .98-87(: كق4

 (90: 2004 ،ٗبسشػٌب)
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 ْٕٕ٘ٚ ّذرك

 ٗوب٤ٓ ًٜلشاٛغ

ثش ثٔٞؽ آصٗب٧ــِب٦١، اص ػـش٨ُش٥ ٨ٗٞص ٝ س٧ٌٞٚ  DEHP سأط٨ش. »1384ٝ كٞس٠٧ ػذ٢ش٥.  دآ٘ٚ، اػظٖ، كؼ٨ٚ ا٧٘ب٦ٛ

سؿز: داٛـِبٟ ٨ُلاٙ، ؿٜبػ٦،  ؿذٟ دس ؿ٢ـبسد٨٘١ٚ ًٜلـشاٛغ ػشاػش٥ ص٧ؼز دٞػـشش اسائ٠ .«١ب٥ ٛبثبٓؾ ٗـٞؽ اٝٝػب٧ز

 .55ف

 (55: 1384 ٝ ١ٌ٘بساٙ، دآ٘ٚ)

١ب٥  ٠ٗوب٤ٓ ٛـش٧ّ

 آٌشش٨ٛٝي

ػٔـــٕٞ  .«سػب٦ٛ لاعا٥ ٝ اعّ اكضاس١ب٥ ًشبثخب٠ٛ لاػـبر ث٨٢ٜـ٠ دس ٛش١ٕب٥ ثبص٧ـبث٦ اعّ اك٦ ػ٨ؼشٖعشّ. »1379ُض٦ٛ، ػ٦ٔ. 

 .3/7/1385 دػششػـــ٦ دسد٥(.  10) 2-1. ، ؽ16سػب٦ٛ  لاعاعّ
.http://www.irandoc.ac.ir/ETELA-ART/16/16_1_2_7_abs.htm 

 (1379 ،ُض٦ٛ)

 .6ف ، كشٝسد٧ٚ:٨ٓجش. «ًشبثذاس٥ ٗٞػ٨و٦. »1384هبػ٦٘، كبع٠٘.  ١ب٥ ؿبد٦ ٠ٗؼّٔ

 (6: 1384 ،هبػ٦٘)

سى لاػـبر ٝ ٗذا٤ آٌشش٨ٛٝي دظ١ٝــِبٟ اعّٗؼّٔ«. ٗشبد٧شـب دس ٗلـ٨ظ آٗـٞصؽ آٌشش٨ٛٝـي» .1385ػبك٦٘، ػبكـل٠.  ١ب٥ آٌشش٨ٛٝي ٠ٗؼّٔ
 .3/7/1385(. دػششػ٦ دس 1) 6 ػ٦٘ٔ ا٧شاٙ

http://www.irandoc.ac.ir/Data/E_J/vol6/asemi_abs 
 (1385 ،ػبك٦٘)

 .7: فٗشداد 30، ١٘ـ٢ش٥«. آجلاؿ٠ آٝسد ثؼظز دس ٢ٛغ ٗل٘ذ )ف( اص صثبٙ ػ٦ٔ )ع(: سٟ. »1385ػ٦ًٞٔ، آرس.  ١ب٥ ؿبد٦ سٝصٛب٠ٗ

 (7: 1385 ،ػ٦ًٞٔ)

 .11/7/1385 . دػششػـ٦ دس٢ٗ1385ش،  9، آٛلا٧ٚ ١٥٘ـ٢ش«. آؿبص سجذ٧ْ داسآلٜٞٙ ث٠ ٗٞصٟ. »1385، ٗشض٠٨. ٨بٙػجضػٔ ٨ي١ب٥ آٌششٝٛ سٝصٛب٠ٗ
http://www.hamshahri.org/News/?id=5608 

 (1385 ،ػجضػ٨ٔبٙ)

وبٕ كشا١ـب٦ٛ دسثبس٣ ٗؼب١ذ٣ ٗ ذآـٞصساء هبئ١ٖب٥ ػ٨بػـ٦ ٝ سبس٧خ٦ ػـ٨ّ ٛب٠ٗ. 1358ٗوبٕ كشا١ب٦ٛ، اثٞآوبػٖ.  هبئٖ ٛب٤ٗ ؿخل٦

 .داٛـِبٟ س٢شاٙ: . ثـ٠ ًٞؿـؾ ػ٢ـب٨ِٛش هـبئ٦٘. س٢ـشاٙم1243 الاّٝ ٨غسشً٘بٛـب٥ ٝ ؿشاٗبر آٙ، د٤١ اّٝ سث

 (45: 1385، ٗوبٕ كشا١ب٦ٛ هبئٖ)

 لاػبس٦ ػ٦٘ٔ دسثبس٣ ٛلز ْٝٗ اعّْهغشٟ ثبساٙ: ؿٜذ ٛب٠ٗ ث٠ دؼشٕ ٝ ث٠ ػٞاٛبٙ خبسع اص ًـٞس ؿب. 1377اػ٘بػ٦ٔ٨، ٗل٘ذ.  ١ب ا٥ اص ٛب٠ٗ ٗؼ٘ٞػ٠
 .س٢شاٙ: ًشبة صٗبٙ . ...

 (45: 1377)اػ٘بػ٦ٔ٨، 

 ٜٗشـشؿذٟ ١٥ب ٗلبكج٠

ػبصاٙ ػ٢بٙ ث٠ اٛض٘بٕ ٗلـبكج٠ ثب دبدؿبٟ  ٧خٗلبكج٠ ثب سبس. ٗلبكج٠ ثب ػ٨ٓٞٞ آٛذسٟ اٝس٦ دس 1362كبلاؿ٦، اٝس٧بٛب. 

 .51-24 . سشػ٤٘ ٗؼ٨ذ ث٨ذاس ٛش٧٘بٙ. س٢شاٙ: ػب٧ٝذاٙ.ا٧شاٙ

 (43: 1362)كبلاؿ٦، 

 ١ب٥ ٜٗشـشٛـذٟ ٗلبكج٠
 .3/2/1385دس  ٜٗشـشٛـذٟ ثب ٗبًؼ٨ٖ سٝدٛؼٞٙ: دسثبس٣ اٛشِش٧ؼٖ اػلا٦ٗ. دػششػ٦ ٥ا سب. ٗلبكج٠ آؿٌبس، ط٧ٔجش. ث٦

www.peykarandeesh.org 
 (سب ث٦ ،آؿٌبس)

 ١ب ١ب ٝ سػب٠ٓ ٛب٠ٗ دب٧بٙ

ٛب٤ٗ  دب٧بٙ ٦٘٧.ًش ٨ٚكؼ :اػشبد سا١ٜ٘ب .«٠ٌبٕ آٙ دس كو٠ اٗب٠ّ٨ٗ، كذٝد ٝ اكثشسػ٦ ٢ٗش٧ّ. »1380كلاك٦، داٝد. 

 .داٛـِبٟ هٖهٖ: ًبسؿٜبػ٦ اسؿـذ، 

 (55: 1380 ،كلاك٦)

ٗذاسى د٨ٞػش٠ ثب ٧ٞٛؼٜذ٣ 

 قٗـخّ

 .18/7/1385 ا٥ ثش د٧بثز. دػششػ٦ دس ٠ٗ. ٗوذ1384ّدبص٦ً، ص١شا. 
http://www.bpums.com/bimariha/diabet/diabet.htm 

 (1384 ،دبص٦ً)

ٗذاسى د٨ٞػش٠ ثب ٧ٞٛؼٜذ٣ 

 قٛبٗـخّ

 .3/7/1385 ١ب٥ آٗٞصؿـ٦ اٛؼ٘ـٚ. دػششػـ٦ دس ١ب ٝ ًبسُبٟ . دٝس1385ٟؿٜبػ٦ ا٧شاٙ.  اٛؼ٘ٚ سٝاٙ
http://www.iranpa.org/page.asp?T_pages=43 

 (1385 ،ؿٜبػ٦ ا٧شاٙ اٛؼ٘ٚ سٝاٙ)
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 ١زإٓبّٞ ا استٖبد ثٚ ثزخ٠ ّذارك إي٢َس٠ در ض٢٘ٙ. 2-4جذًٗ 

 ْٕٕ٘ٚ ّذرك

 ًشبة ثب ٧ي ٧ٞٛؼٜذٟ
Gasper, Frank X. 1999. Leaving Tico. Hanover, NH: Univ. Press of England.  

(Gasper 1999) 

  .Unwin, Liam p., and Joseph Galway. 1984. Calm in Ireland. Boston: Strong Hope Press ًشبة ثب دٝ ٧ٞٛؼٜذٟ

(Unwin and Galway 1984) 

 ٧ٞٛؼٜذٟ دًٝشبة ثب ث٨ؾ اص 
Sechzer, J. A., S. M. Pfaffilin, F. L. Denmark, A. Griffin, and S. J. Blumenthal, eds. 1996. 

Women and Mental Health. Baltimore: Johns Hopkins Univ. Press.  

(Sechzer et al. 1996) 

ًشبة ثب ٗششػٖ، ٧ٝشاػشبس، ٧ب 

 ُشدآٝسٛذٟ

Tzu, Sun. 6th century BC. The Art of War. Translated by Samuel B. Grifith. 1963. London: 

Oxford Univ. Press.  

(Tzu 6th century BC) 

 ًشبة ثب ٧ٞٛؼٜذ٣ ػبصٗب٦ٛ
British Standards Institute. 1985. Specification for Abbreviation of Title Words and Titles 

of Publication. Linford Woods, Milton Keynes, Uk: British Standards Institute.  

(British Standards Institute 1985)  

 كل٦ٔ اص ٧ي ًشبة
Phibbs, Brendan. 1987. “Herrlisheim: Diary of a Battle.” In The other Side of Time: A 

combat surgeon in World War II, 117-163. Boston: Little, Brown.  

(Phibbs 1987) 

 ًشبة آٌشش٨ٛٝي

Sirosh, J., Miikkulainen, and J. A. Bednar. 1996. “Self-Organization of Orientation Maps, 

Lateral Connections, and Dynamic Receptive Fields in the Primary Visual Cortex.” In 

Lateral interactions in the cortex: Structure and function, ed. J. Sirosh, R. Miikkulainen, 

and Y. Choe. Austin, TX: UTCS Neural Networks Research Group. Accessed August 27, 

2001. http://www.cs.utexas.edu/users/nn/webpubs/htmlbook96/.  

(Sirosh and Bednar 1996)                               ٧ب 
Kurland, Philip B., and Ralph Lerner, eds. 1987. The founders’ constitution. Chicago: 

Univ. of Chicago Press. Accessed August 27, 2001. Also available online at http://press-

pubs.uchicago.edu/founders/and as a CD-ROM.  

(Kurland and Lerner 1987) 

 ٜذٟٗوب٠ٓ ثب ٧ي ٧ٞٛؼ
Tweddle, Sally. 1998. “Towards Criteria for Evaluating Website”. British Journal of 

Educational Technology 29 (3): 267-270.  

(Tweddle 1998) 

 ٧ٞٛؼٜذٟ دٝٗوب٠ٓ ثب 
Calabrese, E. J., and L. A. Baldwin. 1999”. Reevaluation of the Fundamental 

DoseRespones Relationship.” BioScience 49:752-32. Doi: 10.2307/1313596.  

(Calabrese and Baldwin 1999) 

 ٛبٕ ٧ٞٛؼٜذُبٙ ٗبٜٛذ ًشبة ثب ث٨ؾ اص ػ٠ ٧ٞٛؼٜذٟ. ٗوب٠ٓ ثب ث٨ؾ اص دٝ ٧ٞٛؼٜذٟ

  … Author. Date. “Article Title”. Translated by So-and-So. Journal Title ؿذٟ ٗوب٤ٓ سشػ٠٘

(Author Date) 

 Ferguson, Carolyn J., and Barbara A. Schaal. 1999. “Phylogeography of Phlox Pilosa ٗوب٤ٓ ًٜلشاٛغ

Subsp”. Ozarkana. Poster presented at the 16th International Botanical Congress, St. Louis.  

(Ferguson and Schaal 1999) 

 بر آٌشش٨ٛٝيٗوب٤ٓ ٛـش٧ّ

Hlatky, M. A., D. Boothroyd, E. Vittinghoff, P. Sharp, and M. A. Whooley. 2002. 

“Quality-of-Life and Depressive Symptoms in Postmenopausal Women after Receiving 

Hormone Therapy: Results from the Heart and Estrogen/ Progestin Replacement Study 

(HERS) Trial”. Journal of the American Medical Association 287, no. 5 (February 6). 

Accessed January 7, 2002.  

http://jama.amaassn.org/issues/v287n5/rfull/oc10108.html#aainfo.  

(Hlatky et al. 2002) 
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 ْٕٕ٘ٚ ّذرك

  .Lacey, Stephen. 2000. The new German Style. Horticulture (March):44 ١ب٥ ؿبد٦ ٠ٗؼّٔ

(Lacey 2000) 

 ١ب٥ آٌشش٨ٛٝي ٗؼ٠ّٔ
Reaves, Jessica. 2001. A weighty issue: Ever-fatter kids. Interview with James Rosen. 

Time. Accessed January 7, 2002.  

http://www.time.com/time/nation/article/0,8599,102443, 00.html.  

(Reaves 2001) 

 ١ب٥ ؿبد٦ سٝصٛب٠ٗ
Royko, Mike. 1992. “Next Time, Dan, Take Aim at Arnold”. Chicago Tribune, September 

23.  

(Royko 1992) 

 ١ب٥ آٌشش٨ٛٝي سٝصٛب٠ٗ
Mitchell, Alison, and Frank Bruni. 2001. “Scars Still Raw, Bush clashes with McCain”. 

New York Times, March 25, 2001, Accessed January 2, 2002. 

http://www.nytimes.com/2001/03/25/politics/25MCCA.html.  

(Mitchell and Bruni 2001) 

 ٛب٤ٗ ؿخل٦
Adams, Henry. 1930. Letters of Henry Adams, 1858-1891. Ed. Worthington Chauncey 

Ford. Boston: Houghton Mifflin.  

(Adams 1930) 

 ١ب ا٥ اص ٛب٠ٗ ػ٠ٗؼ٘ٞ
Chill, Winston, and Dwight D. Eisenhower. 1990. The Churchill-Eisenhower 

Correspondence, 1953-1955. Ed. Peter G. Boyle. Chapel Hill: Univ. of North Carolina 

Press.  

(Chill and Eisenhower 1990) 

 ١ب٥ ٜٗشـشؿذٟ ٗلبكج٠
Bellor, Raymond. 1979. Alternation, Segmentation, Hypnosis: Interview with Raymond 

Bellour. By Janet Bergstrom. Camera Obscura (3-4): 89-94.  

(Bellor 1979) 

 ١ب٥ ٜٗشـشٛـذٟ ٗلبكج٠
Hunt, Horace [pseudo.]. 1976. Interview by Ronald Schatz. Tape recording. May 16. 

Pennsylvania Historical and Museum Commission, Harrisburg.  

(Hunt 1976) 

 ١ب ١ب ٝ سػب٠ٓ ٛب٠ٗ دب٧بٙ
Schwarz, G. J. 2000. “Multi-Wavelength Analyses of Classical Carbon-Oxygen Novae”. 

PhD diss., Arizona State Univ.  

(Schwarz 2000) 

ٗذاسى د٨ٞػش٠ ثب ٧ٞٛؼٜذ٣ 

 ٗـخّق

Evanston Public Library Board of Trustees. 2000. Evanston Public Library Strategic Plan, 

2000-2010: A Decade of Outreach. Evanston Public Library. Accessed July 18, 2002. 

http://www.epl.org/library/strategic-plan-00.html.  

(Evanston Public Library Board of Trustees 2000) 

ذاسى د٨ٞػش٠ ثب ٧ٞٛؼٜذ٣ ٗ

 ٛبٗـخّق

Federation of American Scientists. 2000. “Resolution Comparison: Reading License Plates 

and Headlines .Accessed July 18, 2000.  

http://www.fas.org/irp/imint/resolve5.htm.  

(Federation of American Scientists 2000) 
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 فٜزست ّٖبثغ . 5

س٢شاٙ: داٛـِبٟ  .ا٦ٔٔ٘ٓ ٨ٚػ٦٘ٔ: س١ٜ٘ٞد١ب٥ ث ١٥ب ١ب٥ اػشٜبد دس ِٛبسؽ ؿ٨ٟٞ. 1385ثذاؿ٦.  بع ٝ اػظٖ ؿبٟكش٥ّ، ػجّ

 ٙ.س٢شا

 .20/2/1395: ـ٦ دسدػششػ«. ٧ٞٛؼ٦ ؿ٨ٌـذٟ ٝ ؿ٨ٌذٟ. »1380سػب٦ٛ.  لاعآ٘ؼبسف ًشبثذاس٥ ٝ اعّ دا٧شٟ

https://goo.gl/vW1E37 

اكبِٙ آكش٦ٜ٧ ٗـششى ٨ٗـبٙ ًـبسثشاٙ، ًشبثـذاساٙ ٝ عشّ ٝاًب٥ٝ ٛوـ٤ ؿٜبخش٦ ٝ اسصؽ. »1394ثِٔٞ، سضب.  سػجؼ٦ٔ

ذ: ٗـ٢سػب٤ٓ دًشـش٥،  ٦.الله كشبك اػشبد سا١ٜ٘ب: سك٘ز«. ١ذف ٤ ٝػ٠ٔ٨ٛظش٧ّ ٤٧د٧ؼ٨شبّ دس ا٧شاٙ ثش دب٤ اكضاس١ب٥ ًشبثخبٛ ٛشٕ

 .داٛــِبٟ كشدٝػ٦

 ش.. س٢شاٙ: كش١َٜ ٗؼبكسػب٦ٛ لاعاعّ داٛـٜب٤ٗ ًشبثذاس٥ ٝ. 1379ػٔغب٦ٛ، دٞس٥ ٝ كشٝسد٧ٚ ساػش٨ٚ. 

American Management Association. 1996. The AMA Style Guide for Business Writing. New York: 

AMA.  

International Organization for Standards (ISO). 1986. ISO 7144. Documentation: Presentation of 

Thesis and Similar Documents. Switzerland: ISO.  

International Organization for Standards (ISO). 1985. ISO 6357. Documentation: Spine Titles on 

Books and other Publications. Switzerland: ISO.  

Jordan, S. 1971. Handbook of Technical Writing Practices. New York: John Wiley & Sons.  

National Information Standards Organization (NISO). 1995. ANSI/NISO Z39.18. Scientific and 

Technical Reports: Elements, Organization, and Design. Maryland: NISO.  

National Information Standards Organization (NISO). 1997. ANSI/NISO Z39.14. Guidelines for 

Abstracts. Maryland: NISO.  

Riordan, D. G., and Steven E. Pauley. 1996. Technical Report Writing Today. Boston: Houghton 

Mifflin Company.  

Turner, R. P. 1965. Technical Report Writing. New York: Holt, Rinehart, and Winston.  

Ulman, J. N., and J. R. Gould. 1959. Technical Reporting. New York: Holt, Rinehart, and Winston. 
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  ٛبپ٢٘ست. 6

 

 فٜزست ّطبٍت 

 صفحٚ                                                          ( B Zar Bold 12)                                                 ػٖ٘آ         

 (B Zar Bold 12)فصٌ اًٗ: 

1-1. ............................................................................................................................. .................(B Zar 12) 

1-2. ............................................................................................................................................. 

1-2-1 . ....................................................................................................................................... 

1-2-2. ....................................................................................................................................... 

 فصٌ دُٗ :

2-1- .............................................................................................................................................. 

2-2- .............................................................................................................................................. 

2-1-1- ....................................................................................................................................... 
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Chapter 1: (Times New Roman 11 Bold) 
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 فصٌ )ثخص(: 
(B Zar Bold 24) 

 ػٖ٘آ
  (B Zar Bold 24) 

 

(Chapter/Section)  

(Times New Roman Bold 24) 
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